UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 152 /QD-UBND Hai Dwong, ngay 13 thang 01 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh thudgc pham vi, chirc nang quan ly
cia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thdang 4 nam 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot cira, mot cua lién thong trong giai quyét thu
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Bé trudng, Chii nhiém Van phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuc hién co ché mét cira, mét civa lién thong trong gidi quyét thii tuc

hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Nong nghiép va Phdt trién néng thon tai
To trinh so 270/TTr-SNN ngay 23 thang 12 nam 2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thuéc pham vi, chirc nang quan ly cua S6 Nong nghiép va
Phat trién nong thon, cu thé nhu sau:

1. Danh muc 99 quy trinh néi b giai quyét thu tuc hanh chinh thugc
tham quyén giai quyét caa S& Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon. Chi tiét,
¢6 Phu luc I dinh kéem.

2. Bdi bo 94 quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudc
pham vi, chitc ning quan 1y ciia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon da
duoc ban hanh tai Quyét dinh sé 3381/QD-UBND ngay 30 thiang 9 nim
2019 cua UBND tinh. Chi tiét, 6 Phu luc II dinh kém.

Piéu 2. Giao So Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi co quan
c6 lién quan can cu quy trinh ndi bo tai Piéu 1 Quyét dinh nay xay dung, chinh
stra, g& bo quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh tai phin mém Hé
thdng thong tin mot cira dién tir cua tinh theo quy dinh. Hoan thanh trong thoi
han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.
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Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc cac sé: Nong nghiép va
Phat trién nong thon, Thong tin va Truyén théng, Giam dbc Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong, Chu tich UBND cac huyén, thi x4, thanh phd; Cha tich UBND
cac xa, phuong, thi trin va cac td chuc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: KT. CHU TICH
- Nhu Biéu 3; PHO CHU TICH
- Luu: VT, NC-KSTTHC (03b). O .

YIA

Nguyén Minh Hung
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Phu luc 1
QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON
(Kém theo Quyét dinh s6 152 /ODP-UBND ngay 13/01/2022
cua UBND tinh Hai Dwong)

Phén I
DANH MUC QUY TRINH NOI BO

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Stt Tén thi tuc hanh chinh

I. LINH VUC TRONG TROT VA BAO VE THUC VAT

1 Thi tuc cdp Gidy phép van chuyén thude bao vé thuc vat

2 Thu tuc cép Giéy xac nhan ndi dung quang cao thudc bao vé thuc vat

Thu tuc cép Giéy chirng nhan kiém dich thuc vat dbi véi cac 16 vat thé chuyén
tr ving nhiém doi tugng kiém dich thyc vat

Thu tuc cép Giéy chung nhan du diéu kién budn ban thudc béo vé thuc vat

Thu tuc cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat

Thu tuc cip Gidy ching nhan du diéu kién budn ban phan bon

Thu tuc cip lai Gidy chimg nhan di diéu kién budn ban phan bon

RN |n |

Thu tuc xac nhan nd1 dung quang c4do phan bon

IL. LINH VUC THU Y

Cép, Gia han Chung chi hanh nghé tha y

Cép lai Chung chi hanh nghé tha y

Cap Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thudc tha y

Cép lai Giay ching nhan du diéu kién budn ban thube tha y

Cap Gidy xac nhan noi dung quang céo thude thi y

CAp Gidy chimg nhan co s& an toan dich bénh dong vat thuy san

Cép Giéy chiing nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat trén can

0| || N |W N

Cép lai Giéy chirng nhan co s an toan dich bénh dong véat trén can

Cap Gidy chung nhan co s& an toan dich bénh dong vat (trén can va thiy san)
doi véi co s¢ phai danh gia lai

10 Cép lai Giéiy ching nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat thuy san

CAp d6i Gidy chung nhan co so an toan dich bénh dong vat (trén can va thuy
san)

11
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12 Cép doi Giéy ghﬁqg nhan co s an toan dich bénh dong vat trén can ddi véi
co s¢ ¢o nhu cau bo sung ndi dung chirng nhan

13 Cép ddi Gidy ching nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat thuy san d6i véi
co s& ¢6 nhu cau bo sung ndi dung chirng nhan
Cip lai Gidy chtng nhan co 80 an toan dich bénh dong vat (trén can va thuy
san) doi véi co s& ¢c6 GCN hét hi€u luc do xay ra bénh hoac phat hién mam

14 bénh '[:c}i co so da du’gc chirng nhan an toan hodc do khépg thyc hién giam sat,
lay mau dang, du so6 lugng trong qua trinh duy tri di€u kién co s¢ sau khi
dugc chuing nhan

15 | Cap, Cap lai Gidy chirng nhan diéu kién vé sinh thi y

III. LINH VU'C THUY SAN

Cong nhan va giao quyén quan 1y cho t6 chirc cong dong (thudc dia ban tir hai

I huyén tr¢ 1én)

7 Stra doi, bo sung ndi dung quyét dinh cong nhan va giao quyén quéan 1y cho o chic
cong dong (thudc dia ban tir hai huyén trd 1€n)

3 Cip, cap lai gidy chimg nhén co so du dicu kién san xuét, vong dudng gidng thiy san
(trir gidng thity san bd me)

4 Cap, cap lai Gidy chimg nhan co s¢ du didu kién san xuét thirc an thuy san, san pham
xur Iy méi truong nuoi trong thuy san.

5 | Cap, cap lai Gidy chig nhan co s¢ du diéu kién nudi trong thiy san (theo yéu cau)
Xac nhan ngudn gdc loai thity san thude Phu luc Cong ude quic té vé budn ban cac

6 | loai dong vat, thuc vat hoang da nguy cap va céc loai thuy san nguy cap, quy, hiém co
nguon goc tir nudi trong.
Xac nhan ngudn gdc loai thity san thude Phu luc Cong ude quic té vé budn ban cac

7 | loai dong vat, thuc vat hoang da nguy cap; loai thiy san nguy cap, quy, hiém co
nguon goc khai thc tir tyr nhién.
Cap, cip lai Gidy chimg nhan co sé du diéu kién dong méi, cai hoan tau ca.

9 | Hb tro mdt 1an sau dau tu déng méi tau ca

10 | Cép van ban chap thuan dong méi, cai hoan, thué, mua tau ca trén bién

11 | Xoa dang ky tau ca

12 | Cép, cip lai Gidy ching nhan ngudn gbc thuy san khai thac (theo yéu cau)

13 Cap, cap lai Gidy x4c nhan ding ky nudi trong thiry san 10ng be, d6i tuong thay
san nuoi1 chu luc

14 | Cép, cap lai Gidy phép khai thac thiy san

15 | Cép Gidy ching nhan diang ky tau ca

16 | Cép lai Gidy ching nhan ding ky tau ca
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17 | Cap Gidy ching nhan dang ky tam thoi tau ca
IV. LINH VUC LAM NGHIEP
1 Phé duyét dé an du lich sinh théi, nghi dudng, giai tri trong ring dic dung ddi
v6i khu rung ddc dung thude dia phuong quan 1y
) Phé duyét Dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong rimg phong ho dbi
v61 khu rirng phong ho thudc dia phuong quan 1y
3 Phé duyét chwong trinh, du 4n va hoat dong phi du 4n duoc hd trg tai chinh cua
Quy bdo vé va phat trién ring cap tinh
4 Chuyén loai rimg dbi voi khu rimg do Uy ban nhan dan cip tinh quyét dinh
thanh 1ap
5 Mién giam dich vu méi trudng rimg (ddi voi bén sir dung dich vu moéi truong
rung trong pham vi dia gio1 hanh chinh cua mot tinh)
6 | Phé duyét phuong 4n quan 1y rimg bén vimg cta chi rimng 13 t6 chirc
7 | Cong nhan ngudn gidng cay trong 1am nghiép
8 | Phé duyét khai thac dong vat rirng thong thuong tir tu nhién
bang ky ma sO co s& nudi, trong cac loai dong vat rimg , thuc vat riung nguy cp,
9 | quy, hiém nhom II va dong vat, thuc vat hoang da nguy cap thudc phu luc II; III
Cites.
10 | Quyét dinh chu trwong chuyén ddi muyc dich str dung rimg sang muc dich khac
11 | Phan loai Doanh nghiép ché bién va xuét khau g

V. LINH VUC QUAN LY PE PIEU VA PCLB

1 | Cép gidy phép cat xé dé dé xay dung cong trinh trong pham vi bao vé dé diéu

2 | Cép gidy phép khoan, dao trong pham vi bao vé dé diéu

3 Cép gidy phép xdy dung cdng qua dé; xay dung cong trinh dic biét trong pham
vi bao v¢ dé diéu, bai song, long song

4 Cép gidy phép xay dung cong trinh ngam; khoan, dao dé khai thac nudc ngam
trong pham vi 1,0 km tinh tir bién ngoai cua pham vi bao vé dé diéu

5 Cép ‘giéy phép str dung dé, ké bao vé dé, cong qua dé lam noi neo dau tau,
thuyén, be, mang

6 Cép gidy phép dé vat liéu, nhién liéu, may moc, thiét bj ¢ bai song; dao ao,
giéng ¢ bai song

7 | Cap gidy phép nao, vét ludng, lach trong pham vi bao vé dé diéu

Q Cép giéy phép xdy dung cong trinh ¢ bai song noi chua c6 cong trinh xay dung theo
du an dau tu do Thu tuéng Chinh phu phé duyét

9 | Piéu chinh gidy phép cac hoat dong lién quan dén dé diéu

10 | Gia han gidy phép cac hoat dong lién quan dén dé diéu
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VI. LINH VUC THUY LOI

Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi: Xay
dung cong trinh mdi; Lap bén, bai tap két nguyén li¢u, nhién li¢u, vat tu,
phuong tién; Khoan, dao khao st dia chat, thim do, khai thac khoang san, vat
liéu xay dung, khai thac nudc dudi dat; Xay dung cong trinh ngdm thudc tham
quyén cap phép cua UBND tinh

Cép gidy phép hoat dong cua phuong tién thiy néi dia, phuong tién co gioi, trur
xe mo t0, xe gan may, phuong tién thuy ndi dia tho so cia UBND tinh

Cép gidy phép cho cac hoat dong ,tréng cay lau ndm trong pham vi bao v¢ cong
trinh thuy lgi thudc tham quyén cap phép cua UBND tinh

Cép gidy phép nudi trong thuy san thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh

Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép: Xay dung cong trinh méi; Lap
bén, bai tap két nguyén liéu, nhién liéu, vat tu, phuong tién; Khoan, dao khao
sat dia chat, tham do, khai thac khoang san, vat li¢u xay dung, khai thac nudc
du6i dat; Xay dung cong trinh ngdm thudc thim quyén cip phép cuia UBND
tinh

Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép: Trong ciy lau nim; Hoat dong ctia
phuong tién thuy ndi dia, phuong tién co gioi, tror xe mo t0, Xxe gan may,
phuong tién thiy ndi dia tho so thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh

Cép gia han, diéu chinh noi (dung gidy phép hoat dong: nudi trong thity san; N
min va cac hoat dong gy nd khac thudc tham quyén cap phép cua UBND tinh

Cép gidy phép hoat dong du lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh,
dich vu thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh

Cap gidy phép nd min va cac hoat dong gay nd khac thudc tham quyén cip
phép cua UBND tinh

10

Cép gia han, diéu chinh noi dung gidy phép hoat dong: du lich, thé thao, nghién
ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vy thudc tham quyén cap phép ctia UBND tinh

11

Cép gidy phép xa nudc thai vao cong trinh thuy loi, trir xa nudc thai voi quy
mo nho va khong chira chat doc hai, chat phéng xa thude tham quyén cap phép
cua UBND tinh

12

Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép x4 nudc thai vao cong trinh thuy
loi trir xa nudce thai véi quy mo nhd va khong chira chat ddc hai, chat phong xa
thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh)

13

Cép lai gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao v¢ cong trinh thuy loi
trong truong hop bi mat, bi rach, hu héng thudc tham quyén cap phép cua
UBND tinh

14

Cép lai gidy phép cho céc hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi
trong truong hop tén chu giay phép da dugc cap bi thay d6i do chuyén nhuong,
sap nhap, chia tach, co cau lai to chtrc thudc tham quyén cap phép cia UBND
tinh
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15 Thu tuc Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh ddi v6i cong trinh thay loi
16n va cong trinh thuy lgi vira do UBND tinh quan 1y

16 Thi tuc Phé duyét phwong an, diéu chinh phuong an cim méc chi gidi pham vi
bao v¢ cong trinh thuy lgi trén dia ban UBND tinh quén ly

17 Tham dinh, phé duyét, diél‘l chinh va cong bd cong khai quy trinh van hanh hd
chtra nude thudc tham quyén cia UBND tinh

18 Phé duyét phuong an bao vé dap, hd chira nude thudc tham quyén cia UBND
tinh

19 Tham dinh,vphé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira thuy
loi thudc tham quyén cia UBND tinh

20 Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho thién tai cho cong trinh, vung ha du
dap trong qua trinh thi cong thudc tham quyén ctia UBND tinh)

1 Tham dinh, phé duyét phuong 4n tmg phé véi tinh hudng khan cép thudc tham

quyén cia UBND tinh)

VII. LINH VU'C PHAT TRIEN NONG THON

1 Thu tuc Cong nhan lang nghé

2 | Thu tuc Cong nhan nghé truyén thong

3 | Thu tuc Cong nhén lang nghé truyén thong
4 | Thi tyc HO tro dy 4n lién két

VIIL LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG

Thu tuc ding ky cong bd hop quy doi véi cac san pham, “hang hoa san Xudt

1 trong nudc duoc quan ly boi cac quy chuan k¥ thuat quéc gia do B6 Nong
nghiép va Phat trién nong thon ban hanh.

2 | Thu tuc Céng nhan doanh nghi€p nong nghiép ing dung cong nghé cao.
Thu tuc Cong nhan lai doanh nghié€p nong nghi¢p img dung cong nghé cao.

4 | Thu tyc Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong.

IX. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAN SAN VA THUY SAN

1

Kiém tra chat lugng muoi nhap khau

2

Cép gidy ching nhan co sé du diéu kién an toan thyc pham ddi véi co so san
xuat, kinh doanh thyc pham nong lam thuy san

Cép lai gidy chimg nhan co 0 du diéu kién an toan thuc pham dbi véi co so
san xuat, kinh doanh thuc phdm néng lam thuy san (truong hop truée 06 thang
tinh dén ngay Giay chung nhan ATTP hét han)

Cép gidy ching nhan co s& du diéu kién an toan thuc phim dbi véi co s¢ san xuit,
kinh doanh thyc pham néng 1am thity san (truong hop Gidy chimg nhan van con thoi
han hiéu lyc nhung bi mét, bi hdng, that lac, hodc co su thay déi, bd sung thong tin
trén Gidy chimg nhan)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-category.html?tinh_bo=0&tu_khoa=1.003712&co_quan_cong_bo=-1&cap_thuc_hien=-1&linh_vuc=-1&loai_tthc=-1&doi_tuong_thuc_hien=-1&is_advanced_search=0
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-category.html?tinh_bo=0&tu_khoa=1.003712&co_quan_cong_bo=-1&cap_thuc_hien=-1&linh_vuc=-1&loai_tthc=-1&doi_tuong_thuc_hien=-1&is_advanced_search=0
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-category.html?tinh_bo=0&tu_khoa=1.003712&co_quan_cong_bo=-1&cap_thuc_hien=-1&linh_vuc=-1&loai_tthc=-1&doi_tuong_thuc_hien=-1&is_advanced_search=0
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X. LINH VUC QUAN LY XAY DUNG CONG TRINH

Tham dinh Bao céo nghién ctru kha thi dau tu xay dung/ diéu chinh Béo cdo

! nghién ctru kha thi dau tu xay dung
5 Tham dinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co sé/ diéu chinh
thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s&
3 Cho ¥ kién vé két qua danh gia an toan cong trinh d6i véi Nong nghiép va Phat
trién nong thon trén dia ban tinh.
4 Cho y kién vé viéc cac cong trinh Nong nghiép va Phat trién néng thon hét
thoi han sir dung nhung c¢6 nhu cau sir dung tiép.
Kiém tra cong tic nghiém thu dua cong trinh vao st dung (d6i véi cdc cong
trinh trén dia ban tinh thugc trdach nhiém quan ly cua S6 Nong nghiép va
5 Phat trién néng thon, triv cic cong trinh thudc tham quyén kiém tra cia Hoi

dong nghiém thu Nha nwéc cdc cong trinh xdy dung, co quan chuyén mon vé
xdy dung truc thuoc Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon)
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Phan 11

NOI DUNG QUY TRINH NOQI BQ

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC TRONG TROT VA BAO VE THUC VAT

1. Thi tuc Cap gidy phép van chuyén thuéc BVTV

1.1. Thot han giai quyét: 03 ngay lam viéc.
1.2.S0 d6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
i Trach v .
bwéc s A ‘n n Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém ‘A
thuc o n thuc hién
hién thuc hién
. : Trung tam
Bl Hudng dﬁn, tiép nhan ho so Phuc vu V) o3
cua to chure, ca nhan Hanh chinh 2 hgay
cong tinh
- Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu | neav sau khi
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu Chi Eha}lln duoc
phong chuyén mon cuc ho so
v
B3 Tham dinh hd so, kiém tra, xem xét Phong .
giai quyét ho so | Hanh chinh 01 ngay
\4
o Chi cyc .
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung | Van thu Chi . .
BS tam phuc vu hanh chinh cong cuc 2 ngay
. . Trung tam
B6 Tra };16 S(f/ ké'f quéi 5| Phucvu Khéng tinh
Cho t6 chtre, ca nhan Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

Hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

1.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tAm
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- Can bd tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va Phat trién néng thon thudng truc
tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd
30, 80 lugng hd so.

+ Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc trong thoi gian
%2 ngay lam viéc.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho t6 chirc, c4 nhan.

- Vian thu Chi cuc chuyén hé so cho phong Hanh chinh ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Hanh chinh tiép nhan hd so tir Vin thu Chi cyc va tién hanh giai quyét ho so:

~ Trong thot han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhén ho S0 day du, Phong Hanh chinh
tham dinh, kiém tra, xem xét ho so phai bao cao két qua tham dinh ho so v6i lanh dao
Chi cuc (Neu ho so hop 1¢ thi soan Gidy phép van chuyén thuéc BVTV, néu ho so chua
hop 1¢ thi Chi cuc Trong trot va Béq v€ thuc vat thong bao cholté chuc, cé} nhéq nhirng
ndi dung can bd sung, hoan chinh hé so theo dung quy dinh, néu khéng cap Giay phep
van chuyén thi soan van ban néu rd ly do khong cap).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao Chi cuc phai xem xét ky duyét Gidy
ching nhan hodc van ban thong bao hoac van ban khong cap Giay chirng nhan.

+ Vin thu Chi cuc vao sd, dong dau chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho to chire, ca nhén trong thoi gian 4 ngay 1am viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S¢ Nong nghiép tryc tai Trung tam Phuc vy hanh chinh cong nhén két
qua ctia Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phéan Huong dan t1ep nhan va Tra két

qua Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hoic tra qua dich
vu buu chinh cong ich cho t6 churc, ca nhan.
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2. Thii tuc Cip x4c nhin ndi dung quang cio thuéc BVTV

2.1. Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viéc.
2.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
g Trach ‘e e
budc s A oA . Thoi gian
Noi dung cong viec nhi¢ém n
thuc o thuc hién
cn thuc hién : :
hién
i ) i Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan hoé so Phuc vu 1 o
cua to chirc, cd nhan Hanh chinh 2 Ngay
cong tinh
\ 4 I3
Nhéan ho so tir Trung tam Bhuc vu Vin thu Chi Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho cuc Trong ngay sau
\ ) , . khi nhan
phong Hanh chinh trot-BVTV N
. duoc ho so
B3 Tham dinh hd so, kiém tra, xem xét Phong .
giai quyét ho so >| Hanh chinh | 08ngay
v
B4 Chi cuc 01 ngay
truong
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung »| Vanthu Chi | | \
BS tam phuc vy hanh chinh cong cuc /2 ngdy
o .. Trung tam
B6 Trd ho so/ ket qua | Phucvuy |Khéng tinh
Cho t6 chirc, ca nhén Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

2.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung

tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va Phat trién ndng thon thudng

truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh

phan ho so, s0 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc,

c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cyc trong thoi

gian 2 ngay lam viéc.
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+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho t6 chtre, ca nhan.

- Van thu Chi cuc chuyén hd so cho phong Hanh chinh ngay sau khi nhan duoc hd so.

b) Tham dinh va xem x¢ét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Hanh chinh tiép nhan hd so tir Van thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 08 ngay 1am viéc ké tir khi nhan hd so day du hop 16, Phong
Hanh chinh tham dinh, kiém tra, xem xét hd so phai bao cao két qua tham dinh ho so
vo1 lanh dao Chi cuc (Néu hd so hop 1¢ thi soan Giéy xac nhan ndi dung quang cao
thudc bao vé thuc vat, néu hd so chua hop 1€ thi soan van ban 1y do khong cép).

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao Chi cuc phai xem xét ky duyét cap
Gidy xéac nhan ndi dung quang cao hoic khong cap Gidy xéac nhan ndi dung quang céo
phai tra 11 bang vin ban va néu rd Iy do khong cp.

+ Vin thu Chi cuc vao sd, dong ddu chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho to chirc, ca nhan trong thoi gian % ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S¢& Nong nghiép tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chitc, ca nhén.
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3. Thi tuc cip Glay ching nhan kiém dich thuc vat di véi cac 16 vat thé
van chuyén tir viing nhiém ddi twong kiém dich thue vit.

3.1. Thoi han giai quyét: 24 gio ké tir khi tiép nhan day du ho so hop 18.

3.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac \ e
. . n Thoi
buge Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thuc oraung g VIS thuc hi€én g i
on T hién
hién
. ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh "
B1 r A 4 1A A 01 gio
cua to chure, ca nhan chinh cong
tinh
- Y Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phyc vu Vin thu Chi | ngay sau
B2 Hanh chinh géng va chuyén cho cuc Tréng khi nhan
Tram Ki€m dich thyc vat trot-BVTV | duge hd
SO
Tham dinh ho so, lgiérp tra, xem xét Tram Kiém
B3 giai quyet ho so 7| dich thuc vat .
ar g 19 gio
noi dia va
chan doan
dich hai
B4 Ky duyet Chi cuc 03 gior
truong
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung | Van thu Chi "
BS A \ . A 01 gio
tam phuc vu hanh chinh cong cuc
|
Trung tam o
. 1A L, . Khong
B6 Tra EIO S(?r/ ke‘E quzi Phu,c vu EIanh tinh thei
Cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong .
tinh glan

3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ¢4 nhan ndp hd so trye tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so ctia S Nong nghiép va Phat trién nong thon thudng
truc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thue hién kiém tra thanh
phén ho so, sb luong ho so.
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+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cyc trong thoi
gian 01 gio.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cuc chuyén hd so cho tram Kiém dich thuc vat ndi dia va chan
doan dich hai ngay sau khi nhan dugc ho so.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Tram Kiém dich thuc vat noi dia va chan doan dich hai tiép nhén ho so tir Vin
thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Can clr két qua kiém tra hd so, Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat tinh Hai
Duong quyét dinh dia diém va bd tri cong chirc kiém tra ngay 16 vt thé.

Trong thoi han 19 gio, Tram Kiém dich thuc vat ndi dia va chan doan dich hai
tham dinh ho so, kiém tra, xem xét giai quyét hd so. (Néu ho so, két qua dugc chip
thuan thi soan cép Gifiy chtirng nhan, néu khong duoc chép thuan thi soan van ban
khong cip Gidy chimg nhan hoidc kéo dai hon do yéu cAu vé chuyén mén k§y thuat thi
soan vin ban thong bao hodc tra 16i bang van ban va néu 1 1y cho cho chu vat thé
biét).

Trong thoi han 03 gid, Chi cuc trudng phai xem xét ky duyét Gidy ching nhan
hodc van ban tir chdi cap Gidy ching nhan.

+ Vin thu Chi cuc vao sd, dong ddu chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho to chirc, c4 nhdn trong thoi gian 01 gid qua dich vu Buu chinh
cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

, Cong chirc S6 Nong nghiép tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhén
két qua cua Buu di¢n, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan ti€p nhan va

Tra két qua Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic
trd qua dich vu buu chinh céng ich cho t6 chtic, c4 nhan.
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4. Tha tuc: Cép gidy chirng nhin da diéu kién buén ban thudc bao vé thue

vat )
4.1. Thot han giai quyeét:
- Truong hop du dicu kién: 21 ngay lam viéc. ’
- Truong hop chua du diéu kién: 79 ngay lam viée doi voi co s¢ phai khac phuc.
4.2. So d6 Quy trinh giai quyét:
Cac .
budc A A <A Tr.aAch Thoi gian thue
NOi dung cong viéc nhi¢ém ‘n
thuc ‘n hi¢n
‘A thuc hién :
hién j j
. ) ) Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhin ho so Phuc vu Vs 1o
ctia 6 chirc, ca nhan Hanh chinh 2 nedy
cong tinh
\4
Nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu Van thu Chi Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho »| cuc Trong sau khi nhén
phong Hanh chinh trot-BVTV dugc ho so
v \ < A
- - 1,5 ngay kiém
Kiém tra tinh hop 1€ cta ho so tra tinh hop 1€
—»
B3 Kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so ) Phong 03 ngay tham
Hanh chinh | dinh ho so
Tri‘nh lﬁ?h da_}o ky (guyét ’dmh Thénh? léE) 05 ngay d i vGi
doan tham dinh, thong bdo chocoso6 ké © kha
hoach danh gia co'so Khac
Théng bio ké hoach danh gia danh Trudce thoi diem
gid | danh gia 05
ngay
B4 Poan danh
Danh gia tai co so néq dat 1anh dao it
Chi cyc phé duyét, néu khong dat il 01 nea
yéu cau khac phuc g2y
Bao c4o khic phuc néu khong dat, | T4 chuc, ca \
BS chuyén bao cao khic phuc nhan 60 ngay
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Nhan bao cio khac phuyc trinh lanh

) R T Phong \
B6 dao Chi cuc phé duyé¢t két qua Hanh chinh 01 ngay
< 04 ngay co so
khong phai bao
) 4 . ’
B7 Chi cuc cao khac phuc;
, A trudng 1,5 ngay doi véi
Ky duyét v co s0 phai bao
cao khac phuc
~—
RS Chuyén tra két qua/ho so dénTrung Van thu Chi V) ned
tam phuc vy hanh chinh cong cuc Trong 2 hgay
trot-BVTV
. ) Trung tam
BY Tra ho so/ két qua Phuc vu Khong tinh thoi
Cho t0 chtrc, ca nhan Hanh chinh gian
cong tinh

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung

tam Hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong (trudc 03 thang tinh

dén ngay Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thubc bao vé thuc vat hét han).

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép va Phat trién néng thon thuong

truc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh

phén ho so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc,

c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cyc trong thoi

gian %2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién

ho so cho t6 chire, ca nhan.

- Van thu Chi cyc chuyén ho so cho phong Hanh chinh ngay sau khi nhan dugc ho

SO.

b) Tham dinh va xem x¢ét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Hanh chinh tiép nhan hd so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét hd so:

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc kiém tra tinh hop 1& hd so. Néu ho so khong

du diéu kién phong Hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc ky van ban yéu ciu sira doi, bo

sung.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so day di, phong

Hanh chinh tham dinh hd so.
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+ Trong trudng hop hd so dat yéu cau, trong vong 05 ngay lam viée, Chi cuc
Tréng trot va Bao vé thuc vat ban hanh Quyét dinh thanh l1ap Poan danh gia va chuén
bi danh gia thyc té. Poan danh gia thong bao bang vin ban cho co s vé ké hoach danh
gia trudce thoi diém danh gia it nhat 05 ngay. Thong bao néu rd thanh phan doan, pham
vi, nd1 dung, thoi gian danh gia tai co sé khong qua 01 ngay lam viéc.

Truong hop két qua danh gia dat yéu cau Lanh dao Chi cuc Cép gidy chung
nhan du diéu kién trong thdi han 04 ngay 1am viéc.

+ Trudong hop chua du didu kién thi soan thong bao bing vin ban cho co so
nhimg diéu kién khong dat, yéu cau va thoi han khac phuc trong vong 60 ngay.

- Trong thoi han 01 ngay ké tir ngay nhan duoc bio cdo khic phuc, doan thim
dinh trinh 13nh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Chi cuc Tréng trot va Bao vé thuc vat cép
lai Giéy chirng nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat cho co so.

+ Truong hop khong cap thi soan vin ban tra 15i va néu rd 1y do khong cap
Gidy chimg nhan.

+ Vin thu Chi cuc vao sd, dong ddu chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho t6 chtrc, ¢4 nhan trong thoi gian % ngdy 1am viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhéan.

Cong chuc So Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho to chitc, ca nhéan.
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5. Cép lai gidy chirng nhin da diéu kién budn ban thudc bao vé thyc vt
5.1. Thoi han giai quyét:
- 5 ngay lam viéc d6i véi co so danh gia xép loai A
- Trudng hop du diéu kién: 21 ngay lam viéc.
- Trudng hop chua du diéu kién: 79 ngay lam viéc.

5.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac Trach
budc A A <A oA Thoi gian thue
NOi dung cong viéc nhi¢ém ‘n
thue ‘n hi¢n
‘A thue hién :
hién j j
. ) ) Trung tam
Bl Hudéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Vs 1
ctia 6 chirc, ca nhan Hanh chinh 2 neay
cong tinh
\4
Nhén hd so tir Trung tdm Phuc vu Van thu Chi Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho »| cuc Trong sau khi nhén
phong Hanh chinh trot-BVTV dugc ho so
B3 - v - - 1,5 ngay kiém
Kiém tra tinh hop 1€ cta ho so tra tinh hop 1€
—»
Kiém tra tinh hop 1¢ ciia ho so , . - 03 ngay tham
Phong | dinh ho so
Hanh chinh
Néu co 6 xép loai A trinh lanh dao phé - 03 ngay co so
duyét két qua gidi quyet; trinh lanh daoky | x€p loai A
] Quyét dinh Thanh I3p doan tham dinh, - 05 ngay doi
thong bao cho co s& ké hoach danh gia vOi co s& khac
Thdng bao ké hoach danh gia danh Trude thoi diém
gia ' danh gia 05
ngay
B4 Doan danh
Danh gia tai co so néq dat lanh dao it
Chi cuyc phé duy¢t, néu khong dat \
A A 2 il 01 ngay
yéu cau khac phuc
A
Bio c4o khic phuc néu khong dat | Tb chie, ca \
q N 4 , e 9
B chuyén bao céo khac phuc nhéan 60 ngay
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B6
Nhén bao céo khic phyc trinh lanh Phe
. R A z ) ong R
dao Chi cuc phé duyé¢t két qua Hanh chinh 01 ngay
B7 < 01 ngay
v Co so xép loai A;
04 ngay co so
R Ky duyét Chi701.10 klllf)ng E)héi bao
truong cao khac phuc;
1,5 ngay doi véi
co sO phai bao
1 céo khic phuc
Chuyén tra két qua/hd so dénTrung Van thu Chi . .
B8 tam phuc vu hanh chinh cOng cuc Trong /2 ngay
trot-BVTV
. ) Trung tam
Tra ho so/ két qua Phuc vu Khong tinh thoi
BY Cho t6 chirc, ca nhan Hanh chinh I
) anh chin gian
cong tinh

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung

tam Hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong (trudc 03 thang tinh

dén ngay Gidy chimg nhan du diéu kién budn ban thubc bao vé thuc vat hét han).

- Can bo tiép nhan hd so ctia S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thudng

truc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan, thuc hién kiém tra thanh

phén ho so, s6 luong ho so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho T6 chic,

c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cyc trong thoi

gian %2 ngay lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién

ho so cho t6 chire, ca nhan.

SO.

- Van thu Chi cyc chuyén ho so cho phong Hanh chinh ngay sau khi nhan duoc hd

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Hanh chinh tiép nhan hd so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét hd so:

- Trong thoi han 02 ngay l1am viéc kiém tra tinh hop 1& hd so. Néu ho so khong

du diéu kién phong Hanh chinh trinh 1anh dao Chi cuc ky van ban yéu ciu sira d6i, bo

sung.
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- Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc ké tir khi nhan duoc hd so diy du, phong
Hanh chinh thdm dinh hd so.

Truong hop 1:

+ Trong thoi gian hoat dong, néu co s& duoc kiém tra, danh gia xép loai A theo
quy dinh ctia Bo truong Bo Nong nghiép va PTNT vé viéc kiém tra, danh gia co sd san
xudt kinh doanh vat tw ndng nghiép va san phim nong 1am thay san, thi lam thu tuc dé
nghi cép lai Giéy chiing du diéu kién budn ban thude bao vé thue vat. Chi cuc Tréng
trot va Bao vé thuc vat khong thanh 1ap doan kiém tra thyc té tai co s& budn ban.

- Trong thoi han 01 ngay vé&i ho so hop 18, Lanh dao Chi cuc phai xem xét ky
duyét cap lai Gidy chimg nhan

Truong hop 2:

+ Trong trudng hop ho so dat yéu cau, trong vong 05 ngay lam viéc, Chi cuc
Tréng trot va Bao vé€ thuc vat ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Poan dénh gia va chuan
bj danh gia thuc té. Poan danh gia thong bao bang vin ban cho co sd vé ké hoach danh
gia trude thoi diém danh gia it nhat 05 ngay. Thong bao néu rd thanh phan doan, pham
vi, nd1 dung, thoi gian danh gia tai co sé khong qua 01 ngay lam viéc.

Truong hop két qua danh gia dat yéu cu Lanh dao Chi cuc Cap gidy chimg
nhan du diéu kién trong thdi han 04 ngay 1am viéc.

+ Truong hop chua du diéu kién thi soan théng béo bang van ban cho co s&
nhimng diéu kién khong dat, yéu cau va thoi han khac phuc trong vong 60 ngay.

- Trong thoi han 01 ngay ké tir ngay nhan dugc bao cdo khic phuc, doan tham
dinh trinh 1anh dao Chi cuc phé duyét két qua giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Chi cuc Trdng trot va Bao vé thuc vat cip
lai Gidy chirng nhan di diéu kién budn ban thude bao vé thuc vat cho co sé.

+ Truong hop khong cip thi soan vin ban tra 161 va néu rd Iy do khong cip
Gidy chimg nhan.

+ Vin thu Chi cuc vao sd, dong ddu chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho to chirc, ca nhan trong thoi gian % ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S& Nong nghiép tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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6. Thii tuc Cap giéy ching nhén du diéu Kkién budn ban phan bén

6.1. Thoi han giai quyét: 13 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so, khong tinh
thoi gian khéc phuc néu c6 cua t6 chure, ca nhan)

6.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dung cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue : g g vie thwe hién thwe hién
hién
N ] . Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vy
Bl N 9 . . R 4 ’. 1/ Al
cua to chire, cd nhan Hanh chinh 2 hgay
cong tinh
A 1A \ A < . Chuyén
Nhéan ho so tir Trung tam Phuc vu Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh c¢ong va chuyén cho cuc Trong Khi nhan
phong Hanh chinh trot-BVTV | 4 e hd so
.
- Kiém tra tinh hop 1€ h6 so, Tham
dinh ho so néu dat yéu cau thyc hién ”| Phong Hanh 09 ngay
kiém tra co s& chinh
B4
Xem x¢t, trinh lanh dao Chi cuc phé
duyét két qua giai quyet néu du diéu Phong Hanh .
kién hodc y€u cau bao cao khac chinh 02 ngay
phuc néu khong dat yéu cau
R Khic phuc va bao céo khic phuc Té chte, c4 | Khong tinh
N nhan thoi gian
A
Xem xét két qua khic phuc néu du Phong Hanh
B diéu kién trinh ldnh dao Chi cuc phé "flﬁnha“ 02 ngay
duyét ket qua giai quyét ho so
B
Chi cuc 01 ngay
trudng
Chuyén tra két qua/ hd so dénT 3 i
BS u}/en ra ke qu‘a 0 s énTrung Vin thu Chi Vi, ngly
tdm phuc vu hanh chinh cong cuc

v
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Trung tam
B9 Tra pé so/ két qua Phuc vu Khong tinh
Cho t0 chtrc, ca nhan Hanh chinh thoi gian
cong tinh

6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhén hd so.

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so tryce tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cOng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghi€p va Phat trién nong thon thuong
truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan, thyc hi¢n ki€ém tra thanh
phan ho so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T
chuc, ¢4 nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
trong thoi gian %2 ngay lam vigc.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.

. - Van thu Chi cuc chuyén hé so cho phong Hanh chinh ngay sau khi nhan duoc
ho so.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Hanh chinh thim dinh ho so: Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan du hd so, neu hd so khong dat yéu cau phai tra lai hé so va néu 1 1y do dé
t6 chirc, ca nhan biét tiép tuc hoan thién d6i véi truong hop ndp hd so qua hé thong
Buu chinh.

- Trong thoi gian 09 ngay lam viéc, néu hd so dat yéu ciu thuc hién kiér~n tra
diéu kién budn ban phan bon tai to chirc, ca nh@n va lap bién ban ki€m tra theo Mau s6
12 tai Phuy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2019/ND-CP.

+ Tru’(mg hop dat yéu cau, phong Hanh chinh trinh 1inh dao Chi cuc phé duyét
két qua giai quyét trong thoi han 02 ngay lam viéc.

+ Trudng hop to chuic, ca nhan budn ban phan bon khong dap tmg diéu‘ kién, phai
thuc hién khac phuyc, sau khiqkha}c phuc c6 van ban tl}éng bao dén Chi cuc Trong trot va
Bao v¢ thuc vat Hai Duong dé kiém tra ndi dung da khac phuc.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc viéc khic phuc dat yéu cau phong Hanh
chinh trinh 13nh dao Chi cuc khic phuc.Néu khong du diéu kién cép gidy chimg nhan
Phong Hanh chinh trinh ldnh dao ky van ban tra 1i bang van ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao Chi cuc xem xét ky duyét Gidy
chung nhéan.

+ Van thu Chi cyc vao s0, dong dau chuyén dén Trung tdim Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho t6 chirc, ca nhan trong thoi gian /2 ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chue S¢ Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua cua Buu dién, xem xet chuyén két qua cho B6 phan Hudng dan ti€p nhén va
Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/ho so tryc tiép hodc
trd qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chtic, c4 nhan.
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7. Thu tuc Cap lai glay chirng nhan da diéu kién buon ban phan bon

7.1. Trwong hop Gidy chitng nhin dii diéu kign buén bdn phin bon thay déi vé
dia diém buén bin phin bén

7.1.1 Thoi han giai quyét:

- 13 ngay lam viéc doi vé6i truong hop cap lai Gidy ching nhan di diéu kién budn

ban phan bon thay doi vé dia chi budn ban phan bon (ké tir ngdy nhan du hd so, khong
tinh thoi gian khac phuc néu c6 cuia to chic, ca nhan)

- 05 ngay lam viéc d6i véi truong hop cap lai Gidy chimg nhan bi mét hu hong;

thay d6i noi dung thong tin t6 chiic, ca nhan ghi trén Gidy ching nhan (ké tir ngay

nhén du hd so hgp 1¢).
7.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:
Cac
buéc No6i dune cong viee Trach nhiém | Thaoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
. ] . Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
B1 . A 1o 2 nga
cua to chure, cd nhan Hanh chinh 2 ngdy
cong tinh
A 1A \ A < . Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu | Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho | cuc Trong Kkhi nhan
phong Hanh chinh trot-BVIV | e B so
.
B3 Kiém tra tinh hop 1€ h6 so, Tham
dinh ho so néu dat yéu cau thyc hién ”| Phong Hanh 09 ngay
kiém tra co s& chinh
B4
Xem x¢&t, trinh 1anh dao Chi cuc phé
duyét két qua giai quyét néu du diéu Phong Hanh .
kién hodc yéu cau bao cdo khac : chinh 02 ngay
phuc néu khong dat yéu cau
B4 Khic phuc va béo céo khic phuc Té chirc, ca | Khong tinh
N nhan thoi gian
A 4
Xem xét két qua khac phuc néu du Phong Hirh
B6 diéu kién trinh lanh dao Chi cuc phé "gl}ﬁnhan 02 ngay
duyét két qua giai quyét ho so

v
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BL
—> Ky duyét Chi cuc 01 ngay
trudng
huyén tra két qua/ hd so dénT 3 i
BS C uyén tra ke qu‘a/ 0 S,O deri rung Vin thu Chi i ngly
tam phuc vu hanh chinh cong cuc
Trung tam
B9 Tra ho so/ két qua Phuc vu Khong tinh
Cho t6 chure, ¢4 nhan Hanh chinh thoi gian
cong tinh

7.1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chtrc, ca nhan ndp hd so tryce tiép hodc glri qua dudong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so ciua S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thon thuong
tryc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan, thyc hién kiém tra thanh
phan hd so, s6 luong ho so.

+ Néu hd so dy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/mi hd so cho T
chure, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
trong thoi gian 2 ngady lam viéc.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cyc chuyén ho so cho phong Hanh chinh ngay sau khi nhan duoc
hé so.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Hanh chinh thim dinh ho so: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir
ngay nhan du hd so, neu hé so khong dat yéu cau phai tra lai ho so va néu 1 1y do dé

t6 chirc, ca nhan biét tiép tuc hoan thién dbi véi truong hop ndp hod so qua hé thong
Buu chinh.

- Trong thoi gian 09 ngay lam viéc, néu ho so dat yéu cau thuc hién kiém tra
diéu kién budn ban phan bon tai to chirc, ca nhan va lap bién ban kiém tra theo Mau sb
12 tai Phu luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 84/2019/NP-CP.

, + Truong hop dat yéu cau, phong Hanh chinh trinh ldnh dao Chi cuc phé duyét
ket qua giai quyét trong thoi han 02 ngay lam viéc.

+ Truong hop t6 chirc, c4 nhan budn ban phan bén khong dép tmg diéu kién, phai
thuc hién khac phuc, sau khiqkha}c phuc c6 van ban tl}éng bao dén Chi cuc Trong trot va
Béo vé thuc vat Hai Duong dé kiém tra ndi dung da khac phuc.

- Trong thot han 02 ngay lam viéc viéc khic phuc dat yéu cau phong Hanh
chinh trinh 13nh dao Chi cuc khic phuc.Néu khong du diéu kién cép gidy chimg nhan
Phong Hanh chinh trinh 1anh dao ky van ban tra 10i bang van ban va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao Chi cuc xem xét ky duyét Gidy
chung nhan.
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+ Van thu Chi cuc vao sb, doéng dau chuyén dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan trong thoi gian % ngdy 1am viéc qua dich vy Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qud va tra cho t6 chirc, c4 nhan.

Cong chirc S6 Nong nghiép tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhén
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Hudng dan tiép nhén va
Tra két qua Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho to chirc, ca nhan.

7.2 Truwong hop Gidy chitng nhin bi mat, hw héng; thay doi nji dung thong
tin to chire, cd nhan ghi trén Gidy chitng nhin

7.2.1 Thot han giai quyet

- 05 ngay lam viéc d6i v0i truong hop cap lai Gidy ching nhén bi mét hu hong;
thay doi ndi dung thong tin to chirc, c4 nhan ghi trén Gidy ching nhan (ké tir ngay
nhan da ho so hop 1¢).

7.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
! Trach e e
buwdc e A ‘n A Thoi gian
NOi dung cong viéc nhi¢m ‘A
thuc : : 1oen thuc hién
on thuc hién
hién ‘ *
R ) ) Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Vs 1
cua to chure, ca nhan Hanh chinh 2 neay
cong tinh
\ 4 N
Nhéan ho so tir Trung tam Rhuc vu Van thu Chi Chuyén )
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho | | cuc Trong | &3y sau khi
phong Hanh chinh trot-BVTV | nhan duoc
ho6 so
Kiém tra tinh hop 1 ho so, Tham Phong Hanh
B3 dinh ho so trinh lanh dao Chi cuc > chinh 03 ngay
phé duy¢t két qua giai quyét
|
v
B6 Chi cuc 01 ngay
truong
Chuyén tra két qua/ hd so dénTrung Van thu Chi . \
B7 tam phuc vu hanh chinh cong cuc /2 ngay

\/
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. ) Trung tam
BS Tra ho so/ két qua Phuc vu Khong tinh
Cho t6 chure, ca nhan Hanh chinh thoi gian
cong tinh

7.2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S& Nong nghiép va Phat trién nong thén thuong
truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh tiép nhén, thuc hién kiém tra thanh
phan hd so, s6 luong hd so.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cyc trong thoi
gian 2 ngay lam viéc.

~ +Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho t6 chire, ca nhan.

- Van thu Chi cuc chuyén hd so cho phong Hanh chinh ngay sau khi nhan duoc hd
SO.

b) Tham dinh va xem xét, giai quyét ho so theo quy dinh.

Phong Hanh chinh thdm dinh hd so: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tur
ngay nhan da hd so, néu hd so khong dat yéu cau phai tra lai ho so va néu 16 1y do dé
t6 chirc, ca nhan biét tiép tuc hoan thién.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Phong Hanh chinh béo céo két qua kiém
tra hd so véi Lanh dao Chi cuc (Néu két qua kiém tra dat yéu cau theo quy dinh thi
soan cap Gidy chimg nhén, néu khong cip thi soan vin ban néu rd 1y do khong cip
Gidy chiing nhan).

- Trong thoi han 01 ngay lam vi¢éc, Lanh dao Chi cuc phai xem xét ky duyét
Gidy chung nhan.

- Truong hop khong cép Gidy chimg nhan Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc
vat c6 van ban trd 161 va néu 1o 1y do.

+ Vin thu Chi cuc vao sd, dong ddu chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan trong thoi gian % ngdy 1am viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S Nong nghiép tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhan.
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8. Thi tuc Xac nhan n01 dung quéng cao phéin bon

8.1. Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan du ho so, khong tinh
thoi gian khéc phuc néu c6 cua t6 chure, ca nhan)

8.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac .
i Trach e
bwéc s A ‘n n Thoi gian
Noi dung cong viéc nhiém ‘A
thuc oA thuc hi¢n
. thwe hién : *
hién
o : Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu V) o3
ctia té chirc, ¢4 nhan Hanh chinh | 7>"8%
cong tinh
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu Van thu Chi Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho | *| cuc Trong hgay sau
phong Hanh chinh trot-BVTV | khi nhkan
duoc ho so
B3 Kiém tra tinh hop 18 ho so, Tham Phong Hanh .
dinh ho so > chinh 03 ngay
|
B4 Chi cuc 01 ngay
trudng
Chuyén tra két qua/ ho so dénTrung »| Vanthu Chi | | \
BS tam phuc vu hanh chinh cong cuc /2 ngdy
N .. Trung tam
B6 Tra };10 S(”/ ke'f qua 5| Phycvu | Khong tinh
Cho t6 chire, ca nhan Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

8.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh céng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so cua S Nong nghiép va Phat trién nong thon thuong
truc tai Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén, thue hién kiém tra thanh
phan h6 so, s6 lugng ho so.

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan gii gidy hen/ma hd so cho To
chirc, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
trong thoi gian %2 ngay lam viéc.
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+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc chuyén hd so cho phong Hanh chinh ngay sau khi nhan duoc hd
SO.

b) Tham dinh va xem x¢ét, giai quyét ho so theo quy dinh.

- Phong Hanh chinh thim dinh hd so: Trong thoi han 1,5 ngay lam viée ké tir
ngay nhan du ho so, néu hd so khong dat yéu cau phai tra lai ho so va néu rd 1y do dé
t6 chirc, ca nhan biét dé bo sung, hoan thién.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Phong Hanh chinh béo cdo két qua tham
dinh hé so v6i Lanh dao Chi cuc (Néu két qua kiém tra dat yéu cau theo quy dinh thi
soan van ban xac nhan ndi dung quang céo, néu khong d@)ng y thi soan van ban tra 101
va néu 10 ly do).

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Lanh dao Chi cuc phai xem xét ky duyét van
ban xac nhan ndi1 dung quang céo.

- Truong hop khéng cdp Chi cuc Trong trot va Bao vé thuc vat co vian ban tra
161 va néu 10 1y do.

Déi véi qudng cdo thong qua hinh thire hji thao, héi nghi, t6 chirc s kién:

Trude khi tién hanh viéc quang céo it nhat 02 ngay 1am viéc, to chtic, c4 nhan
c6 phan bon di dugc cap gidy xac nhan ndi dung quang cao phai co vin ban thong bao
vé hinh thtrc, thoi gian va dia diém quang cao kém theo ban sao gidy xac nhan ndi
dung quang c4o cho S& Nong nghiép va Phat trién néng thon noi t6 chirc quang c6 dé
hanh chinh, kiém tra trong truong hop can thiét.

+ Vin thu Chi cuc vao sd, dong ddu chuyén dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh
cong tra két qua cho to chirc, ca nhan trong thoi gian % ngay lam viéc qua dich vu Buu
chinh cong ich.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chie S¢ Nong nghiép truc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhén
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B9 phan Huong dan tiép nhan va

Tra két qua Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chure, ca nhan.



29

II. LINH VUC THU Y
1. Thi tuc Cép, Gia han Chirng chi hanh nghé thi y

1.1. Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc(cadp moi) 03 ngay (cap gia han), ké
tor ngay nhan du ho so hgp 1€

1.2. So d6 quy trinh giai quyét

Cac ;
: Trach ‘e
budc e A . n A Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém N
thue en thuc hién
o thuc hién ’ j
hién
~ ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu . \
Bl ca tb chirc, ca nhan Hanh chinh | 72 "%
cong tinh
- y Van thu Ch 2
Nhan ho so tir Trung tam phL_}C vu Chi cuc uyen
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyéncho | | Chin nudi ngay S?u
. - - N R khi nhan
Phong Nghiép vu Chan nu6i tha y vaThay duoc hd so
(CNTY) i
7 . . - 03 ngay
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét NP}I;(:ng (cép mot)
e L 1A I 1€p vu .
giai quyét ho so (% N'IPY - ()’1 ngay
(gia han)
Chi cuc
B4 Ky duyét trudng Chi 01 ngay
cuc CNTY
BS Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Xin thu Y4 ngdy
A \ e A 2 1 CuC 2
tam phuc vu hanh chinh cong tinh CNTY
) . Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so phuc vu Khong tinh
cho t0 chtrc, ca nhan hanh chinh thoi gian
cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so:
- C4 nhan, t6 chirc ndp hd so tryuc tiép, truc tuyén hodc giri qua buu dién dén Bo

phan tiép nhan va tra két qua S& Nong nghi¢p va Phat trién nong thén - Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 dudng Ton Puc
Thing, tp Hai Duong, tinh Hai Duong
- Cén b tiép nhan hd so cua S Nong nghiép va PTNT truc tiép tai Trung tim
dich vu hanh chinh cong tinh thyc hi¢n ti€p nhan thuc hién kiém tra thanh phén hd so,
s6 luong ho so:
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chin nudi th y - Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan duoc hd so giai quyét
TTHC cua nhén vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chin nudi thu y - Chi cyc tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc va tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu hd so khong hop 1¢, phong Nghiép vu chin nudi thi y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira di bo sung
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, ca nhan trong thoi
han 02 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 03 ngay (cip moi) va 01 ngay (gia han), Phong Nghi€p vu chan
nudi tha y - Chi cyc Chan nuéi va Tha y tién hanh tham dinh, xem xét ho so va bao cdo
lanh dao Chi cuc Chén nudi va Thi y vé viée giai quyét hd so TTHC da tiép nhan.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nudi tha y - Chi cyc Chan
nudi va Tha y du thao Chimg chi hanh nghé tha y va trinh Chi cuc trudng ky.

- Phong Nghiép vu chin nuéi tha y - Chi cuc chuyén Ching chi hanh nghé Thu
y cho Van thu Chi cuc ngay sau khi dugc Chi cuc Chan nuéi va Thu y ky phé duyét.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

Cong chire S6 Nong nghiép tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong nhan két
qua cua Buu dién, xem xet chuyén két qua cho Bo phén Hudng dan tiép nhan va Tra
két qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra
qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, c4 nhan.
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2. Thii tuc Cép lai Churng chi hanh nghé thu y

2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 1é

2.2. Quy trinh giai quyét:

Cac \ e
. . ‘A Thoi
bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thuc : & g VIt thuwe hién g hien
hién :
. XLz A LA Trung tam
H dan, t han h
B1 uol}g ;an, ’1ep n an 1ose Phuc vu Hanh | Y2 ngay
cua to chure, cd nhan . N
chinh cong tinh
A 1A \ A Chuyén
Nhan h’o SO ‘Eur Tr}mg t?m phl,}C vu Vin thu ngay sau
B2 Hanp chinh cong tinh va chliyen ’cho | ChicucChan | khinhan
Phong Nghiép vu Chan nu6i thu y nudi va Thiy | duoc hd
SO
A o
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Phong}\lghlci:p .
gidi quyét hd so | Vu Chéi,ll’l nuoi 01 ngay
thay
)\ 4 .
Chi cyc truong
B4 Ky duyét Chi cuc Chan | 01 ngay
nudi va Thay
2 X ) X Van thu
huyén tra két qua/ho en T
BS CE o e e‘qua/ 050 CIen g Chi cuc Chan | Y% ngay
tdm phuc vu hanh chinh cong tinh P
nudi va Thay
* LAr ein /LA Trung tam Khong
B6 Tra }< °t qua/ I,IO S(Ay phuc vu hanh | tinh thoi
cho t6 churc, ca nhan , N , )
chinh cong tinh gian

ho so:

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, t chuc nop hd so truc tiép, truc tuyén hoac guri qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua Sé& Nong nghiép va Phat trién noéng thon - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 dudng Ton Puc
Thang, tp Hai Duong, tinh Hai Duong
- Can bd tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va PTNT tryc tiép tai Trung tdm
dich vu hanh chinh cong tinh thuc hién tiép nhén, kiém tra thanh phan hd so, s6 luong
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van Thu Chi cuc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chan nuéi tha y - Chi cuc Chan nudi va Thil y ngay sau khi nhan dugc ho so giai quyét
TTHC ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chin nudi thu y - Chi cyc tiép nhan hé so tir Vin thu Chi
cuc va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu hd so khong hop 18, phong Nghiép vu chin nudi tha y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao céo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira d6i bd sung
chuyén dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh coéng dé tra cho to chirc, ca nhan trong thoi
han 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nu6i thu y - Chi cuc Chéan nudi
va Thu y tién hanh thim dinh, xem xét hd so va bao céo lanh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viéc giai quyét hdé so TTHC di tiép nhan.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghiép vu chan nu6i thi y - Chi cuc Chan nu6i
va Thi y quyét dinh Cap lai chtng chi hanh nghé tha y va trinh Chi cuc truéng ky.

- Phong Nghiép vu chin nudi tha y - Chi cuc chuyén quyét dinh Cip lai ching
chi hanh nghé Thu y cho Van thu Chi cyc ngay sau khi dugc Chi cuc Chan nudi va
Thu y ky phé duyét.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chtrc, ca nhan

Cong chuc S¢ Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.
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3. Thii tuc Cp Gidy chirng nhan di diéu kién budn ban thudc tha y
3.1. Thoti han giai quyét: 08 ngay lam viée, k€ tir ngay nhan da ho so hop 1€

3.2. Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc Noi dune céng vic Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong it thue hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam Phuc .
B1 n A 4 1A vu Hanh chinh Y5 ngay
cua to chuce, ca nhan N
cong tinh
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu Vi Chuyén
\ . R , \ 2 an thu
Hanh chinh cong tinh va chuyén cho . - ngay sau
B2 he hie hi 57 thi Chi cuc Chan «hi nhan
Phong Nghiép vu Chédn nuoi thu y nuéi va Th y Py o
v
B Tham dinh, kiém tra, xem xét > 6
3 1, kiem 1o Phong Nghiepvu | o o59
giai quyét ho so Chan nu6i tha y
) 4 :
Chi cuc trudng
B4 Ky duyét . Chicuc Chin | 0l ngay
nuoi va Thu y
X, 1 A A £ Van thu
Chuyén tra két qua/hd so dén Trun
BS 1 e N Chi cyc Chan Y5 ngay
tam phuc vy hanh chinh cong tinh PR
nudi va Thu y
Trung tam A
Tra két qua/ ho so phuc vu hanh ’Khong .
B6 A 1. oo A , o tinh thot
cho t6 churc, ca nhan chinh cong :
tinh glan

ho so:

3.3. Dién giai trinh tu thyuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, t6 chuc nop ho so truc tiép, truc tuyén hoac guri qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua Sé& Nong nghiép va Phat trién noéng thon - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 dudng Ton Puc
Thing, tp Hai Duong, tinh Hai Duong
- Can bd tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va PTNT tryc tiép tai Trung tdm
dich vu hanh chinh cong tinh thuc hién tiép nhan, kiém tra thanh phan hé so, s6 luong
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chin nudi th y - Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan duoc hd so giai quyét
TTHC cua nhén vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chin nudi thu y - Chi cyc tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc va tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu hd so khong hop 1¢, phong Nghiép vu chin nudi thi y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira di bo sung
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, ca nhan trong thoi
han 02 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 06 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nuoi thu y - Chi cuc Chan nudi
va Thuy tién hanh thadm dinh, xem xét hd so va béo cdo lanh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viée giai quyét hd so TTHC d4 tiép nhén.

+ Trong thot han 01 ngay, Phong Nghiép vu chan nuéi tha y - Chi cyc Chan
nudi va Tha y du thao Gidy chirmg nhan du diéu kién budn ban thude tha y va trinh Chi
cuc truong ky.

- Phong Nghiép vu chin nudi tha y - Chi cuc chuyén Gidy ching nhan du diéu
kién buén ban thudc tha y cho Van thu Chi cyc ngay sau khi dugc Chi cuc Chan nuoi
va Thu y ky phé duy¢t.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Cong chirc S& Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua ciia Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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4. Thi tuc Cap lai Gidy chirng nhin di diéu kién budn ban thudc tha y

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

4.2. Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc N6i dune cone viee Trach nhiém gian
thue : g cong vit thuce hién thuc
hién hién
R ) : Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh Y, nod
cua to chtrc, ca nhan chinh cong | neay
tinh
. - N Chuyén
Nhan h’o SO ‘Eu’ Tr}mg t?m phl_,l;C vu Vin thu ngay sau
B2 Hanp chinh cong tinh va Chl,Al}.ICIl ’cho | Chi cuc Chan | khi nhan
Phong Nghiép vu Chan nu6i tha y nudi va Tha y | dugc hd
SO
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Phc‘)nngghiép .
gidi quyét hd so | Vu Che}n nuol | 03 ngay
thuy
) 4 .
Chi cuyc truéng
B4 Ky duyét Chi cyc Chan | 01 ngay
nuoi va Thu y
|
- Vén th
A 3 A 5 A A an u
BS CAhuyen tra ket‘ qua/hP SO qen T}'ung Chi cuc Chan | Y ngay
tm phuc vu hanh chinh cong tinh A
nudi va Thay
Trung tam A
Tra két qua/ hod so phuc vu hanh ,Khong .
B6 A o1 .o 1A . A tinh thot
cho t0 churc, ca nhan chinh cong .
tinh stan

ho so:

4.3. Dién giai trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, t6 chirc ndp hd so truc tiép hodc giri qua buu dién dén BO phan tiép
nhan va tra két qua S& Nong nghiép va Phét trién nong thon - Trung tdm phuc vy hanh
chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 dudng Ton Duc Thang, tp Hai
Duong, tinh Hai Du’orng
- Cén bd tiép nhan ho so ciia S¢ Nong nghi¢p va PTNT truc t1ep tai Trung tam
dich vu hanh chinh cong tinh thyc hién tiép nhan, kiém tra thanh phan h6 so, s6 luong
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van Thu Chi cuc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chan nuéi tha y - Chi cuc Chan nudi va Thil y ngay sau khi nhan dugc ho so giai quyét
TTHC ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chin nudi thu y - Chi cyc tiép nhan hé so tir Vin thu Chi
cuc va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu hd so khong hop 18, phong Nghiép vu chin nudi tha y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao céo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira d6i bd sung
chuyén dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh coéng dé tra cho to chirc, ca nhan trong thoi
han 02 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 03 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nu6i thu y - Chi cuc Chéan nudi
va Thu y tién hanh thim dinh, xem xét hd so va bao céo lanh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viéc giai quyét hdé so TTHC di tiép nhan.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nudi tht y - Chi cuc Chéan
nudi va Thu y quyét dinh cap lai Gidy ching nhan da diéu kién budn ban thudc tha y
va trinh Chi cuc trudéng ky.

- Phong Nghiép vu chin nuéi tha y - Chi cuc chuyén quyét dinh cép lai Gidy
chtng nhan du diéu kién budn ban thude tha y cho Vin thu Chi cuc ngay sau khi duoc
Chi cyc Chan nu6i va Thu y ky phé duyét.

- Van thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh céng tinh trong thoi gian 4 ngay.

¢) Nhan hé so/tra két qua cho t6 chtrc, c4 nhan

Cong chuc So Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic
trd qua dich vu buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.
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5. Thii tuc Cip Gidy xac nhan ndi dung quang co thudc thi y
5.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é
5.2. Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi

budc Noi dune cone viee Trach nhiém | gian

thuc : g cong vit thuc hién thuc

hién hién

~ ) ) Trung tam

Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh .

Bl ctia to chirc, ca nhan chinh cong 1/2 ngay
tinh
- = Chuyén
Nhén ho so trr Trung tdm phuc vu Vin thu ngay sau
B2 Hém‘h chinh (.:f)ng tinh Yé Chl’,\l'yén’ChO Chi cuc Chan | khi nhan
Phong Nghiép vu Chan nuoi thi y nudi va Thay | dugc hd
SO

B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Phc‘)nngghiép .

giai quyét hd so | vuChannuéi | 08 ngay
thuy
v Chi cuc

) ) truéong Chi \

. Ky duy>—' cyc Chan | 1 &Y
nuodi va Thu y

BS Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin thu V) nos

tAm phuc vu hanh chinh céng tinh Chi cuc Chin | ngay
nudi va Tha y
Trung tam A

Be Tra két qua/ hd so phyc vu hanh t%‘;ﬁ%’ .
cho t6 chtre, ca nhan chinh cong fnh thot

tinh glan

5.3. Dién giai trinh ty thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

- Ca nhan, t6 chtrc ndp hd so tryc tiép, truc tuyén hodc giri qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua S¢ Nong nghiép va Phat trién nong thoén - Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, sb 1 dudng Tén Pic
Thang, tp Hai Duong, tinh Hai Duong

- Cén b tiép nhan hd so cua S& Nong nghiép va PTNT truc tiép tai Trung tim
dich vu hanh chinh cong tinh thuc hién tiép nhén, kiém tra thanh phﬁn hd so, sd luong
ho so:
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chin nudi th y - Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan duoc hd so giai quyét
TTHC cua nhén vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chin nudi thu y - Chi cyc tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc va tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu ho so khong hop 18, trong thdi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho
so, Phong Nghi¢p vu chan nuoi thti y — Chic cu Chan nudi va Thu y bao céo lanh dao
Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira doi bd sung chuyén dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh dé tra cho t6 chire, ¢4 nhan.

+ Trong thoi han 08 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nuoi thu y - Chi cuc Chan nudi
va Thuy tién hanh thadm dinh, xem xét hd so va béo cdo lanh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viée giai quyét hd so TTHC d4 tiép nhén.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nuoi thu y - Chi cyuc Chéan
nudi va Thu y du thao Gidy xac nhan ndi dung quang cdo thude tha y va trinh Chi cuc
truong ky.

- Phong Nghiép vu chin nudi tha y - Chi cuc chuyén Gidy xac nhan ndi dung
quang cao thudc tht y cho van thu Chi cuc ngay sau khi dugc Chi cuc Chin nudi va
Thua y ky phé duyét.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Cong chirc S& Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua ciia Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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6. Thii tuc Cép Gidy chirng nhin co sé an toan dich bénh ddng vit thiy san
6.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 18
6.2. Quy trinh gidi quyét:

Cac Thoi
budc No6i dune cone viee Trach nhiém gian
thuc : g cong vie thuce hién thuc
hién hién
. XX A 1A Trung tam
Hudng dan, tiép nhén ho so
B1 16 can, Hep DAg 108 Phuc vu Hanh | % ngay
cua to chue, cd nhan . N
chinh cOng tinh
A < Chuyén
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu Yan thu n gayys au
Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Chi cyc Chan L
B2 hong Nehiép vu Chan mudi tha y || nuéiva Thay | < ohan
Phong Nghiép vu Chan nu6i tha y y duoc hd
SO
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Ph(‘)nngghi‘?p .
gidi quyét hd so | Vu Che’m nuol | 18 ngay
thuy
)4 .
Chi cuc truong
B4 Ky duyét Chi cuc Chan | 01 ngay
nudi va Tha y
XL a1k 2 A X Van thu
BS ClAluyen tra két gua/ho, SO d?n Tr:ung Chi cuc Chan | Y ngay
tam phuc vu hanh chinh cong tinh e
nudi va Thay
A A Trung tam Khong
B6 Tra ket qua/ho so phuc vu hanh | tinh thoi
cho t0 churc, ca nhan , N )
chinh cong tinh | gian

6.3. Dién giai trinh tu thyuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, t6 chirc ndp hd so truc tiép, truc tuyén hodc gii qua buu dién dén
B0 phan tiép nhan va tra két qua S Nong nghiép va Phat trién nong thon - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 dudng Ton Puc
Thang, tp Hai Duong, tinh Hai Duong

- Cén bd tiép nhan ho so ciia S¢ Nong nghi¢p va PTNT truc t1ep tai Trung tam
dich vu hanh chinh cong tinh thyc hién tiép nhan, kiém tra thanh phan h6 so, s6 luong
hé so:
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Thu y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chan nudi tha y -Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan dugc ho so giai quyét
TTHC ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chian nuéi tha y -Chi cuc tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc
va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu hd so khong hop 18, phong Nghiép vu chin nudi tha y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu cau sira doi bo sung
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtic, ca nhan trong thoi
han 03 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 18 ngay, Phong Nghi€p vu chan nu6i tht y - Chi cyc Chéan nuéi
va Thuy tién hanh tham dinh, xem xét ho s0 va bao cao lanh dao Chi cuc Chan nudi va
Tha y vé viéc giai quyét hd so TTHC di tiép nhan.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghiép vu chan nudi thu y -Chi cuc Chéan
nudi va Thu y dy thao Giéy ching nhéan co s& an toan dich bénh dong vat thiy san va
trinh Chi cuc trudng ky.

- Phong Nghiép vu chin nuéi tha y - Chi cuc chuyén Gidy ching nhan co s¢ an
toan dich bénh dong vat thily san cho van thu Chi cyc ngay sau khi dugc Chi cuc Chan
nudi va Tha y ky phé duyét.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam phuc vy hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhén hd so/tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Cong chire S6 Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phéan Hudng dan tiép nhén va
Tra két qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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7. Thi tuc ciAp Gidy chirg nhan co sé an toan dich bénh dong vat trén can
7.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

7.2. Quy trinh gidi quyét:

Cac

. . < Thoi
bude Noi dung cong viéc Trach nhi¢m ian thuc
thue : g cong vie thuc hign | 520

‘A ‘ : hi¢n
hién :
. ) ) Trung tam
Huodng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh .
Bl cia to chire, ca nhan chinh cong 1/2 ngay
tinh
A 1A \ A Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm phuc vu Vin thu ngay sau
B2 Hémh chinh (?(:)ng tinh Yé chli}'/én ,cho ~—>| Chicuc Chan | khinhan
Phong Nghiép vu Chan nu6i thi y nuédi va Thay | duoc hd
SO
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Phbng}ﬂghic?p .
giai quyét hd so | Vu ChE}n nuol | 18 ngay
thuy
Y Chi cuc
, . truong Chi .
B4 Q‘l}ﬁt cuc Chan 01 ngay
nuodi va Tha y
R a1 Ry 2 A X Van thu
B5 CAhuyen tra ket‘ qua/hf) SO (;en Tqrung Chi cuc Chan | % ngay
tdm phuc vu hanh chinh cong tinh RN
nudi va Thay
Trung tam A
B6 Tra }(ét qua/ ho so phuc vu hanh tKEOtEg
cho t6 chuc, ca nhan chinh cong tnh thot
tinh gtan

hd so:

7.3. Dién giai trinh tu thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, t6 chuc nop hd so truc tiép, truc tuyén hoac gt qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua Sé Nong nghiép va Phat trién noéng thon - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 dudng Ton Puc
Thing, tp Hai Du’ong, tinh Hai Duong
- Cén bd tiép nhan ho so ciia S¢ Nong nghi¢p va PTNT truc t1ep tai Trung tam
dich vu hanh chinh cong tinh thuc hién tiép nhan, kiém tra thanh phan hé so, s6 luong
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay.

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chin nudi tha y -Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan dugc hd so giai quyét
TTHC cua nhén vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chin nudi thu y - Chi cyc tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc va tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu hd so khong hop 1¢, phong Nghiép vu chin nudi thi y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira di bo sung
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, ca nhan trong thoi
han 03 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 18 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nudi tha y -Chi cuc Chéan nudi
va Thuy tién hanh thdm dinh, xem xét hd so va béo cdo 1anh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viée giai quyét hd so TTHC d4 tiép nhén.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nudi thu y -Chi cuc Chéan
nudi va Thi y du thao Gidy ching nhin co s& an toan dich bénh dong vét trén can va
trinh Chi cuc trudng ky.

- Phong Nghiép vu chan nudi thii y -Chi cuc chuyén Gidy chimg nhéan co sé an
toan dich bénh dong vat trén can cho van thu Chi cuc ngay sau khi dugc Chi cuc Chan
nudi va Tha y ky phé duyét.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Cong chirc S& Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua ciia Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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8. Thii tuc cap lai Gidy chimg nhn co' s an toan dich bénh dong vt trén can

8.1. Thoi han giai quyét: 07 ngdy lam viéc (co sé da duoc danh gia dinh ky ma
thoi gian chua qué 12 thang) va 17 ngay (co s¢ chua dugc danh gia dinh ky hoac da duoc
danh gia dinh ky ma thoi gian qua 12 thang tinh dén ngay hét hiéu lyc cua Gidy ching
nhén), ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
8.2. Quy trinh giai quyét:

Cac

bude e A o n Tr.a ACh Thoi gian thuc
thure Noi dung cong viec nhlglg hién
o thuc hién :
hién ’ )
~ ) ) Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu \
Bl ctia tb chirc, ¢4 nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
A 4
Nhan hd so tir Trung tdm phuc vu ,
Hanh chinh cong tinh va chuyéncho | »| Vanthu Chuyén ngay sau
B2 Phong Nghiép vu Chan nudi tha y Chicuc | khi nhdn dwoc ho
Chan nuo6i SO
va Thay
- 05 ngay
(co so da duoc
. danh gia dinh ky
Tham dinh, kiém tra, xem xét Phe ma ﬂ}ollzglir,l chua
giai quyét ho so e 4 ‘t ang)q
——»| Nghi¢pvu - 15 ngay (co s¢
B3 chan nu6i tha | chwra dugc danh gia
y -Chi cuc dinh ky hodc da
Chan nu6i | dugce danh gia dinh
vaThay |kyma thoi gian qua
12 théng tinh dén
ngay hét higu lyc
cta Gidy ching
nhan)
Chi cuc
K}'I duyét tI'lIé’l’lg Chi
B4 cuc Chan 01 ngay
nudi va Tha
y
- — 7 - Vin thu
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Chi cuc .
BS tam phuc vy hanh chinh cong tinh Chan nudi /2 ngay

va Thay

A

4




44

B6

) . Trung tam
Tra két qua/ ho so phuc vu Khong tinh thoi
cho t6 churc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

8.3. Dién giai trinh tu thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so:

- C4 nhan, to chirc ndp hd so truc tiép, truc tuyen hodc gui qua buu dién dén B
phan tiép nhan va tra két qua S& Nong nghiép va Phat trién nong thoén - Trung tam phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai Dwong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 duong Tén Dirc Thang,
tp Hai Duong, tinh Hai Duong

- Can bo tiép nhan ho so cua So Nong nghiép va PTNT tryc tiép tai Trung tim
dich vu hanh chinh cong tinh thuc hi¢n tiép nhén, kiém tra thanh phan ho so, s6 lugong hd
SO

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan gtri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc,
c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cyc Chin
nuoi va Thu y trong thoi gian 2 ngay.

+ Néu ho so chua day di theo quy dinh thi 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so
cho t chuc, ¢4 nhén.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Vian Thu Chi cyc Chin nudi va Thii y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu chin
nudi tha y -Chi cuc Chéin nudi va Thi y ngay sau khi nhan duoc ho so giai quyét TTHC
cua nhan vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chan nudi thi y -Chi cyc Chan nuéi va Thay tiép nhan ho so tir
Vin thu Chi cuc va tién hanh giai quyet hd so:

+ Néu ho so khong hop 1€, phong Nghiép vu chdn nudi tha y — Chi cuc Chéan nudi
va Thu y béo cao lanh dao Chi cuc ky duyét van ban yéu cau stra d6i bd sung chuyén dén
Trung tAm Phyc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chic, c4 nhan trong thoi han 02 ngay ké
tir khi tiép nhan hé so.

+ Trong thoi han 05 ngay(co s¢ da dugc danh gia dinh ky ma thoi gian chua qua 12
thang) hodc thoi han 15 ngay (co sé chua dugce danh gia dinh ky hodc da duoc danh gia dinh
ky ma thoi gian qua 12 thang tinh dén ngay hét hiéu lyc cua Glay chimg nhén) , Phong
Nghiép vu chan nudi tha y -Chi cyc Chéan nuéi va Tha y tién hanh tham dinh, xem xét ho S0
va bao cao lanh dao Chi cuc Chan nudi va Tha y vé viéc giai quyét ho so TTHC di tiép
nhan.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nuéi thil y -Chi cyc Chan nu6i
va Tha y quyét dinh cip lai Gidy chimg nhén co s¢ an toan dich bénh dong vat trén can (Doi
Vvoi co so da duoc danh gia dinh ky ma thoi gian chua qua 12 thang) va trinh Chi cuc trudng
ky.

- Phong Nghiép vu chian nuéi tha y -Chi cuc chuyén quyét dinh cap lai Gidy chimg
nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat trén can cho van thu ngay sau khi dugc Chi cuc Chan
nuoi va Tha y ky phé duyét.

- Van thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho td chtre, ca nhan

Cong chirc S& Nong nghiép truc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong nhan két
qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va Tra két
qua Trung tdim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua dich
vu buu chinh ¢ong ich cho t6 chire, ca nhén.
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9. Thii tuc Cap Giay chitng nhin co s& an toan dich bénh dong vat (trén can
va thily sdn) doi v6i co sé phai danh gia lai.
9.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so hop 1€

9.2. Quy trinh giai quyét:

Cac ‘e
. . ‘n Thoti
buge N0i dung cong viéc Trach nhigm ian thuc
thue o dung cong vie thuc hién stan Ty
N : * hién
hi¢n
~ ) ) Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh .
Bl ctia t chuc, ca nhan chinh cong 1/2 ngay
tinh
- v Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm phyc vu Van thu ngay sau
B2 Hanh chinh ¢ong tinh va chuyéncho | »| Chicuc Chin | khi nhan
Phong Nghiép vy Chan nuoé1 tha y nudiva Thay | duoc hd
SO
B3 Thim dinh, kiém tra, xem xét Phong Nghi¢p ‘
giai quyét hd so | VU Cha}n nudi 13 ngay
thuy
)4 . ”
Chi cuc truong
B4 Ky duyét Chi cuc Chan | 01 ngay
nudi va Thay
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Vin thu .
BS A \ , A . : - 2 ngay
tam phuc vy hanh chinh cong tinh Chi cuc Chan
nudi va Thay
A4
Trung tam A
a6 Tra két qua/ hd so phuc vu hanh tﬁ‘g‘f.
cho 6 chirc, ca nhan chinh cong i thol
tinh stan

ho so:

9.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:
a) Ti€p nhan ho so:

- C4 nhan, t chuc nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc gui qua buu di¢n dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua So Nong nghiép va Phat trién nong thon - Trung tam
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 dudng Tén Puc
Thang, tp Hai Duong, tinh Hai Duong
- Can b6 tiép nhan ho so ctia SO Nong nghiép va PTNT truc tlep tai Trung tam
dich vu hanh chinh cong tinh thyc hién tiép nhan, kiém tra thanh phan h6 so, s6 luong
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chin nudi tha y -Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan dugc hd so giai quyét
TTHC cua nhén vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chin nudi thu y - Chi cyc tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc va tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu hd so khong hop 1¢, phong Nghiép vu chin nudi thi y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira di bo sung
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, ca nhan trong thoi
han 03 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 13 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nudi tha y -Chi cuc Chéan nudi
va Thuy tién hanh thdm dinh, xem xét hd so va béo cdo 1anh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viée giai quyét hd so TTHC d4 tiép nhén.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nudi thu y -Chi cuc Chéan
nudi va Thu y du thao Gidy chimg nhén co s an toan dich bénh dong vat (trén can va
thily san) di véi co s¢ phai danh gié lai va trinh Chi cuc trudng ky.

- Phong Nghiép vu chin nuéi tha y -Chi cuc chuyén Gidy chimg nhén co s an
toan dich bénh dong vat (trén can va thily san) ddi v6i co so phai danh gia lai cho van thu
Chi cuc ngay sau khi dugc Chi cuc Chan nudi va Thu y ky phé duyét.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Cong chirc S& Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua ciia Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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10. Thii tuc Cép lai Gidy chirng nhén co sé an toan dich bénh dong vat thiy sin
10.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc (co s& di duge danh gia dinh ky ma
thoi gian chua qua 12 thang) va 17 ngay (co sé chua dugc danh gia dinh ky hoac da duoc
danh gia dinh ky ma thoi gian qua 12 thang tinh dén ngay hét hiéu lyc cua Gidy ching
nhén), ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
10.2. Quy trinh giai quyét:

Cac

buéc ns A o Tr.a’\ch Thoi gian thuc
thure NOi dung cong viéc nhi¢m hién :
hién thuc hién :
Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
Bl ctia to chirc, ca nhan Hanh /2 ngay
chinh cong
tinh
Nhén ho so tir Trung tdm phyc vu Van thu Chuyén ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho || Chicuc | 4o We &5 1
Phong Nghiép vu Chin nudi thi y Chan nuo6i <o
va Thuy
- 05 ngay
(co s¢ da duoc danh
v gia dinh ky ma thoi
Tham dinh, kiém tra, xem xét Phong glan iﬁgﬁg%ua 12
giai quyet ho so N Ij}%éfiller?u\gil _15 ngay (co 56
B3 thiv -Chi chua dugc danh gia
cucyChén dinh ky hoéc d.a
nuoiva | duecdanhgiadinh
Th y ky ma thoi gian qua
12 thang tinh dén
ngay hét hiéu luc
ctia Gidy chiing
nhan)
Chi cuc
Ky duyét trudng Chi
B4 cuc Chan 01 ngay
nuoi va
Thuy
. - - - Van thu
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Chi cuc \
BS tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Chan nudi /2 ngay

va Thuy

A

4
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B6

) . Trung tam
Tra két qua/ ho so phuc vu Khong tinh thot
cho to chirc, ca nhan hanh chinh gian
cong tinh

10.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhén, t6 chuc nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc gui qua buu di¢n dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua S Nong nghiép va Phat trién noéng thon - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 duong Toén Puc
Thang, tp Hai Duong, tinh Hai Duong

- Can b6 tiép nhan hd so ctia S& Nong nghiép va PTNT truc tiép tai Trung tim
dich vu hanh chinh cong tinh thyuc hi¢n tiép nhan, kiém tra thanh phén ho so, sb lugong
hé so:

+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chéan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay.

+ Néu ho so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chin nudi tha y -Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan dugc hd so giai quyét
TTHC cua nhén vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chan nuéi tha y -Chi cuc tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc
va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu hd so khong hop 1&, phong Nghiép vu chin nudi thi y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira d6i bo sung
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, ca nhan trong thoi
han 02 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thot han 05 ngay, Phong Nghi€p vu chan nuéi thi y -Chi cuc Chéan nuéi
va Thuy tién hanh tham dinh, xem xét ho s0 va bao cao lanh dao Chi cuc Chan nudi va
Th y vé viée giai quyét hd so TTHC d4 tiép nhén.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghi¢p vu chdn nu6i thu y -Chi cuc Chan
nudi va Thay quyét dinh cép lai Giéy ching nhén co sé an toan dich bénh dong vat thuy
san va trinh Chi cuc truéng ky.

- Phong Nghiép vu chin nudi thi y -Chi cuc chuyén quyét dinh cip lai Gidy
ching nhéan co sé an toan dich bénh dong vat thiy san cho van thu Chi cuc ngay sau khi
duoc Chi cuc Chan nudi va Thu y ky phé duyét.

- Vin thu Chi cyuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Cong chirc S& Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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can va thuy sian)
11.1. Thot han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€

11.2. Quy trinh giai quyét:

11. Thi tuc Cép dbi Gidy chirng nhéin co sé an toan dich bénh dong vt (trén

Cac \ e
. . ‘n Thoi
bude NoOi dung cong viéc Trach nhigm ian thuc
thuc : g cong vt thwe hign | 520
cn : * hi¢n
hi¢én ;
. ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu ) \
Bl cua td chirc, ca nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
. < Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam phuc vu Van thur ngayysau
Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Chi cyc Chan A
B2 . A N O — 5i va Thi khi nhan
Phong Nghiép vu Chan nu6i thu y nuo1 va lhu duoe hd
M SO
- - Phong Nghiép
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét vu chan nudi
giai quyét ho so ”| thiy -Chi cuc | % ngay
Chéan nuoi va
Thay
Chi cuc
, . truong Chi ) \
B4 Ky duyét cuc Chan 72 ngay
nuoi va Tha y
. - - - Van thu
BS Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Chi cuc Chin U ned
tam phuc vu hanh chinh cong tinh nudiva Tha | > "8
y
4
Trung tam A
Tra két qua/ ho so phuc vu hanh ,Khong .
B6 A 1o g 1a , R tinh thoi
cho t6 chtic, ca nhan chinh cong :
tinh glan

11.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, tb chtrc nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc gui qua buu di¢n dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua S Nong nghiép va Phat trién noéng thon - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 duong Toén Puc
Thang, tp Hai Duong, tinh Hai Duong

- Cén b tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va PTNT truc tiép tai Trung tim
dj‘ch vu hanh chinh cong tinh thyc hi¢n tiép nhan, kiém tra thanh phén ho so, sb lugng
ho so:
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chin nudi th y - Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan duoc hd so giai quyét
TTHC ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Nghi€p vu chan nu6i tha y -Chi cuc tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc
va tién hanh glal quyét ho so:

+ Néu hd so khong hop 1¢, phong Nghiép vu chin nudi thi y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira di bo sung
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, ca nhan trong thoi
han 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 2 ngay, Phong Nghi€p vu chan nu6i thu y -Chi cuc Chan nudi
va Thuy tién hanh thdm dinh, xem xét hd so va béo cdo lanh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viée giai quyét hd so TTHC d4 tiép nhén.

+ Trong thoi han 2 ngay, Phong Nghi€p vu chan nuéi tha y -Chi cyc Chan
nudi va Tha y quyét dinh cip doi Gidy ching nhan co sé an toan dich bénh dong vat
(trén can va thay san) va trinh Chi cuc truéng ky.

- Phong Nghiép vu chin nuéi thi y -Chi cuc chuyén quyét dinh cap doi Gidy
ching nhan co sé an toan dich bénh dong vat (trén can va thiy san) cho van thu Chi cuc
ngay sau khi dugc Chi cuc Chan nuoi va Thu y ky phé duyét.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho to chirc, c4 nhan

Cong chirc S& Nong nghiép tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua ciia Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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12. Thi tuc Céap dm Glay chu’ng nhan co sé an toan dich bénh dfng vat trén
can doi v6i co' sé c6 nhu cau bo sung ndi dung chung nhin
12.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16

12.2. Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
. ) ) Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh | | \
Bl ctia t chuc, ca nhan chinh cong 7> ngay
tinh
Nhan ho so tir Trung tim phuc vu Vin thu Chuyén
B2 He‘ln‘h chinh f:f)ng tinh Yé chlAlyén,cho " Chi cuc Chan Eﬁ?)r’lﬁgﬁ
Phong Nghiép vu Chan nu6i thu y nudi va Thi y e B o
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Ph(‘)nngghiép .
gidi quyét hd so > vu Che}n nudi 17 ngay
thiry
Chi cyc truong
B4 Ky duyét Chi cuc Chan | 02 ngay
nudi va Thuy
2L a1k 2 A £ Van thu
BS Shuyen tra ket‘ qua/hf) SO (}en "l:rung Chi cuc Chan Y4 ngay
am phuc vu hanh chinh cong tinh Ar x i,
nuodi va Tha y
) i Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong thot gian
tinh

12.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, t6 chuc nop ho so truc tiép, truc tuyén hoac guri qua buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua Sé& Nong nghiép va Phat trién noéng thon - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 dudng Ton Puc
Thing, tp Hai Duong, tinh Hai Duong
- Cén b tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va PTNT tryc tiép tai Trung tim
dich vu hanh chinh cong tinh thyc hién tiép nhn, kiém tra thanh phan ho so, s lugng
ho so:
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Thu y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chan nudi tha y -Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan dugc ho so giai quyét
TTHC ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chian nuéi tha y -Chi cuc tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc
va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu hd so khong hop 18, phong Nghiép vu chin nudi tha y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu cau sira doi bo sung
chuyén dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtic, ca nhan trong thoi
han 03 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 17 ngay, Phong Nghi€p vu chan nuéi thi y -Chi cuc Chéan nuéi
va Thuy tién hanh tham dinh, xem xét ho s0 va bao cao lanh dao Chi cuc Chan nudi va
Tha y vé viéc giai quyét hd so TTHC di tiép nhan.

+ Trong thoi han 02 ngay, Phong Nghi€p vu chan nuéi tha y -Chi cuc Chan nudi
va Tha y quyét dinh cap d6i Gidy chimg nhan co s& an toan dich bénh dong vat trén can
dbi véi co sé co nhu cau bd sung ndi dung chimg nhén va trinh Chi cuc tru’O’ng ky

- Phong Nghiép vu chan nudi thu y -Chi cuc chuyen quyét dinh cap d6i Gidy
chimg nhén co s an toan dich bénh dong vat trén can ddi v6i co sd cb nhu cau bd sung
ndi dung chirng nhan cho van thu Chi cuc ngay sau khi dugc Chi cyuc Chan nudi va Thu
y ky phé duyé¢t.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chtc, ca nhan

Cong chirc S Nong nghiép tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan
két qua ciia Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/ho so truc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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13. Thia tuc Cap d01 Glay chu’ng nhan co sé an toan dich bénh dong vat thuy
san d6i v6i co s&' ¢6 nhu cau bd sung ndi dung chung nhan

13.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viée, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16
13.2. Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thue hién thue hién
hién
. ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu \
Bl cua to chire, ca nhan Hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu Yén thu Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho || Chi cuc Chan | ngay sau
Phong Nghiép vu Chan nudi thi y nudi va Tha | khi nhan
l y dugc ho so
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Phbng}\lghieztp .
giai quyét hd so | Vu Cha}n nudi 17 ngay
thay
v Chi cyc
, . treong Chi
B4 Ky duyét cuc Chan 02 ngay
nudi va Tha
| y
- - v - - Vin thu
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Chi cuc Chin .
BS A . . A PR 2 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong tinh nudi va Tha
y
) : i Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 churc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

13.3. Dién gidi trinh ty thyc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, tb chtrc nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc guri qua buu di¢n dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua S Nong nghiép va Phat trién nong thén - Trung tim
phuc vu hanh chinh céng tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 duong Tén Dtic
Thang, tp Hai Duong, tinh Hai Duong

- Can bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT truc tiép tai Trung tim
dich vu hanh chinh cong tinh thuc hién tiép nhén, kiém tra thanh phén hd so, sd lugng
ho so:
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+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chan nu6i va Thu y trong thoi gian 1/2 ngay

+ Néu hd so chua diy du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng din hoan thién hod
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van Thu Chi cyc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chin nudi tha y -Chi cuc Chin nudi va Tha y ngay sau khi nhan dugc hd so giai quyét
TTHC cua nhén vién buu chinh.

- Phong Nghi€p vu chan nu6i tha y -Chi cuc tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc
va tién hanh glal quyét ho so:

+ Néu hd so khong hop 1¢, phong Nghiép vu chin nudi thi y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao cdo lanh dao Chi cuc ky duyét vin ban yéu ciu sira di bo sung
chuyén dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho t6 chtrc, ca nhan trong thoi
han 02 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 17 ngay, Phong Nghi¢p vu chan nudi tha y -Chi cuc Chéan nudi
va Thuy tién hanh thdm dinh, xem xét hd so va béo cdo 1anh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viée giai quyét hd so TTHC d4 tiép nhén.

+ Trong thot han 02 ngay, Phong Nghi€p vu chan nudi thi y -Chi cuc Chéan nuéi
va Tha y quyét dinh cap d6i Gidy chtrng nhan co s& an toan dich bénh dong vat thuy san
d6i v6i co so ¢6 nhu cau bd sung ndi dung chirng nhan va trinh Chi cuc tru’ong ky

- Phong Nghi€p vu chan nu6i tht y -Chi cuc chuyen quyét dinh cap déi Gidy
chimg nhén co s& an toan dich bénh dong vt thily san dbi voi co s& o nhu cau bd sung
ndi dung chirg nhén cho van thu Chi cuc ngay sau khi dugc Chi cuc Chan nuéi va Thu
y ky phé duyé¢t.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chtc, ca nhan

Cong chire S¢ Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhén
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B9 phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ¢4 nhan.
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14. Thit tuc cAp lai Gidy chimg nhan co sé an toan dich bénh dong vét (trén can va
thity san) ddi vi co' sé¢' ¢c6 GCN hét hi¢u luc do xay ra bénh hoiic phat hi¢n mam bénh tai
co' s¢ dii dwge chimg nhén an toan hoiic do khong thuc hién giam sat, liy mau ding, di s6
lwong trong qua trinh duy tri diéu kién co' sé sau khi dwoc chimg nhin
14.1. Thoi han giai quyét: 13 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

14.2. Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vit thuce hién thuce hién
hién
~ ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu .
Bl ctia to chirc, c4 nhan Hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
\ 4 5
; Van thu Chuy¢
Nhan ho6 so tir Trung tam phuc vu . - uyen
\ f oA \ 2 Chi cuc Chan | ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyéncho | U 1A
Phone Nehia Chi 51 thi nudi va Tha | khi nhgn
ong Nghiép vu Chan nuéi thu y y duoc hd so
B3 Tham dinh, kiém tra, xem xét Phbng}\lghic?p .
giai quyét hd so ~ 7| veChannuot | T ngay
thuy
v Chi cuc
, . truong Chi
B4 QD—' cuc Chan | 01 ngay
nudi va Tha
y
- - - - Van thu
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Chi cuc Chan .
B5 A \ , A , A, Y2 ngay
tdm phuc vu hanh chinh cong tinh nudi va Thu
y
] . Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so phuc vu hanh | Khong tinh
cho t6 chue, c4 nhan chinh cong thot gian
tinh

14.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- C4 nhan, tb chtrc nop ho so truc tiép, truc tuyén hodc gui qua buu di¢n dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua S Nong nghiép va Phat trién noéng thon - Trung tim
phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong - Tang 1 Thu vién tinh, s6 1 duong Tén Puc
Thang, tp Hai Duong, tinh Hai Duong
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- Can bo tiép nhan hd so cta S& Nong nghiép va PTNT tryc tiép tai Trung tdm
dich vu hanh chinh cong tinh thyuc hién tiép nhén, kiém tra thanh phr:in ho so, sb lugng
hé so:

+ Néu ho so ddy du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho to
chire, c4 nhan va ban giao hd so cho Nhan vién Buu chinh chuyén vé Van thu Chi cuc
Chéan nu6i va Thu y trong thoi gian 1/2 ngay

+ Néu ho so chua day du theo quy dinh thi 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van Thu Chi cuc Chin nudi va Tha y chuyén hd so cho Phong Nghiép vu
chan nuéi tha y - Chi cuc Chan nudi va Thil y ngay sau khi nhan dugc ho so giai quyét
TTHC ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Nghiép vu chan nuéi tha y - Chi cuc tiép nhan ho so tir Vian thu Chi
cuc va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu hd so khong hop 18, phong Nghiép vu chin nudi tha y — Chi cuc Chin
nudi va Tha y bao céo lanh dao Chi cyc ky duyét vin ban yéu ciu sira d6i bd sung
chuyén dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng dé tra cho to chirc, ca nhan trong thoi
han 03 ngay ké tir khi tiép nhan hd so.

+ Trong thoi han 11 ngay, Phong Nghiép vu chin nu6i thi y -Chi cuc Chan nudi
va Thu y tién hanh thim dinh, xem xét hd so va bao céo lanh dao Chi cuc Chin nudi va
Tha y vé viéc giai quyét hd so TTHC d4 tiép nhan.

+ Trong thoi han 01 ngay, Phong Nghiép vu chan nuéi thu y -Chi cyc Chan
nudi va Tha y quyét dinh cap d6i Gidy chiing nhan co s an toan dich bénh dong
vat (trén can va thuy san) d6i v6i co so c6 GCN hét hiéu luc do xdy ra bénh hoic
phéat hién mam bénh tai co s¢ di duoc chung nhén an toan hodc do khdong thuc hi¢n
giam sat, ldy mau ding, du sé luong trong qua trinh duy tri diéu kién co so sau khi
dugc chiing nhan va trinh Chi cuc trudng ky.

- Phong Nghiép vu chin nudi tha y -Chi cuc chuyén quyét dinh cép d6i Giay
chimg nhén co s6 an toan dich bénh dong vat (trén can va thuy san) dbi voi co so
c6 GCN hét hiéu luc do xay ra bénh hodc phat hién mam bénh tai co so da dugc
chimg nhan an toan hodc do khong thuc hién giam sat, 1dy mau dung, du sé luong
trong qua trinh duy tri diéu kién co s& sau khi duwoc chimg nhan cho vin thu Chi
cuc ngay sau khi dugc Chi cuc Chan nuéi va Thu y ky phé duyét.

- Vin thu chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay.

¢) Nhan ho so/tra két qua cho t6 chic, ca nhan

Cong chirc S Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.
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15. Cép, Cap lai Gidy chirng nhan diéu kién v¢ sinh tha y
~15.1 Thot han giai guyét: 15 ngay lam viéc dbi véi pép méi va hét han; 05 ngay
doi voi truong hgp do mat, rach hodc bd sung ndi dung gidy chirng nhan

15.2 Quy trinh giai quyét

Cac .
. Trach ‘e .
budc A A - ‘n Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém oA
thue : ; cn thuc hién
hid thuc hién
ién
o : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu . \
Bl cua tb chirc, cA nhan Hanh chinh 72 ngay
cong tinh
- : Vin thu 2
Nhan ho so tir Trung tdm phuc vy Chi cuc Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho || Channusi | "&3Y Sa¢
Phong Nghiép vu Chan nuoi tha y va Thay khi nhan
duoc ho so
.2 - 13 ngay
Thém dinh, kiém tra, xem xét ;rim Klﬁm (chp moi
giai quyét hd so oy Gevachan oy s hét
doan xét han)
B3 nghiém bénh T
dono va - 03 ngay
ong vat - Lo
Chi cuc (mat, rach,
.. bo sung
Chan nuoi n
va Thu y ndi dung
GCN)
Chi cuc
, . truong Chi
B4 Ky duyét cuc Chan 01 ngay
nuoi va Thu
y
7 - - - Van thu
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Chi cuc . \
BS tdm phuc vu hanh chinh cong tinh Chan nudi /2 ngdy
va Thuy
) . Trung tam
B6 Tra két qua/ ho so phuc vu | Khong tinh
cho t0 churc, ca nhan hanh chinh | thoi gian
cong tinh

hd so t6i Trung tim phuc vy hanh chinh cong tinh.

15.3. Dién giai trinh ty thyc hién cy thé
a) Ti€p nhan ho so, kiém tra ho so

Chu co s& ¢ nhu cau cap, cap lai Giday chung nhéan di€u kién vé sinh thu y guri
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+ Trudong hop ndp hd so truc tiép: Tai thoi diém tiép nhén hd so, can bd tiép
nhan ho so ciia S& Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh
kiém tra thanh phan hd so va tlep nhan hd so diy du thanh phan; truong hop hé so
chua diy du thanh phan thi tra lai to chirc, c4 nhan dé b6 sung, hoan thién hd so.

+ Truong hop ndp ho so qua dich vu buu chinh hodc qua mdi truong mang:
Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so, can b tiép nhan ho so
cua S& Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh xem xét
tinh day du; trudng hop hd so chua diy du theo quy dinh thi can b tiép nhan hd so
cua S& Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh thong bao
cho t6 chire, ca nhan bd sung, hoan thi¢én ho so.

Néu hd so day du can bd tiép nhan ban giao nhan vién buu chinh chuyén ngay
vé Chi cuc Chan nuéi va Thu y tinh.

b) Tham dinh, kiém tra va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Trong thoi han 01 (mot) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so dé nghi
cap Gidy ching nhan VSTY cua co s6, Chi cuc Chan nu6i va Thu y phai xem xét tinh
day di ciia ho so va thong bao bang vin ban cho co s¢ néu ho so khong day dua; truong
hop Chu co sé ndp truc tiép thi can bd tiép nhan hd so co thé huéng dan va tra 1oi
ngay cho ngudi ndp 1a hd so di hop 1¢ hay chua;

- Trong thoi han 15 (muoi 1am) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so, Chi
cuc Chan nuoi va Thi y thyc hi¢n kiém tra hd so va to chtrc di kiém tra thyuc té diéu
kién VSTY tai co s, cAp Gidy chung nhan VSTY néu du diéu kién. Trudng hop
khong cap Gidy chimg nhan VSTY thi phai tra 101 bang van ban, néu 15 1y do va hen
lich t6 chirc kiém tra lai.

- Trong thoi gian 05 (nam) ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc van ban dé nghi
cap lai Gidy chimg nhan VSTY (trudng hop bi mat, bi hong, thit lac hodc c6 sy thay
doi, bod sung thong tin trén Gidy ching nhan VSTY), Chi cyc Chan nuéi va Tha y
thuc hién tham tra hd so va xem xét, cap lai Gidy ching nhan VSTY cho co so. Thoi
han cua Gidy chimg nhan VSTY dbi vé6i truong hop cip lai tring v6i thoi han hét higu
luc cua Gidy ching nhan VSTY da duoc cap trude d6. Truong hop khong cap lai, Chi
cuc Chan nudi va Thu y tinh cap Gidy chimg nhan VSTY phai c6 van ban thong bao
va néu 10 1y do.

- Tram Kiém dich va chan doan xét nghiém bénh dong vat -Chi cuc chuyén
Gidy chimg nhan cho vian thu Chi cuc ngay sau khi duoc Chi cuc Chan nudi va Tha y
ky phé duyét.

- Vin thu Chi cuc chuyén tra két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong tinh trong thoi gian %2 ngay.

¢) Nhan hé so/tra két qua cho t6 chire, c4 nhan

- Bo phan tiép nhan va tra két qua cta So Nong nghiép va PTNT tai Trung tam
phuc vu hanh chinh cong s¢& tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich cho to chtrc, c4 nhén.
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I11. LINH VU'C THUY SAN

1. Thi tuc Cong nhan va giao quyén quan 1y cho té chirc cong dong (thudce
dia ban tir hai huyén tré 1eén)

1.1. Thoi han giai quyét: 63 ngay lam viéc ké tir ngay nhén hd so hop 18.
1.2. So @ Quy trinh giai quyét:

bCzi,c Trach Thri o
wéc ‘A o1l gian
5i one vié nhiém g
thue NOi dung cong viéc ¢ thue hién
hién thue hién
~ . A Trung tam
BI Huéng din, tiép nhan hé e
so cua to churc, ca nhan Hanh chi'nh /2 ngay
cong tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu 5 ) Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén cho Van thu So ngay sau
Phong Thiy san NN&PTNT | khi nhan
duoc ho so
Xem xét hd so, thue hién thong bao
B3 l?hu:opg dn tren‘ p}‘nAIO‘ngA’tle;n' thong Phong Thuy ‘
tin dai ching va niém y¢ét tai tru s¢ <an 03 ngay
UBND cap huyén, xa va thén, khu
dan cu
A
T’hén} dinh hd SO, kiém tra thuc té Phone Thus
B4 (néu can), trinh lanh dao S& xem x¢ét sgé n Y1 48 ngay
két qua giai quyét
Xem xét két qua giai quyét, ky to N i
B5 trinh, du thao két qua trinh Lanh dao | | Lanhdao So
UBND tinh NN&PTNT | 02 ngay
A
B6 Vian phong 07 nes
2 A nga
Tham tra ho so UBND tinh gay
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a7 Ko d Lanh dao 0
y duyét nga
M UBND tinh =
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong
B8 A ) inh céne H 2 nga
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh UBND tinh 2 ngay
] . - Trung tam
B9 Tra két qua/hd so cho to Phuc vu | Khong tinh
chure, cd nhan Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam Hanh
chinh céng tinh hodc gt truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giéx hen/ma hé so cho T6 chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép va
PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 14p phiéu huéng din hoan thién hd
so cho to chtrc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét h6 so theo quy dinh.

- Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan dugc ho so
ctua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Van thu So va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thot han 03 ngay lam viéc, Phong Thuy san xem xeét, giai quyét ho so
thuc hién thong bao Phuong an bao v¢ va khai thac nguon loi thuy san trén phuong
tién thong tin dai chung, niém yét cong khai tai try s¢ Uy ban nhan dan cip huyén, cép
x4 va khu dan cu noi du kién thyc hién dong quan 1y.

Trong thoi han 48 ngay ké tir ngay thong bao Phuong 4n bao vé va khai thac
ngudn loi thuy san trén phuong tién thong tin dai chung, niém yét cong khai tai tru s6
Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa va khu dan cu noi dy kién thyc hién dong quan ly;
Phong Thuy san t6 chirc tham dinh ho so, kiém tra thyc t€ (néu can), trinh lanh dao So
xem xét két qua gidi quyet.

Trong thoi han 02 ngay lam vi¢c, Lanh dao S¢& xem xét ky duyét To trinh, du
thao ket qua tra 101.

Trong thoi han 07 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém tra ho so, trinh
lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cong nhan va giao quyén quan ly cho 6
chtrc cong dong.
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Trong thoi han 02 ngdy lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.
Truong hop khoéng cong nhan va khong giao quyén quan 1y cho t6 chirc cong dong
phai tra 11 bang van ban, néu rd 1y do.

- Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian % ngay.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhén.

Cong chuc S¢ So Nong nghi¢p va PTNT tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong nhan két qua ctua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép
nhan va Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vy buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.
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2. Thi tuc Sira ddi, bé sung ndi dung quyét dinh cong nhin va giao quyén
quan ly cho t6 chirc cfng dong (thudc dia ban tir hai huyén tré 1én)

2.1. Déi véi trwong hop thay déi tén to chirc cong dong, nguwoi dai dién té chive
cong dong, Quy ché hoat dong cua to chwc cong dong.

2.1.1 Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
2.1.2. So dd Quy trinh giai quyét:

bCéf Trach This o
uée ‘A oi gian
5i sno vie nhié¢m g
thye NoQi dung cong viéc o thue hi¢n
hién thwe hién
N ) : Trung tam
Huoéng dan, tiép nhén ho Phuc vu 1 .
Bl so cua to chirc, ca nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
A
Nhan hd so tir Trung tAm Phyc vu 5 | Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Vanthu S0 | o khi nhan
Phong Thuy san NN&PTNT duoc hd so
A
Kiém tra ho 50, trinh lanh dao So . 03 nod
B3 xem xét két qua gidi quyét P?ong £ay
Thuy san
Xem xét két qua giai quyét, ky to N 01 ngay
B4 trinh, du thdo két qua trinh Lanh Lanhq dao
dao UBND tinh So
NN&PTNT
v
Tham tra ho so Van phong \
BS UBND tinh | 01183y
* Lanh dao
B6 Ky duyét UBND tinh 01 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van phong Vo
B7 tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
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Trung tam
BS Tra ho so/keét qua Phuc vu Khong tinh
cho t0 churc, ca nhan Hanh chinh thoi gian
cong tinh

2.1.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc ndp hd so truc tlep hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh hodc gtri tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua So Nong nghi¢p va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phl_{c vu Hanh chinh c¢6ng tinh ti€p nhan thuc hién ki€ém tra thanh phan hoé so, s
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giéx hen/ma hé so cho T6 chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép va
PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day d thi can bg tiép nhan Iap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to chirc.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan duoc ho so
ctua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Vin thu Sé va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thoi gian 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so Phong Thuy san xem
xét, du thao két qua guri Lanh dao So phé duyét.

Thoi gian 01 ngay lam vi¢c, Lanh dao S& xem xét phé duyét két qua.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tham tra hd so, trinh
lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh stra d6i, bo sung. Trudng hop khong ban
hanh Quyét dinh stra doi, bo sung phai tra 16i bang van ban, néu 13 1y do.

Trong thoi han 01 ngay 1am viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

- Van phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S Nong nghiép va PTNT tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép
nhén va Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hé so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 churc, cd nhan.

2.2. Péi voi truong hgp siia doi, bé sung vi tri, ranh gidi khu vyc dia ly duwoc
giao; pham vi quyén dwoc giao; phwong dn bdo vé va khai thdac nguon lgi thuy san

2.2.1. Thoi han giai quyét: 63 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hod so hop 18
2.2.2. So d Quy trinh giai quyét:
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Cac

bt Trach Tho i
udc ‘A oi gian
5 éno vie nhiém 2
thue NOi dung cong viéc o thue hién
hién thwe hién
L : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu 1 .
Bl so cua to chire, ca nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
A
Nhan hé so tir Trung tim Phyc vu 5 .| Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S6 | oo, kpi nhan
Phong Thuy san NN&PTNT duoc hd so
Xem xét hd so, thuc hién thong
B3 bﬁao Phuong an trén Phl.l’AO’Ilg t}cn . Phong 03 ngay
thong tin dai chung va niém yet tai Thitv san
tru s6 UBND cAp huyén, x4 va 4
thon, khu dan cu
Tham dinh ho so, kiém tra thyc té
B4 (néu can), trinh lanh dao S& xem Phong 48 ngdy
xét két qua giai quyét Thuy san
- — - Lanh dao
Xem xét két qua giai quyet, ky to SG
B5 trinh, du thao két qua trinh Lanh NN&PTNT 02 ngay
dao UBND tinh
Tham tra hd so Vian phong \
B6 UBND tinh | 07 &%
Lanh dao
B7 Ky duyét - UBND tinh 02 ngay
huvén tra ké 2/hd An T x \
B8 C uAyen tra két qu‘a/ 0 S(,)’ denA rung Vin ph({ng Vs ngiy
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh




65

Trung tam
B9 Tra 7h6 so/két qua Phuc vu Khong tinh
cho t6 churc, ca nhan Hanh chinh thoi gian
cong tinh

2.2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc ndp hd so truc tlep hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh hodc gtri tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua So Nong nghi¢p va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phl_{c vu Hanh chinh c¢6ng tinh ti€p nhan thuc hién ki€ém tra thanh phan hoé so, s
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giéx hen/ma hé so cho T6 chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép va
PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho t6 chuec.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan duoc ho so
ctua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Vin thu Sé va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Phong Thuy san xem xet, gidi quyét hd so
thyc hién théng bao Phuong an bao vé va khai thac nguon lot thuy san trén phuong
tién thong tin dai chung, niém yét cong khai tai tru s¢ Uy ban nhan dan cap huyén, cp
x4 va khu dan cu noi dy kién thyuc hién dong quan 1y

Trong thoi han 48 ngay ké tir ngay thong bao Phuong an bao v¢ va khai thac
nguon lo1 thuy san trén phuong tién thong tin dai ching, niém yét cong khai tai try so
Uy ban nhan dan cip huyén, cap xa va khu dan cu noi du kién thue hién dong quan ly;
co quan ¢ thim quyén to chic thim dinh hd so, kiém tra thuc t& (néu can), trinh lanh
dao S& xem xét két qua giai quyét.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao S& xem xét ky duyét To trinh, du
thao két qua tra 101i.

Trong thoi han 07 ngay lam viée, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh
lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh céng nhan va giao quyén quan Iy cho to
chtrc cong dong.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duy¢ét két qua.

- Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian % ngay.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chuc S¢ Nong nghi¢p va PTNT tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong nhan két qua ctua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan tiép
nhan va Tra két qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vy buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.
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3. Thu tuc Cép, cip lai Glay chirng nhan co sé da diéu kién san xuit, wong
dudng gidng thiiy san (trir giong thiy san b6 me)

3.1. Poi véi truwong hop cip mdi:

3.1.1 Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc ho so hop 16.

3.1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

NN&PTNT

Ciic bird Trach Tho’1
ac buédc ‘A ian
8i éne vié nhiém g
thue hién NOi dung cong viéc i thure
thuc hién hién
o - Trung tam
B1 Hué‘ng d:éln, tlép nhan ho Phuc vu . .
so cua to chuc, ca nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
‘ Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén Vin thu S¢ | khinhan
cho Phong Thuy san NN&PTNT | duoc ho
SO
B3 Thém dinh h so, kiém tra diéu ‘
I S .z ) , . Phong \
kién co s6, néu dat trinh ky duyét Thuv sin 05 ngay
B6, néu khong dat chuyén B4 Y
L 2
Co so khic phuc va gui théng béo To6 fhl'l’C, ca Khong
B4 khac phuc nhan thuc uv dinh
hign TTHC | T <
|
v
Kiém tra ndi dung da khic phuc, Phe
B5 trinh Lanh dao phé duyét one 02 ngay
10 p Y6 Thuy san
b4
Lanh dao
B6 Ky duyét S& 02 ngay
NN&PTNT
Chuyén tra két qug/hé so dén Trung Vin thu S&
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh /2 ngay
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) . - Trung tam Khon
BS Tra két qua/hod so cho to Phuc vu tinh thf% .
chirc, ¢4 nhan Hanh chinh | " !
A gian
cong tinh

3.1.3 Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua So Nong nghi¢p va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phl_{c vu Hanh chinh c¢6ng tinh ti€p nhan thuc hién ki€ém tra thanh phan hoé so, s
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giéx hen/ma hé so cho T6 chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép va
PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day di thi can bg tiép nhan Iap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho t6 churc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan duoc ho so
cua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Vin thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Phong Thuy san xem xét hd so, kiém tra diéu
kién cua co s0, bao cao két qua kiém tra v4i lanh dao S¢ Nong nghiép va PTNT. Néu
kiém tra khc}ng dap ung di€u kién thi co s& thuc hién khac phuc va gui thong béao
khac phuc dén Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

Trong thoi han 02 ngay, Phong Thuy san kiém tra noi dung khac phuc, néu da
diéu kién trinh lanh dao S& phé duyét két qua giai quyét. Néu khong du diéu kién
trinh 13nh dao S ky vin ban tir chdi, néu rd 1y do.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc lanh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét
Giay chirng nhan hodc Van ban tr chdi cap Gidy chirng nhan.

- Van thu So Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chic So Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phén Huong dan tiép
nhéan va Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 churc, ca nhan.

3.2. Poi vdi truwong hop cip lai:

3.2.1 Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc ho so hop 16.

3.2.2. So d6 Quy trinh giai quyét:
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] ) Trach Thm
ﬁltcbhl;g; NOi dung cong viéc nhiém ﬁ:?:;
thuc hién hién
o : Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu . .
so ctia to chirc, ca nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
Chuyén
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén Vin the So | khi nhan
cho Phong Thuy san NN&PTNT | duoc hd
SO
B3 Kiém tra hd so, du thao két qua .| Phong .
trinh Lanh dao So¢ ky duyét Thuy san 1,5 ngay
\
- Lanh dao
B4 ¢ So 2 ngay
NN&PTNT
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Vin thu S& ‘
BS Trung tdm Phyc vy Hanh chinh NN&PTNT /2 ngay
cong tinh
Trung tam A
B6 Tra két qua/hd so cho to . Phuc vy thhh(;Eg ;
chirc, ca nhan Hanh chinh )
cong tinh glan

3.2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gt truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghi€p va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s

luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gi?iyw hen/ma hd so cho Té chirc, ca
nhan va ban giao hoé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghié¢p va
PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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- Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan dugc ho so
cua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Vin thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Phong Thuy san xem xeét hd so, bao cao két
qua vdéi lanh dao So Nong nghiép va PTNT. Néu khong du di€u kién trinh 1anh dao
S¢ ky van ban tur choi, néu 10 1y do.

~ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, lanh dao S¢ Nong nghiép va PTNT ky duyét
Giay chirng nhan hodc Van ban tr chdi cap Gidy chirng nhan.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chuc S& Nong nghi¢p va PTNT tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem x¢t chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép
nhén va Tra két qua Trung tam Phyuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hé so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chure, cd nhan.
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4. Thi tuc Cép, cip lai Gidy chirng nhin co s¢' di diéu Kién san xuit thirc
an thiy sdn, sin pham xir ly moi trwomg nuéi trong thiy san (trir nha dau tu nudéc

ngoai, to chtrc kinh té c6 von dau tu nudce ngoai)

4.1. Poi véi truwong hop cip mdi:

4.1.1 Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1é.

4.1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cic bug Trich Thoi
ac buéde ‘A ian
5i sno vie nhié¢m g
thue hién NOi dung cong viéc ¢ thue
thuc hién hién
o : Trung tam
B1 Huoéng dan, tiep nhén ho Phuc vu X .
so cua to churc, ca nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
‘ v Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm Phuyc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén Vin thu S¢ | khi nhén
cho Phong Thuy san NN&PTNT | duoc ho
SO
Tham dinh ndi dung ho so, kiém
B3 | tradi€u kién co 6, néu dui dicu Phong 05 ngdy
ki¢n trinh ky duy¢t B6, néu khong > Thuy san
dat chuyén B4
Co so khic phuc va gui thong bao To fhl'ICa ca Khong
B4 khac phuc nhan thyc v dinh
| hién TTHC | WY ¢
|
2 * ’
Kiém tra nd1 dung da khac phuc, Phe
B5 trinh Lanh dao phé duyét one 02 ngay
10 p Y6 Thuy san
|
Lanh dao
B6 Ky duyét S& 02 ngay
NN&PTNT
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin thu Sé&
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh NN&PTNT /2 ngay
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) . - Trung tam Khon
BS Tra két qua/hod so cho to Phuc vu tinh thf% .
chirc, ¢4 nhan Hanh chinh | " !
A gian
cong tinh

4.1.3 Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua So Nong nghi¢p va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phl_{c vu Hanh chinh c¢6ng tinh ti€p nhan thuc hién ki€ém tra thanh phan hoé so, s
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri giéx hen/ma hé so cho T6 chirc, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép va
PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day di thi can bg tiép nhan Iap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho t6 churc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan duoc ho so
ctua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Vin thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc, Phong Thuy san tham dinh ndi dung ho so, }16
so dat yéu cﬁu’ thuc hiép kiém tra di€u kién ctia co s¢ san xuat va lap bi{en ban ki€ém
tra, bao cao két qua kiém tra voi lanh dao S& Nong nghiép va PTNT dé phé duyét.
Truong hop co s¢ khong dap ung di€u kién, co s¢ thuce hién khac phuc va gui thong
bao khac phuc dén Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh.

_ Trong thoi han 02 ngay, Phong Thuy san kiém tra noi dung khic phuc, ‘né'u du
di€u kién trinh lanh dao S¢ phé duyét két qua giai quyét. Néu khong du diéu kién
trinh 1anh dao S¢ ky van ban tir chéi, néu ro 1y do.

~ Trong thot han 02 ngay lam viéc, 1anh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét
Giay chirng nhdn hodc Van ban tir chdi cap Gidy chirng nhan.

- Van thu So Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gianl/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho td churc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh
cong nhén két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Hudng dan tiép
nhan va Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
ti€p hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.

4.2. Doi véi trweong hop cip lai:

4.2.1 Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod so hop 1é.

4.2.2. So @6 Quy trinh giai quyét:
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] ) Trach Thm
ﬁlilc’cbhl;,g; NOi dung cong viéc nhiém ﬁ:?:;
thuc hién hién
o : Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu . .
so ctia to chirc, ca nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
Chuyén
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén Vin the So | khi nhan
cho Phong Thuy san NN&PTNT | duoc hd
SO
B3 Kiém tra hd so, du thao két qua .| Phong .
trinh Lanh dao So Thuy san 1,5 ngay
\
- Lanh dao
B4 ¢ So 2 ngay
NN&PTNT
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Vin thu S& ‘
BS Trung tdm Phuc vu Hanh chinh NN&PTNT /2 ngay
cong tinh
Trung tam A
B6 Tra két qua/hd so cho to Phuc vu thhh(;Eg ;
chirc, ca nhan Hanh chinh )
cong tinh glan

4.2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gt truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghi€p va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s

luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gi?iyw hen/ma hd so cho Té chirc, ca
nhan va ban giao hoé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghié¢p va
PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhéan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.
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- Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan dugc ho so
cta nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Vin thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc Phong Thuy san xem xet hd so, bao cao két
qua véi lanh dao S& Nong nghiép va PTNT cap lai Giday ching nhan. Néu khong du
diéu kién trinh 1anh dao S& ky van ban tir choi, néu rd ly do.

~ Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc lanh dao S Nong nghiép va PTNT ky duyét
Giay chirng nhan hodc Van ban tr chdi cap Gidy chirng nhan.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gianl/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chuc S& Nong nghi¢p va PTNT tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem x¢t chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép
nhén va Tra két qua Trung tam Phyuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hé so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chure, cd nhan.
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5. Cap, cép lai Giz‘iy chirng nhan co sé da diéu kién nudi trf‘mg thuy san
(theo yéu cau)
5.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16
5.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Ca"c r oA
buge Noi dung cong viéc [rach nhiem | Thoi gian
thye i 8 CONE Vit thuc hién | thue hién
hién
~ ) - Trung tam
B1 Huodng dan, tiép nhan ho Phuc vu Hanh 1/2 e
so cua to chire, ca nhan chinh cong neay
tinh
- Chuyén
Nhfgm ho S0 tur ATrung tam P;huc vu Vin thu S¢ | Dgay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho NN va PTNT | khi nhan
Phong Thuy san duogc hd
SO
B3 Kiém tra thyc té tai co sO, xem xet Phong Thuy .
giai quyét ho so . san 07 ngay
Y
) . Lanh dao S¢ X
Chuyén tra két qua ho so dén Trung Van thu So \
B3 tAm phuc vu hanh chinh cong NN va PTNT | /2 neay
Trung tam n
Tra ho so/két qua Phuc vu Hanh Khong.
B6 R 1o . A > ) . tinh thoi
cho t6 chure, ca nhan chinh cong .
tinh glan

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ci nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan hd so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s
luong ho so:
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+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Té chire, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& NN va PTNT
trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua diy du thi can bo tiép nhan 14p phiéu huéng din hoan thién hd
so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu S6 NN va PTNT chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan
duoc ho so cuia nhan vién buu chinh.

- Phong Thuly san tiép nhan hd so tir Vin thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 07 ngay lam viéc Phong Thuy san thyc hién kiém tra thyuc té tai
co s0, két qua kiém tra dat yéu cau, 'Phong Thuy san phai bao cao két qua kiém tra
voi lanh dao S6 NN va PTNT cap Gidy chtng nhan. Néu khong dat yéu cau trinh lanh
dao S¢ ky van ban tur choi, néu 1o 1y do.

Trong thoi han 02 ngay lam viée lanh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét két
qua tra 1o1.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gianl/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S Nong nghiép va PTNT tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem x¢t chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép
nhén va Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hé so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chure, cd nhan.
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6. Thii tuc Xac nhan ngudn goc loai thiy san thudc Phu luc Cong wéc qudc

teé ve budon ban cac loai dong vat, thwe vat hoang da nguy cap va loai thiy sian
nguy cap, quy, hiém c6 nguon goc tir nudi trong

6.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

6.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

bCzi’c Trach Thoi i
wéc ‘A oi gian
oi onovié nhiém g
thue NOi dung congviéc - thue hién
hién thyre hién
5 2 A Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho . Phuc vu 1 .
Bl so cua to chire, ca nhan Hanh chinh | 72 &3y
cong tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Vin thu Sé& Chuyén
B2 Hanh chinh céng va chuyén cho >/ NN va ngay sau
Phong Thuy san PTNT khi nhan
duoc ho so
B3 Kiém tra thuc té tai co sé nudi (néu Phong 05
A r c o A A B n é
can), xem xét giai quyét ho so Thuy san gay
: Lanh dao
B4 Ky duyét . S6NNva | 01 ngay
PTNT
Chuyén tra két qua hd so dén Trung Van thu"Sor .
BS Am oh hanh chinh con NN va 72 ngay
am phuc vu hanh chin g PINT
A 4
: ) Trung tam
B6 Tra 7h6 so/két qua Phuc vu | Khong tinh
cho t6 chtrc, ca nhan ' Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

6.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc guri tryc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhan ho so cia S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gt gidy hen/ma hd so cho Tb chire, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& NN va PTNT
trong thot gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t0 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu S§ NN va PTNT chuyén ho so cho Phong Thuy sén ngay sau khi nhin
duoc ho so cua nhan vién buu chinh.

- Phong Thily san tiép nhan ho so tir Van thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Phong Thuy san thuc hién kiém tra thye té tai
co s6 (néu can) va bédo cao ket qua kiém tra v6i lanh dao S& NN va PTNT cép Gidy
x4c nhan. Néu khong dat yéu cau trinh 1anh dao S¢ ky van ban tir chéi, néu rd 1y do.

~ Trong thot han 01 ngay lam viéc, 1anh dao S6 Nong nghiép va PTNT ky duyét
két qua tra 10o1.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S¢ Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong nhén két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phén Huong dan tiép
nhan va Tra két qua Trung tdm Phyuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.
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7. Thii tuc Xac nhan ngudn goc loai thiy san thudc Phu luc Cong wéc qudc
teé vé budn ban cac loai dong vat, thue vat hoang da nguy cap; loai thiy san nguy
cap, quy, hiém c6 nguon goc tir tw nhién

7.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc (461 voi x4c nhan ngudn gbc); 07

ngay lam viéc (ddi v6i xac nhan mau vat) ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1.

7.2. So db Quy trinh giai quyét:

bC{"C Trach Thoi ei
uéc ‘A 0i gian
& Snovie nhi¢m g
thue NOi dung congviéc o thue hi¢n
hién thuc hi¢n
. : Trung tdm
Huodng dan, tiép nhan ho Phuc vu .
Bl so cua to chire, ca nhan Hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
y 2
; Chuyé
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Vanthe S6 | , auyse;ll
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho NN va k}gli }I/lhﬁl’l
Phong Thuy san PTNT duoc hd so
Y - Xac nhan
ngudn goc:
B3 Kiém tra thyc té tai co s0, xac Phong Thay | 1.5 ngay
minh ho so san - X4c nhan
mau  vat:
5,5 ngay
Y Lanh dao So
B4 Ky duyét | NNwva 1/2 ngay
PTNT
Chuyén tra két qua ho so dén Trung Van thu"Sor \
B5 : . , R NN va 1/2 ngay
tam phuyc vu hanh chinh cong PTNT
\ 4
. ) Trung tam
Bé Tra ho so/két qua Phuc vu | Khong tinh
cho t6 chue, ca nhan Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

7.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
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a) Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ci nhan ndp hd so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghi€p va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s
lugng ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gi?iyw hen/ma hd so cho Té chirc, ca
nhan va ban giao hé so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép va
PTNT san trong thoi gian Y5 ngay.

+ Néu ho so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho to6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu S& S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén ho so cho Phong Thuy san ngay
sau khi nhan duogc ho so cua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Van thu va tién hanh giai quyét ho so:

+ Doi véi trinh ty xac nhan ngudn gbc: Trong thdi han 02 ngay 1am viéc Phong
Thuy san kiém tra va bao cdo lanh dao Sé.

+ Péi véi trinh tu xac nhan miu vat: Trong thoi han 5,5 ngay lam viéc, Phong
Thuy san thuc hién ki€m tra, x4c minh ho so va bao céo két qua kiém tra véi Lanh
dao Séo.

Neéu ho so dat yéu cau thi soan Giay xac nhan, néu khong dat yéu cau thi soan
van ban tur chdi, néu rd ly do.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc lanh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét két
qua tra 101.

- Van thu Sé Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S6 Nong nghi¢p va PTNT truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong nhan két qua cta Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Hudng dan tiép
nhén va Tra két qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
ti€p hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.
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8. Cép, cép lai Gidy chig nhén co sé di diéu Kién déng méi, cai hoan tau ca

8.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 18

8.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac Thei
bwéc N A Trach nhi¢gm | 1101
NOi dung cong viéc N gian thuc
thye thue hién hién
hi€én :
N ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu Hanh .
Bl so cua to chuc, ca nhin chinh cong 1/2 ngay
tinh
Nhan ho so tt "11 tdm Ph Chuyén
an ho so tir Trung tdm Phuc vu
H‘. h chinh c6 g huvé | h ' Van thu S& ngfay S?u
B2 anh chinh cong va chuyeén cho khi nhan
Phong Thuy san NN&PTNT duoc hd
SO
A4
Kiém tra, danh gi4 diéu kién co so,
B3 ] néudu di€u kién trinh ky duyét B6, Phong Thuy 05 ngay
néu khong dat chuyén B4 san
A
Co s¢ khac phyc va giri thong bao Té chirc, cd | Khong
B4 khac phuc nhan quy dinh
v
Kiém tra ndi dung da khéc phuc, . , .
B3 trinh Lanh dao phé duyét PhonS%H;Fhuy 02 ngdy
Lanh dao So
B6 Ky duyét NN&PTNT 02 ngay
Chuyén tra két qua ho so dén Trung Van thu S¢ ) \
B7 tam phuc vu hanh chinh cong NN&PTNT /2 ngdy
|
Trung tam A
Tra ho so/két qua Phuc vu Hanh ,Khong )
B8 2o R tinh thoi
cho t6 chuc, ca nhan chinh cong gian

tinh
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8.3. Dién gidi trinh tu thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chtre ndp hd so truc tlep hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tam Hanh
chinh cong tinh hodc guri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cua So Nong nghiép va PTNT thuong tryc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhén thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho Tb chuc,
ca nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian 72 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho t6 chure.

b) Tham dinh va xem xét giai quyét ho so.

- Vin thu S& chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay sau khi nhan duoc ho so
cua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Van thu S& va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Phong Thuy san xem xét ho so, kiém tra
diéu kién cia co s, bao cao két qua kiém tra voi lanh dao S Nong nghiép va PTNT;
truong hop kiém tra, danh gia tai co s khong dap ung diéu kién, co sé thuc hién khéc
phuc va gui thong bao khic phuc dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh.

Trong thoi han 02 ngay, Phong Thuy san kiém tra ndi dung khic phuc, néu du
diéu kién trinh l1anh dao S& phé duyét két qua giai quyet Néu khong du diéu kién
trinh 13nh dao S¢ ky vin ban tir chdi, néu rd 1y do khong cap Gidy chimg nhan.

, Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét
két qua.

- Van thu S6 Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gianl/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S¢ Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong nhén két qua cua Buu dién, xem x¢ét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan ti€p
nhén va Tra két qua Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hé so truc
ti€p hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.
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9. HY tro' mjt lin sau diu tw dong mdi tau ca

9.1. Thoi han giai quyét: 19 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d ho so hop 1¢

9.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac i
! Trach e
budc A A a A Thoi gian
NOi dung congviéc nhi¢m <A
thue ‘A thwe hién
‘n thuc hién
hién
o, : Trung tdm
B1 Hu’éng dén, tlép nhén ho | Phuc vu Y .
so cua to chure, ca nhan Hanh chinh 2 hgay
cong tinh
A 2
Nhén ho so tir Trung tdm Phyc vu 5 q Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu S¢ | ngay sau
Phong Thuy san NN&PTNT | khi nhan
duoc ho so
Phéi hop cac co quan lién quan thdm . i
B3 dinh ho so, trinh 1anh dao S& xem xét Phongq Thuy 07 ngay
ket qua tham dinh san
\ 4
B4 Xem xét ky To trinh dy thao két qua Lanh dao So 02 ned
giai quyét hd so trinh UBND tinh NN&PTNT gay
Tham tra ho so Van phong \
B3 UBND 03 ngay
|
Lanh dao .
v
Lénh chi tién S6 Tai :
B7 chinh 02 ngay
v
A T A i A 2 Kho bac
BS Thong bao ’hch cap ‘Elen cho to Nha nuée 02 ngay
churc, ca nhan tinh
v
Chuyén tra két qua ho so dén Trung Van phong . \
BI tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /> ngay

v
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Trung tam
Tra ho so/két qua Phuc vu | Khong tinh
B10 2 q \ 4 N e .
cho to chtrc, ca nhan Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

9.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tlep nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hod so truc t1ep hodc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bd tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va PTNT thuong truyc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thyuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb
luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc,
c4 nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S¢ Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian 72 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét giai quyét ho so.

- Vian thu S& Noéng nghiép va PTNT chuyén hd so cho Phong Thuy san ngay
sau khi nhan duogc hd so ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Van thu Sé va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 07 ngay, Phong Thuy san xem xét, thim dinh ho so tham muu
cho 1anh dao S& phdi hop voi cac co quan c6 lién quan dé thim dinh hd so; ddi véi
cac ho so hop 18 hodc c6 vin ban théng bao cho td chic vé viée hd so khong day du,
hop 1& (thoi gian t6 chic bo sung, hoan thién hd so khong tinh vio thoi gian tham
dinh), soan thao to trinh, bdo cdo Lanh dao Sé.

Trong thot han 02 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghi¢p va PTNT xem xét,
ky duy¢t to trinh, bao cao UBND tinh.

Trong thoi han 03 ngady lam viéc Vin phong UBND tinh tham tra hd so, bao
cao lanh dao UBND tinh.

Trong thdi han 02 ngay lam viéc Lanh dao UBND tinh ky duyét quyét dinh phé
duyét sd tién hd tro.

Trong 02 ngay khi nhan dugc Quyét dinh cia UBND tinh, S& Tai chinh lap
1énh chi tién gtri Kho bac nha nudc tinh.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc khi nhan dugc 1€nh chi tién, Kho bac Nha
nudce tinh lap lich chi tién.

- Trong thoi han % ngay Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c6ng qua dich vu buu chinh cong ich.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to churc, ca nhan.

Cong chirc S Nong nghiép va Phat trién nong thon nhan két qua ctia Buu dién
chuyén cho B phén Huong dan tiép nhan va tra két qua cta Trung tim Phuc vu Hanh
chinh cong tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich vy buu chinh cong ich cho to
chtrc, ca nhan.
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10.2. So dd Quy trinh giai quyét:

10. Cap van ban chap thuin déng méi, cii hoin, thué, mua tau ca trén bién

10.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Céc r oA
budc Noi dung congviéc Trach nhiem | Thei gian
thue i & congvie thyc hiégn | thuwe hién
hién
N ) : Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhan ho Phuc vu .
Bl s0 clia t6 chire, ca nhan Hanh chinh | /2 ngdy
cong tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Vin thu Sé& r?l;uysearlll
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho NN&PTNT kﬁi ihén
Phong Thuy san duoe hd so
B3 Tham dinh, giai quyét hé so, du ‘ 7
thao két qua trinh 1anh dao So ky | Phong Thuy 1,5 ngay
duyét San
|
B4 Ky duyét ' Lanh dao S¢ | 1/2 ngay
NN&PTNT
Chuyén tra két qua hd so dén Trung Van thu Sé \
BS tAm phuc vy hanh chinh cong NN&PTNT | 1/21nedy
I
A 4
N P Trung tam
Trd ho so/ket qua - Phuc vu Khong tinh
B6 cho to chire, ca nhan Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

10.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

chinh céng tinh hodc gt truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- T6 chtrc ndp hd so truc tlep hodc gui qua dudng buu dién tai Trung tam Hanh

- Can b tiép nhan ho so cia Sé Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung

tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan hd so, s6
lugng ho so:
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+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho Té chuc,
ca nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay.

‘ + Né:u hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan 14p phiéu huéng din hoan thién
ho so cho t6 churc.

b) Tham dinh va xem xét giai quyét hod so.

- Van thu S6 Nong nghiép va PTNT chuyén ho so cho Phong Thuy san ngay
sau khi nhan dugc ho so ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Van thu S& va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thg‘)’i han 1,5‘ ngay lam viéc, ké tur ngé}y nhan duoc hd so, Phong Thuy
san xem xeét, tham dinh ho6 so can cir han ngach Gidy phép khai thac thuy san va tiéu
chi dac thu gﬁa dia phuong, du thdo van ban chap thuén trinh Lanh dao S¢. Truong
hop khong cap van ban chap thuan,

Trong thoi han 1/2 ngay lam viée, Lanh dao S¢ Nong nghiép va PTNT ky
duyét ket qua.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong tho1 gian 1/2 ngay.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho td chirc, ca nhan.

Cong chuc S¢ Nong nghiép va PTNT tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong nhan két ‘qua cua Buu dién, xem x¢t chuyén két qua cho Bo phéan Huong dan tiép

nhén va tra két qua Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tlep hodc tra qua dich vy buu chinh céng ich cho t6 chirc, c4 nhan.
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11. Thu tuc Xo6a dang ky tau ca
11.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
11.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Céc r oA
bude Noi dung congviéc Trach nhigm | Thoi gian
thue i & Congie thyc hién | thuc hién
hién
~ . . Trung tam
Huodng dan, tiép nhan ho Phuc vu .
Bl so cuia to chirc, c4 nhan Hanh chinh | /2 Dgay
cong tinh
- Chuyén
Nh?n ho S0 tur ATrung‘ tam th1_10 vu Vin the So | Nngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho NG hia khi nhan
Phong Thuy san Olg nswep duoc hé
va PTNT uoc ho
SO
A
B3 Tham dinh, xem xét ‘ q ‘
giai quyét ho so Phong Thuy | 1,5 ngay
san
|
y Lanh dao S¢
B4 Nong nghi€p | 1/2 ngay
va PTNT
. Van thu S¢
Chuyén tra két qua ho so dén an thu 0 .
BS Trung tam phuc vy hanh chinh "| Nongnghiép | 1/2 ngay
R va PTNT
Trung tam A
B6 Tréa ho so/két qua - Phucvu tiIflﬁotE(gy ;
cho t0 churc, ca nhan Hanh chinh )
A gian
cong tinh

11.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhan ho so cua S& Nong nghiép va PTNT thudng truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, so
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Tb chuc,
cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay.

‘ + Né:u hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu So Nong nghiép va PTNT chuyén hé so cho Phong Thiy san ngay sau
khi nhan duoc ho so ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Thity san tiép nhan ho so tir Van thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thot han 1,5 ngay Phong Thuy san kiém tra, xem xét ho so bao cao két
qua tham dinh ho so yé’i lanh dao Sé. Néu ho so dugc chap thuén thi soan Van ban
x04 dang ky tau c4, néu khong dugc chap thuan thi soan van ban néu rd ly do khong
chap thuan.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc 1anh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét
két qua tra 1o1.

- Vin thu S Néng nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gianl/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chic S¢ Nong nghiép va PTNT tryc tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem x¢ét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan ti€p
nhén va Tra két qua Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hé so truc
ti€p hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.
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(theo yéu ciu)

12. Tha tuc cip, cdp lai gidy chirng nhan ngudn gbc thiy san khai thac

12.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

12.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thei
buéc Trach nhiém 01
Noi dung congviéc gian thuc
thue thue hién hién
hién ¢
. : Trung tam
Hudng dan, ti€p nhan ho Phuc vu Hanh \
Bl SO cua to Chl:l’C, cd nhan chinh c@ng 172 ngay
tinh
‘ Y Chuyén
Nhén ho so trr Trung tdm Phyc vu Vin thu S§ | Ngay sau
B2 Hanh chin}} cong Yé cl}uyén cho Noéng nghiép khi nhan
Phong Thuy san va PINT dugc ho
SO
A
Kiém tra thong tin, tham dinh hd so,
B3 . he hi
du thao két qua trinh Lanh dao S& P ong Thuy | 12 ngay
ky duyét san
B4 Ky duyét - Lanhdao S6 | 15 ngay
Nong nghiép
va PTNT
Chuyén tra két qua ho so dén VAa n thu Sfy \
BS Trung tam phuc vu hanh chinh Nong nghicp | 1/2 ngay
. va PTNT
- Trung t3
. ) rung tdm o
B Tra hd sorkét qua | Phuc vy Hanh ,Kﬁ"‘flf?.
cho t6 churc, ca nhan chinh c6ng tlngia;[n(,l

tinh

12.3. Dién giai quy trinh thyuc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

tam Hanh chinh cong tinh hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
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- Can bo tiép nhan ho so cua S& Nong nghiép va PTNT thudng truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, so
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho Tb chuc,
ca nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép
trong thoi gian 1/2 ngay.

‘ + Né:u ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc, cé nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu So Nong nghiép va PTNT chuyén hé so cho Phong Thiy san ngay sau
khi nhan duoc ho so ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Thity san tiép nhan ho so tir Van thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thdi han 1/2 ngdy lam viéc, Phong Thily san tham dinh, kiém tra, xem
xet ho so bao cao két qua kiém tra h6 so voi lanh dao S6 Nong nghiép va PTNT. Néu
h6 so dat yéu cau thi soan Van ban cap Gidy chung nhén, néu khong dugc chap
thuan thi soan van ban tir chdi néu rd ly do.

, Trong thoi han 1/2 ngay lam vi¢c, lanh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét
két qua tra 1o1.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh trong tho1 gian 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Cong chirc S¢ Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong nhén két qua cua Buu dién, xem x¢ét chuyén két qua cho Bo phan Hudng dan ti€p
nhén va Tra két qua Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hé so truc
ti€p hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.
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13. Thi tuc cép, cip lai Gidy xdc nhan ding Ky nudi trong thiiy sin 1ong
bé, doi twgng thiy sian nuéi chia luc

13.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

13.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc Néi d Ao Trach nhiém gian
thure 0i dung congviéc the hién thure
hién hién
. XX A 1A Trung tdm Phuc
H dan, t héan h :
B1 Hone €an, tiep THan 19 vu Hanh chinh | 1/2 ngay
so cua to chure, ca nhan )
cong tinh
Chuyén
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Vin thu S& ngay sau
B2 Hanh chinh c6ng va chuyén cho || Nong nghiép va khi nhag
Phong Thuy séan PTNT dugc ho
SO
A
B3 Xem x¢ét giai quyét hd so, du thao
két qua trinh Lanh dao So ky > Phong Thuy san | 03 ngay
duyét
) 4
B4 Ky duyét - Lanhdao 86 | 01 ngay
Nong nghi¢p va
PTNT
\4 . ,
Chuyén tra két qua ho so dén Yan thuj ? o .
BS Trung tam phuc vu hanh chinh Nong nghi¢p va | 1/2 ngay
L PTNT
L 1A X, . Trung tam Phuc | Khong
Tra ho so/keét : :
B6 o 8B e o apan - vy Hanh chinh | tinh thoi
’ cong tinh gian

13.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Cén bo tiép nhan ho so cua So Nong nghiép va PTNT thuong tryc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, so
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Tb chuc,
cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay.

‘ + Né:u hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu thu S Nong nghiép va PTNT chuyén hé so cho Phong Thuy san ngay
sau khi nhan duogc ho so cua nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Van thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thot han 03 ngay lam viéc, Phong Thuy san xem x¢ét ho so bao cao két qua
kiém tra ho so V(:)’i lanh dao S& Nong nghiép va PTNT. Néu ho S0 dat yéu cau thi soan
Giay xac nhan, néu khong dugc dat yéu cau thi soan van ban tir chéi néu 10 1y do.

Trong thoi han 01 ngay lam viéc, lanh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét
két qua tra 1o1.

- Van thu S6 Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirec S¢ Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép

nhan va Tra két qua Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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14. Tha tuc cép, cap lai Giéy phép khai thac thay san

7 14.1. Thoi han giai quyét: Cap méi: 06 ngay lam viéc, cap lai: 03 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan dugc hoé so hop 1€

14.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac

bud Trach Thoi
tlllrl(:cc Noi dung congviéc nhiém gian thue
hién thye hién hi¢n
Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuyc vu ‘
B1 N : g , 1/2 nga
so cua to chirc. ca nhan Hanh chinh 84y
cong tinh
: T Chuyén
Nh?n ho S0 tu ATrung? tam thuc vu Vin thu S¢ | Ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Nong nghiép khi nhan
Phong Thuy san va PTNT duoc hd
SO
- Cap
B3 - Phong Thay | MOt 4.3
Xem x¢&t gidi quyét ho so san ngay
- Cap lai:
1,5 ngay
)4
B4 Ky duyét Lanh dao 86 | 1/ ngay
Nong nghi¢p
va PTNT
A
. . 5 . Van thu thu
Chuyén tra két qua ho so dén Trung S& Nong
B3 tam phuc vu hanh chinh cong nghiép va 1/2 ngay
PTNT
A 4 A
) . Trung tam Khong
cho t6 chirc, c4 nhan Hanh chinh :
’ A gian
cong tinh

14.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.
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- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tdm Hanh chinh cong tinh hodc gui tryc tuyén trén Cong dich vy cong.

- Can b tiép nhan hd so cua So Nong nghiép va PTNT thuong tryc tai Trung
tam Phl_{c vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, so6
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhn giri gidy hen/ma ho so' cho T6 chire,
cd nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghi¢p
va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay.

~ +Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan lap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho t6 chire, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Van thu S6 Nong nghiép va PTNT chuyén ho so cho Phong Thiy san ngay sau
khi nhan duoc ho so ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Thuy san tiép nhan ho so tir Van thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thdi han 4,5 ngay lam viéc ddi véi ho so cap méi; 1,5 ngay lam viéc d6i
vOi ho so cap lai Phong Thuy san kiém tra, xem xét ho so; bao cdo két qua kiém tra
ho so voi lanh dao S6. Neu ho so dat yéu cau thi cap Giay phep, néu khong dat yéu
cau thi soan van ban tir choi néu 1o 1y do.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc lanh dao S¢ ky duyét két qua.

- Van thu S6 Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Nong nghiép va PTNT tryc tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép
nhéan va Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 churc, ca nhan.
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15. Thi tuc cAp Gidy chitng nhin ding ky tau ca

15.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

15.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
buéec Noi d n ‘A Trach nhi¢m gian
thire 0i dung cong viéc thure hién thye
hién hién
. Y A LA Trung tam Phuc
dan, t han h :
B1 I;I:(;ﬁi ¢ (;? rclin;(e:p Cr; ﬁﬁélf vu Hanh chinh | 1/2 ngay
’ cong tinh
A - Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Rhuc vu Vin thu S& ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho | A .~ | khi nhan
\ . Nong nghiép va ]
Phong Thuy san PTNT duogc ho
\ SO
v
B3 Xem xét giai quyét hd so, du thao o s | 1.5 103
két qua trinh Lanh dao S¢ ky duyét ”| Phong Thuy san | 1,5 ngay
) 4
B4 Ky duyét Lanhdao S6 | 13 pngay
' Nong nghi¢p va
PTNT
N Van thu S¢
2 . 1A 51 A £ an thu SO
B5 Ch}[ty o t;a ket Cﬁl‘a EO ;?nie:;lmng 1 Nongnghiép va | 1/2 ngay
am phuc vu hanh ¢ g PTNT
Trung tam Phyc A
Tra ho so/két qua vu Hanh chinh ’Khong :
B6 2 4., ia 5ne tinh tinh thoi
cho t0 churc, ca nhan cong tin gian

15.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chire, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can bo tiép nhan ho so cua S& Nong nghiép va PTNT thudng truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh phan ho so, so
luong ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho Tb chuc,
cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S¢ Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu So Nong nghiép va PTNT chuyén hé so cho Phong Thiy san ngay sau
khi nhan duoc ho so ctia nhan vién buu chinh.

- Phong Thily san tiép nhan ho so tir Vin thu va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Phong Thuy san kiém tra, xem xét ho so
bao cao két qua kiém tra hd so véi lanh dao So Nong nghi¢p va PTNT, lam thu tuc
dang ky, vao so dang ky tau ca va cip Gidy chung nhan ding ky tau ca. Trudng hop
khong cap Gidy chimg nhén dang ky tau ca S& Nong nghiép va Phat trién noéng thon
trd 101 bang van ban va néu ro 1y do.

) Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc 1anh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét
két qua tra 1o1.

- Van thu S6 Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S¢ Nong nghiép va PTNT tryc tai Trung tdm Phyuc vy hanh chinh
cong nhan két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép
nhéan va Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 churc, ca nhan.
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16. Thi tuc cip lai Gidy chirng nhan ding Ky tau ca
16.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
16.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac Thei
bwéc e N Trach nhi¢gm | 1ol
NoQi dung cong viéc N gian thuc
thye thue hién hién
hién :
N ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu Hanh .
Bl so cua to chire, ca nhan chinh cong 172 ngay
tinh
- Chuyén
Nh:éln ho §0’ tu :ang tam thuc vu Vin thu S& ngay saAlu
B2 Hanh Chll’ll"l cong va ctqluyen cho Néng nghiép khi nha?
Phong Thuy san va PTNT duoc ho
SO
B3 Xem xet giai quyét ho so, du thao Phong Thay | 1,5 ngay
két qua trinh Lanh dao S& ky duyét san
Y Lanh dao So
B4 Ky duyét Nong nghiép | 1/2 ngay
va PTNT
X a1 & 2 1A £ Van thu So
tra ket h T .
B5 g};ly;n e E‘gﬁa h?niloc%iln g Nong nghiép | 1/2 ngay
am phuc vy hanh ¢ g va PTNT
Trung tam A
Tra ho so/két qua Phuc vu Hanh | Ong.
B6 I , , o tinh thoi
cho t6 chtrc, ca nhan chinh cong :
tinh stan

16.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc glri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac gui truc tuyén trén Cong dich vy cong.

- Can b tiép nhan hd so cua S Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thuc hién ki€ém tra thanh phan ho so, s
luong ho so:
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+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui giéy?hen/mé hé so cho Té chuc,
ca nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén S& Nong nghi¢p va PTNT
trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén hé so cho Phong Thuy san ngay sau
khi nhan dugc ho so cia nhan vién buu chinh.

- Phong Thity san tiép nhan ho so tir Van thu va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Phong Thuy san kiém tra, xem x¢et ho so
béo cdo két qua kiém tra hd so véi lanh dao So Nong nghiép va PTNT, cap lai Gidy
ching nhén dang ky tau ca. Truong hop khong cap lai Gidy chung nhan dang ky tau
c4 S& Nong nghiép va Phat trién nong thon tinh Hai Duong tra 101 bang vin ban va
néu 10 ly do.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, lanh dao S& Nong nghi¢p va PTNT ky duyét
két qua tra 101.

- Van thu S6 Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S0 Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong nhén két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép
nhan va Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chure, ca nhan.
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17. Thi tuc cAp Gidy chirng nhan ding ky tam thoi tau ca
17.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18
17.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
buéc Trach nhiém 01
Noi dung congviéc gian thue
thue thue hién hién
hién ¢
. XA A T A Trung tam
Hudng dan, t han h
B1 7g Xan ,lep n an o Phuc vu Hanh | 1/2 ngay
so cua to chire, ca nhan . N
chinh cong tinh
: Chuyén
Nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu
¢ Il = , ngay sau
Hanh chinh cong va chuyéncho |——» Van thg: So R
B2 Phong Thily s3 Nong nghiép va | Khi nhan
ong Thuy san PTNT duoc hd
SO
\4
B3 Xem xét giai quyét hd so, du thao ‘
két qua trinh Lanh dao So ky duyét Pho“% Thuy 1.5 ngay
san
\
Lanh dao S¢
B4 Ky duyét ——» Nong nghiép va | 1/2 ngay
PTNT
Chuyén tra két qua ho so dén Trung N Yan thq ? 0 . .
BS t4m phuc vu hanh chinh con 7| Nong nghiép va | 1/2 ngdy
phuc vu hanh g PTNT
\ 4
2 1A L o Trung tam Khong
B6 C};l;r Etléhghi'zks; (rllltl;m Phuc vu Hanh | tinh thoi
’ chinh cong tinh gian

17.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tlep hogc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so cua So Nong nghiép va PTNT thuong tryc tai Trung
tam Phl_{C vu Hanh chinh c¢ong tinh ti€p nhan thuc hi¢n ki€ém tra thanh phan ho so, s
luong ho so:
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+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho Té chuc,
ca nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu S& Nong nghiép
va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén hé so cho Phong Thuy san ngay sau
khi nhan dugc ho so cia nhan vién buu chinh.

- Phong Thity san tiép nhan ho so tir Van thu va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc, Phong Thuy san kiém tra, xem xet hd so,
béo cdo két qua kiém tra hd so véi lanh dao So Nong nghiép va PTNT, cap Gidy
ching nhan dang ky tam thoi tau ca. Truong hop khong cap Giay chirmg nhan dang ky
tam thoi tau ca S& Nong nghiép va Phat trién nong thon Hai Duong tra 1061 bang van
ban va néu ro 1y do.

Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc 1anh dao S& Nong nghiép va PTNT ky duyét
két qua tra 101.

- Van thu S6 Nong nghiép va PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian1/2 ngay.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Cong chirc S0 Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh
cong nhén két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Huong dan tiép
nhan va Tra két qua Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc
tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chure, ca nhan.
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IV. LINH VUC LAM NGHIEP

1. Tha tyc Phé duyét dé an du lich sinh thai, nghi dwéng, giai tri trong
rirng dac dung doi véi khu rirng dic dung thudc dia phwong quan ly
1.1. Thot han giai quyét: 50 ngay lam viée, ké tir ngay nhan ho so hop 1€.

1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac

. . o Thoi
buge N0i dung congviéc Trach nhi¢m ian thuc
thuc o1 dung gVI¢ thwe hién g en

cn : : hién
hién *
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam
B1 ctia to chirc, ca nhan Phuc vu Hanh | ' ngay
chinh cong tinh
o . N Chuyén
Nhan hf) N t}I Tr}mg t'flm Phgc vu Van thu Chi | ngay sau
B2 Hanh chml} cong tll.’lAh va chuyén cho cuc Kiém 1dm | khi nhan
phong Nghiép vu duoc hd
SO
Tham dinh hd so, tham muu Lanh dao
B3 Chi cuc bdo cdo S6 NN va PTNT ky \
RS S S 15 ngay
duy¢t van ban lay y kién cac co quan,
to churc, ca nhan lién quan Phong Nghiép
\ vu th cuc
: . : Kiém lam
Tong hop céc y kién, tham dinh ho so,
B4 bao cdo lanh dao chi cyc trinh lanh 16 ngay
dao S¢ xem xét két qua gidi quyét
A\ 4
BS Xem xét, ky duyét to trinh Lanh dao So 03 noa
trinh 1anh dao UBND tinh NN va PTNT neay
A4
Tham tra h so, trinh lanh dao UBND Vin phong .
B6 tinh phé duyét két qua UBND 12 ngay
) 4
B7 Ky duyét Lanh dao 03 ngay
UBND tinh




101

Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tim Vin phe
B8 Phuc vu Hanh chinh c6ng wp O?ng %5 ngay
UBND tinh
Tra ho so/ két qua Trung tam Khong _
B9 Cho t& chirc. c4 nhan Phuc vu Hanh | tinh thoi
’ chinh cong tinh gian

1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so cua S& Nong nghiép & PTNT thuong tryc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sd
lugng hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cyc Kiém 1am
trong thot gian 'z ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can b tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cuc chuyén hd so cho Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 1am ngay
sau khi nhan duogc hd so cta nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 1am tiép nhéan ho so tir Van thu Chi cuc va
tién hanh xem xét, giai quyét ho so:

+ Trong trudong hop ho so chua da diéu kién giai quyét, trong thoi han 03 ngay
lam viée ké tur ngay nhan duogc hd so, Phong Nghiép vu tham muu Lanh dao Chi cuc
thong bao bang vin ban cho chii rimg dé hoan thién.

+ Truong hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 15 ngdy lam viéc
Phong Nghi¢p vu thuc hién tham dinh hd so, tham muu Lanh dao Chi cuc bao cdo S&
NN va PNTNT ky vin ban lay y kién cac co quan, to chirc, ca nhan lién quan.

+ Trong thoi han 16 ngay 1am viéc, Phong Nghiép vu tong hop céc y kién, thim
dinh hd so, bao cdo Lanh dao Chi cuc trinh 13nh dao S& Nong nghiép va PTNT xem
xét két qua giai quyét.

+ Trong thoi han 03 ngay lam vi¢e Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT trinh
UBND tinh.

+ Trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc diy du hd so do So
Nong nghiép va PTNT trinh, Van phong UBND tinh thdm tra hd so va trinh linh dao
UBND tinh. Trong thoi han 03 ngdy 1am viéc Lanh dao UBND tinh ky Phé duyét dé
an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong rimg dic dung dbi vé6i khu ring dic
dung thudc dia phuong quan ly.

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian ' ngay

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.
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Cong chue S& Nong nghiép truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua cua Buu dién, xem xét chuyén két qua cho B phan Hudng dan tiép nhan va
Tra két qua Trung tAm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc
tra qua dich vu buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.



2. Thii tuc Phé duyét Dé an du lich sinh thai, nghi duéng, giii tri trong
rirng phong ho doi véi khu rirng phong h¢ thugc dia phwong quan ly
2.1. Thoit han giai quyét: 50 ngay lam viée, ke tir ngay nhan du ho so hop 1€

2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac . Thoi
. Trach .
budc A Ao hié gian
thuc Noi dung congviéc nhi¢m thue
‘A thue hién ‘A
hién : : hién
o . Trung tdm
Hudng d§1n, ti€p nhan ho so Phuc vu . .
Bl cuia to chirc, ca nhan Hanh chinh 72 ngay
cong tinh
s . : R Chuyén
Nhén ho so tr Trung tam Phgc vu Vin thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh ?6ng tin}}Ava‘l chuyén cho cuc Kiém | ppi nhan
phong Nghi¢p vu lam duoc hd
SO
Tham dinh hd so, tham muu Lanh dao
B3 Chi cuc bdo cdo S6 NN va PTNT ky 15 ngay
duyét van ban lay y kién cac co quan, t6
churc, cd nhan lién quan Phong
Nghiép vu
7 LA ‘ Chi cuc
Tong hop cac y kién, tham dinh ho so, Kiém 1am
B4 bao cao lanh dao Chi cyc trinh lanh dao 16 ngay
S¢ xem xét két qua gidi quyét
|
v
Xem xét, ky duyét to trinh trinh 1dnh Lénh dao S¢
BS dao UBND tinh T NN&PTNT | 03 ngay
Thim tra ho so, trinh lanh dao UBND Vin phong ‘
B6 tinh phé duyét két qua UBND 12 ngay
, . Lanh dao \
b7 Ky duyét UBND tinh | > "%
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong | | .
B8 tam Phuc vy Hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
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) . Trung tam Kho
Tra ho so/ két qua Phuc vu ~hong
B9 Cho t6 chirc, ca nhan Hanh chinh tlnh thoi
A gian
cong tinh

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cy thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua S& Nong nghiép &PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, s6
luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc Kiém l1am
trong thoi gian 2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can b tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cuc chuyén hd so cho Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 1am ngay
sau khi nhan duogc hd so ctia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, k¥ duyét hd so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu - Chi cyc Kiém 1am tiép nhan hd so tir Van thu Chi cuc va
tién hanh xem xét, giai quyét ho so:

+ Trong trudng hop ho so chua du diéu kién giai quyét, trong thoi han 03 ngay
lam viée ké tur ngay nhéan dugc hd so, Phong Nghi¢p vu tham muu Lanh dao Chi cuc
thong béo bang van ban cho chu rimg dé hoan thién.

+ Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 15 ngay lam viéc
Phong Nghi¢p vu thuc hi¢n tham dinh hd so, tham muu Lanh dao Chi cuc bao cdo S&
NN va PNTNT ky vin ban 14y y kién cac co quan, to chirc, ca nhén lién quan.

+ Trong thoi han 16 ngay lam viéc, Phong Nghiép vu tong hop cac y kién, tham
dinh hd so, bdo cdo Linh dao Chi cuc trinh 13nh dao S& Nong nghiép va PTNT xem
xét két qua giai quyét.

+ Trong thot han 03 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghi¢p va PTNT trinh
UBND tinh.

+ Trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc day du hod so do S&
Noéng nghiép va PTNT trinh, Van phong UBND tinh thdm tra hd so va trinh linh dao
UBND tinh. Trong thoi han 03 ngay lam viéc Lanh dao UBND tinh ky Phé duyét dé
an du lich sinh théi, nghi dudng, giai tri trong rimg Phong ho ddi véi khu rimg dic
dung thudc dia phuong quan ly.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay, bd phan tra két
qua Trung tdm Phyc vu Hanh chinh c6ng tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua
dich vu buu chinh c6ng ich cho td churc, ca nhan.




tro tai chinh ctia Quy bao vé va phat trién rirng cip tinh
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3. Thii tuc Phé duyét chwong trinh, dw 4n va hoat dong phi du an dwoc hd

3.1. Thoi han giai quyét: 40 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
buge Noi dung congviéc Trach nhi¢m gian
thwe : g congvie thuc hién thuc
hién hién
Hudng dén, tiép nhan hd so Trung tér‘n .
Bl cua to chire, ca nhan [ Phuc vy Hanh | %2 ngay
’ chinh cong tinh
T . . N Chuyén
Nhan hf’ S0t Trung tam Ph‘.ic vu Van thu Chi | ngay sau
B2 Hanh chinh cong t1n1?Ava chuyén cho cuc Kiém 14m | khi nhan
phong Nghiép vu dwoc hd
SO
. P .
B3 Kiém tra, tham dinh ho so Phong
va tham muu lanh dao Chi cuc bdo céo Nghiép vu 20 ngay
lanh dao S& NN va PTNT Chi cuc
[ Kiém 1am
v
Xem x¢ét, ky duyét Bao cao trinh Lanh dao S¢
B4 UBND tinh Nong nghiép | 04 ngay
va PTNT
Tham tra hd so, trinh lanh dao UBND Vin phong .
B35 tinh phé duy¢t két qua UBND tinh 12 ngay
) 4
Lanh dao \
B6 / a : 03 nga
<KydD*' UBND tinh s
A4
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vién phong . .
B7 tam Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
Tra ho so/ két qua Trung tér}q ,Kh@nf%,
B8 Cho tb chirc, ca nhan  Phyc vy Hanh | tinh thoi
’ chinh cong tinh gian

3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
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a) Tiép nhan hd so.

- T chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua S& Nong nghiép &PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh ph?m hd so, sd
lwong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc Kiém 1am
trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day di thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Van thu Chi cuc Kiém 1am chuyén hd so cho Phong Nghiép vu - Chi cuc
Kiém 1am ngay sau khi nhan duoc ho so ctia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém Iam tiép nhan ho so tir Vin thu Chi cuc Kiém
1am va tién hanh giai quyét hd so:

+ Trudng hop hd so du didu kién giai quyét, trong thoi han 20 ngdy lam viéc,
Phong Nghiép vu tham muu 1anh dao Chi cuc phdi hop véi cac co quan chirc ning to
chtre tham dinh va bao cdo Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT két qua tham dinh.

+ Trong thoi han 04 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghiép & PTNT xem xét
két qua va trinh UBND tinh.

+ Trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan hd so day du do S& Nong
nghiép va PTNT trinh, Van phong UBND tinh thim tra hd so va trinh Lanh dao
UBND tinh phé duy¢t. Trong thoi han 03 ngay lam viéc Lanh dao UBND tinh phé
duyét chuong trinh, du 4n va hoat dong phi du an duogc hd tro tai chinh cua Quy bao
vé va phat trién rirng cip tinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian % ngay, bd phén tra két
qua Trung tdim Phuc vu Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua
dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, c4 nhan .
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4. Thi tuc chuyén loai rirng d6i véi khu rimg do Uy ban nhéan dén cép tinh
quyét dinh thanh lap

4.1. Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

4.2. So d Quy trinh giai quyét:

Cac

. . ‘A Thoi
buge NOi dung congviéc Trach nhigm ian thuc
thue : g congwie thuc hién gtan iy

‘A hién
hién ¢
Hudng d?ln, tiép nhan ho so Tru‘ng tén} Ph‘{c vu o
B1 ca té chirc, ca nhan Hanh chinh cong Y2 ngay
tinh
Nhan ho so tir Trung tam Phuc Chuyén
. f 1A N 2 N ngay sau
B2 vu Hanh chinh cong va chuyén "l Van thu Chi cyc «hi nhan
cho phong Nghiép vu Kiém lam dugc hd
SO
B3 ‘ Kiém tra, ‘Eham dinh ho SO ’ Phong Nghiép vu ‘
va tham muu lanh dao Chi cuc Bao Chi cue Kidm lam 11 ngay
cao Lanh dao S NN va PTNT i
|
v
At 4 Lanh dao So
B4 Xem x&t, ‘Erlnh NG o ‘
UBND tinh ong nghiep va 03 ngay
| PTNT
v
Théam tra hd so, bdo cdo lanh dao ) Vin phong .
B6 Xem x¢ét, ky trinh HDND tinh > Lanh dgo 03 ngay
UBND tinh
\ 4
, e A As 21X A 1A Sau 15
HDND tinh xem xét thong qua, ban Hoi dong nhan dan .
B7 \ . X tinh ngay cua
hanh Nghi quyét k3 hop
\ 4
BS Ky duyét Lanh i?ghUBND 15 ngay
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Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong
; X A R
B9 tam Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
Tra ho so/ két qua Trung tdm Phyc vu | Khong
B10 Cho td chtrc. c4 nhan Hanh chinh cong tinh thoi
’ tinh gian

6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan hd so.

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép &PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phﬁn ho so, sb
luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc Kiém l14m
trong thoi gian /2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Kiém 1am chuyén cho Phong Nghi¢p vu - Chi cuc Kiém 1am
ngay sau khi nhan dugc hd so cta nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu Chi cuc Kiém lam tiép nhan ho so tir Vin thu Chi cuc va tién
hanh giai quyét ho so:

+ Trong thot han 11 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1€, Chi cuc
Kiém lam tién hanh kiém tra, thim dinh va biao cédo Lanh dao S& Nong nghiép
&PTNT.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghi¢p & PTNT xem
xét, trinh UBND tinh.

+ Trong thoi han 12 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc day di ho so do So
Nong nghiép va PTNT trinh, Van phong UBND tinh tham tra hd so va tham muu cho
Lanh dao UBND tinh trinh HDND tinh. Trong thoi han 03 ngay lam viéc Lanh dao
UBND tinh ky vin ban trinh Hoi dong nhan dén tinh.

+ Trude 15 ngay cia ky hop Hoi dong nhan dan gan nhat, Uy ban nhan déan cap
tinh trinh Hoi dong nhan dan cing cip xem xét, quyét dinh chu truong chuyén muc
dich sir dung rung sang muc dich khac. Sau 15 ngay cua ky hop, Hoi ddéng nhan dan
ban hanh Nghi quyét vé chii truong chuyén muc dich sir dung rimg sang muc dich
khéc.

+ Trong thoi han 15 ngay lam viéc sau khi ¢6 quyét dinh chu truong chuyén
loai rimg ctia HDND tinh, Uy ban nhéan dén cip tinh ky quyét dinh chuyén loai rimg.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh céng ich
dén Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay, bd phan tra két
qua Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc tra qua
dich vu buu chinh céng ich cho td churc, ca nhan.
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5. Thi tuc Mién giam tién dich vu mdi truomg rimg (d6i v6i bén sir dung
dich vu moi tredng rirng trong pham vi dia gié¢i hanh chinh ctia mot tinh)

5.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

5.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budrc Noi dung congviéc Trach nhi¢m gian
thwe : g congvie thuc hién thuc
hién hién
o Hudng din, tiép nhan hd L hT rung tﬁ{“ | e
so' clia to chire, ¢4 nhan e vu Han 2 ngay
chinh cong tinh
A 1A . . A Chuyén
Nhan }}o SO '[1:1’ Trng tafn Ph}}C ngay sau
B2 vu Hanh chinh cong tinh va " Vanthu Chi | khinhan
chuyén cho Phong Nghiép vu cuc Kiém 1am | duoc hd
SO
B3 Tham muu lanh dao S& Nong Nghiép » Phong Nghiép .
1A v iR Lo 02 ngay
thanh 1ap Poan Kiém tra vu Chi cuc
Kiém 1am
\ 4
B4 Kiém tra, x4c minh Poan Kiém tra | 05 ngay
Lanh dao So
BS Xem xét, bao cdo UBND tinh > Nong nghiép 02 ngay
. va PTNT
*
Tham tra hd so, trinh 1anh dao UBND 5 ‘
B6 Vanphong |5 ay
UBND tinh
) 4
Lanh dao \
B7 , A : 02 nga
© duy>—’ UBND tinh S
Chuyén tra két qué/h6 so dén Trung tam Vian phong ) .
B8 Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh 72 ngdy

v




110

Tra hd sof két qua Trungtam | Khong
B9 Cho t6 chtic, c4 nhan Phuc vu Hanh tlnh thoi
chinh cong tinh glan

5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh hodc gt tryc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép &PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd
lwong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc Kiém 1am
trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hd so cho td chirc, ¢4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Kiém 1am chuyén ho so cho Phong Nghiép vu -Chi cuc Kiém
1am ngay sau khi nhan duoc hd so ctia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hé so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 1am tiép nhan hd so tir Van thu Chi cyc va
tién hanh giai quyét hd so:

+ Truong hop ho so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 02 ngay lam viéc,
Chi cuc Kiém 1am tham muu lanh dao S& Nong nghiép &PTNT thanh lap Poan kiém
tra, xac minh.

+ Trong thoi han 05 ngdy lam viéc Poan kiém tra tién hanh kiém tra, x4c minh
va bao cao Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT két qua kiém tra.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghiép & PTNT xem xét
két qua bao cao UBND tinh.

+ Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc day du hod so do So
Noéng nghiép va PTNT trinh, Van phong UBND tinh thdm tra hd so va trinh Lanh dao
UBND tinh quyét dinh.

+ Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Lanh dao UBND tinh ky Quyét dinh Mién
giam tién dich vu méi trudng rimg (d6i voi bén st dung dich vu méi trudng rimng trong
pham vi dia gidi hanh chinh ctia moét tinh).

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay, bo phan tra két
qua Trung tdm Phyc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua
dich vu buu chinh c¢6ng ich cho t6 chirc, ca nhan.
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6. Thii tuc Phé duyét phuwong an quan Iy rirng bén virng ciia chii rirng 13 t6 chirc
6.1. Thot han giai quyét: 23 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€
6.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac

. . o Thoi
buge Noi dung congviéc Trach nhi¢m ian thyue
thuc : g congvie thuc hién glan Mt

cn : : hién
hi¢n ¢
Hudng dan, tiép nhan hd Trung‘ tam P,h He \
B1 s A 1 A vu Hanh chinh 2 ngay
so cua to chure, ca nhan R
cong tinh
. - : N Chuyén
Nhén }}0 SO tu’ Truflg tavm Ph},lC ngay sau
B2 vu Hanh chinh cong tinh va Vin thu Chi cyc | khi nhan
chuyén cho phong Nghiép vu Kidm 13m duoc hd
SO
Kiém tra hd so, tham muu Lanh dao
B3 Chi cyc béo cao S& NN va PNTNT 11 ngay
ky duyét van ban xin y kién céc s0,
nganh, dia phuong li€én quan
Phong nghiép vu
X X P N Chi cuc Ki€ém
Tong hop céac y kién, tham dinh ho so, 1Am
B4 bao cao lanh dao th cuc trinh lﬁr}h 05 ngay
dao S¢ xem xét két qua gidi quyét
S
BS Xét duyét ky Lanh dao S¢&
trinh UBND tinh Nong nghiép va | 03 ngay
PTNT
Tham tra ho so, trinh Vin phe
N ! phong .
B6 lanh dao UBND tinh UBND tinh 02 ngay
\A
B7 Lanh df.170 01 ngay
UBND tinh
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung tdm Vin phong ) .
B8 Phuc vy Hanh chinh cong /2 ngay

UBND tinh
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Trung tdm Phuc | Khong
vu Hanh chinh | tinh thoi
cong tinh gian

Tra ho so/ két qua

B9 Cho t6 chirc, ca nhan

6.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a) T1ep nhan ho so.

- T6 chirc, c4 nhan ndp hd so truc t1ep hoac gui qua du’orng buu dién tai Trung
tdm Hanh chinh cdng tinh hodc gui tryc tuyen trén Cong dich vy cong.

- Can bo tiép nhan ho so cua S& Nong nghi¢p &PTNT thuong tryc tai Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sb
luong hd S0

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hd so cho To chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc Kiém lam
trong thoi glan 72 ngay.

+ Néu ho so chua day di thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho to chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cuc Kiém 1am chuyén hd so cho Phong Nghiép vu - Chi cuc
Kiém 1am ngay sau khi nhan dugc hd so cua nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 14m tiép nhan hd so tir Van thu va tién hanh
giai quyet ho so:

+ Dbi v6i hd so khong hop 18, trong thdi han 01 ngay 1am viée ké tr ngay nhan
duoc ho so, Phong Nghi€p vu tham muu cho lanh dao Chi cuc thong bao bang vin ban
cho chii rimg biét dé hoan thié¢n;

+ Trudng hop hd so du diéu kién giai quyét, trong thoi han 11 ngay lam viée
Phong Nghiép vu thuc hién thim dinh h6 so, tham muu Lanh dao Chi cuc bao céo So
NN va PNTNT ky van ban lay v kién cac So, nganh Tai nguyen va Méi truong, Tai
chinh, Ké hoach va Pau tu, Cong Thu’orng vé ndi dung phuong an.

+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Phong Nghiép vu tong hop cac y kién, tham
dinh ho s0, bao cao Lanh dao Chi cyc trinh lanh dao S¢ Nong nghi¢p va PTNT xem
xét két qua giai quyet

Truong hop noi dung phuong an quan ly rLrng bén viing chua dat yéu cau Chi
cuc Kiém 1am thong bao bang van ban va néu 1o ly do cho chu rung blet dé bo sung,
hoan thién phuong an trong thoi han 05 ngay lam vi€e trude khi trinh Uy ban nhan dan
cap tinh phé duyét phuong an;

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, 1anh dao S& Nong nghiép va PTNT xét
duyét két qua, trinh UBND tinh.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan day du ho so do Sé Nong
nghiép va PTNT trinh, Van phong UBND tinh tham tra hd so va trinh Lanh dao
UBND tinh phé duy¢t. (Tru’O'ng hop khong phé duyét phuong an, Van phong UBND
tinh thong bao bang van ban va néu rd ly do).

+ Trong thoi han 01 ngay lam vig¢c Lanh dao UBND tinh ph€ duyét Phuong an
quan ly rimg bén vimg cta chu ru’ng 1atd chure.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chure, ca nhan.

Vian phong UBND tinh chuyen két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian )2 ngay, lgo phan tra két
qua Trung tdm Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua
dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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7. Thii tuc cong nhan ngudn giong ciy trong lAm nghi¢p
7.1. Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan d hd so hop 18
7.2. So d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac Thoi
budc Néi dune conevié Trach nhiém gian
thuce o1 dung congviece thuce hién thuc
hién hién
. . . Trung tam
Hudng d?m, tiép nhan ho so Phuc vu 1 .
Bl cua to chirc, ca nhan Hanh chinh | /2 P&3y
cong tinh
A 4 ”
; huyé
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu fauyse;lll
B2 Hanh chinh (‘:(A)ng tin}.lAVé. chuyén Van thu Chi kl%i }rllhefm
cho phong Nghi¢p vu cuc Kiém dwoc hd
lém SO
Xem xét, tham‘mu'u l:Zlnh dao Chj cuc . n
B3 thanh 14p Hoi dong thAm dinh, kiém tra Phong nghiép | 1, a0
hi¢n truong, 1ap bao céo tham dinh vu Chi cuc
Kiém lam
v
B4 Xem xét két qua, trinh 1anh dao S& NN Lanh dao Chi
va PTNT cuc 02 ngay
Lanh dao So
) . Nong nghiép \
" Ky duy> VAPTNT | 02 "&%
2 X A X Van thu So
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung . i . .
B6 tam Phuc vu Hanh chinh cong T Nor‘lg nghiép | 72ngay
va PTNT
) . Trung tam A
Tra ho so/ két qua 8 Khong
B7 Cho tb chirc, c4 nha Phuc vu 1 i tho
0 t0 chuc, ca nhan Hanh chinh '
A gian
cong tinh

7.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:
a) Ti€p nhan ho so.
- T chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung tdm

Hanh chinh cong tinh hodc guri truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can b6 tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép &PTNT thudng tryc tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhn thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s0 luong
ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chic, ca
nhan va ban giao h6 so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc trong thoi gian
%2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan thién hd so
cho to chire, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc chuyén hé so cho Phong Nghiép vu ngay sau khi nhan dugc hd
so ciia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu tiép nhan hd so tir Vian thu Chi cyc va tién hanh giai quyét hd so:

+ Truong hop ho so khong hop 1€, trong thot han 03 ngay lam viée ké tir ngay
nhén duoc hd so, Chi cuc Kiém l1am c6 trach nhiém huéng dan truc tiép hodc bang vin
ban cho t6 chirc, ca nhan hoan thién ho so;

+ Trong thoi han 12 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan ho so hop 1€, phong Nghiép vu
tham muu Lanh dao Chi cuc Kiém 14m thanh lap Hoi dong tham dinh tién hanh tham
dinh ho so, thuc hién kiém tra hién truong, Hoi dong tham dinh gom dai dién chuyén gia,
nha khoa hoc, co quan quan 1y va 1ap bao céo tham dinh béo céo lanh dao Chi cuc.

+ Trong thoi han 02 ngay lam vi¢c Lanh dao Chi cuc trinh S& Nong nghiép &
PTNT.

+Trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan duoc bao cao tham dinh, Lanh
dao So Nong nghiép & PTNT ky quyét dinh cong nhén ngudn gidng ciy trong Lam
nghiép (truong hop khong cong nhan thong bao bang vin ban va néu 13 1y do).

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhén.

Vian thu So Nong nghiép & PTNT chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh
cong ich dén Trung tdm Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh trong thot gian %2 ngay, bd phén
tra két qua Trung tim Phyc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra
qua dich vy buu chinh céng ich cho t6 chtic, ca nhén .
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8. Thu tuc Phé duyét khai thac dong vat rirng thong thwong tir tw nhién
8.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16
8.2. So do Quy trinh gidi quyét:

Cac .

. . ‘A Thoi
budc Noi dung congviéc Trach nhigm ian thuc
thue : § congvie thwe hign | 520

L : * hién
hién
N . : Trung tam
Hudng d?m, tiép nhan ho | Phyc vy Hanh | | .
Bl so cua to chire, ca nhéan chinh cong /2 ngay
tinh
Nhan hé so tir Trung tdm Phuc 5 Chuyén
vu Hanh chinh cong tinh va - Vanthu | ngaysau
B2 chuyén cho phong Nghié¢p vu Chi cyc Kiém | khi nhan
lam duoc ho
SO
Tham dinh hé so, tham muu l?mh dao Phong
B3 Chi cyc thanh lap Hoi dong tham dinh Nghiep vu 02 ngdy
Chi cuc Kiém
lam
03 ngay
B4 ThirP d]13n1A1 Xit” xé‘;,l Agiéi(i quﬁfét Hoi d dng lr<lé ;ﬁ’
ap Bien ban tham din ' tham dinh : g yA
thanh 1ap
Ho1 dong
, A Lanh dao Chi .
BS Ky duyét " cuc Kiém 1am 01 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Van thu
B6 tam Phuc vu Hanh chinh cong Chi cuc Kiém | Y2 ngay
lam
N . Trung tam R
. Tra hé so/ két qua Phuc vu Hanh %Oﬁg_

7 Cho t6 chirc, ¢4 nhan chinh cong tin ia;[nm

tinh &

8.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tAm
Hanh chinh cong tinh hodc gul truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén b tiép nhan ho so cia So Nong nghiép &PTNT thuong tryc tai Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thue hién kiém tra thanh phén hd so, sb lugng
ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chic, ca
nhan va ban giao h6 so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc trong thoi gian
2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho so
cho to chire, c4 nhan.

- Van thu Chi cyc Kiém 1am chuyén hd so cho phong Nghiép vu ngay sau khi
nhén duge ho so ctia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu tiép nhén ho so tir Van thu Chi cyc va tién hanh giai quyét ho so:

+ Truong hop ho so khong hop 1é, trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan ho s0, Chi cuc Kiém l4m c6 trach nhiém huéng dan truc tiép hodc bang vin ban
cho t6 chirc, ca nhan dé hoan thién hd so;

+ Trong thoi han 02 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhén duoc hd so hop 18, Phong
Nghi¢p vu - Chi cuc Kiém lam tién hanh thAm dinh, xem xét ndi dung hd so va tham
muu lanh dao Chi cuc thanh 1ap Hoi ddng t6 chirc tham dinh ho so.

Hoi dé)ng tham dinh do Chi cuc Kiém 1am chu tri va dai dién: S& Tai nguyén va
Maéi truong, Uy ban nhan dan cip huyén noi khai thac. Trudng hop can thiét, moi thém
céc tb chire, ca nhan khéc.

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Hoi déng thAm dinh c6 trach nhiém xem xét,
danh gia phuong 4n khai thac va lap bién ban tham dinh phuong 4n khai thac.

+ Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c ké tir ngay nhan dugc bién ban thAm dinh,
Lanh dao Chi cyc Kiém 1am phé duyét phuong an khai thac khi c¢6 téi thiéu 2/3 thanh
vién Hoi dong tham dinh dong y. (thong bao bang vin ban dbi véi truong hop khong phé
duyé¢t va néu ro 1y do).

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhén.

Vin thu Chi cuc chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung

tam Phyc vy Hanh chinh c6ng tinh trong thoi gian ’2 ngay, bd phén tra két qua Trung tAm
Phuc vu Hanh chinh c6ng tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua dich vu buu chinh
cong ich cho to chirc, ca nhan .
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9. Thii tuc Piing ky mi s6 co s& nudi, trong cac loai dong vit rirng, thue vit
rirng nguy cap, quy, hiém Nhom II va dong vit, thue vat hoang da nguy cip thudc
Phu luc IT va III CITES

9.1. Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 05 nga‘ly lam viéc, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

- Truong hop can kiém tra thyc té cac diéu kién nuoi, trong, co quan cap mi s6 chu
tri, phdi hop véi céc co quan lién quan to chirc thyc hién, nhung thoi han cap khong qua
30 ngay.

9.2. So d0 Quy trinh giai quyét:

Cac
buwéc Noi dune consviee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g congvie thuc hién thuce hién
hién
o ) Trung tam
Bl Hu(')rng d:?m, tlép nhén ho so Phuc vu Hanh v, .
cua to chirc, ca nhan chinh cong 2 ngay
tinh
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén
B2 Hanh chinh cong tinh va chuyén Van thu ngay sau
cho phong chuyén mon Chi cuc khi nhan
duoc ho so
: - : 03 ngay
B3 Kiém tra, xem xé&t giai quyét Phong (25 ngay
ho so, trinh Lanh dao Chi cuc ’ Nghiép vu chi | néu cin
cuc Kiém l1am | kiém tra)
) 4 01 ngay
, N Lanh dao (04 ngay
B4 Ky dUY> Chi cuc néu can
kiém tra)
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Vin thu
BS tam Phuc vy Hanh chinh cong T Chi cuc /2 ngay
i
. . Trung tdm
Bé Tra ho so/ két qua | Phuc vy Hanh | Khong tinh
Cho 6 chirc, ca nhan chinh cong | thoi gian
tinh

9.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim
Hanh chinh c6ng tinh hodc giri truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can b6 tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép &PTNT thudng tryc tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhn thyc hién kiém tra thanh phan ho so, s0 luong
ho so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chic, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc Kiém 1am
trong thoi gian 72 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng din hoan thién hd so
cho to chire, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Kiém 14m chuyén hd so cho phong Nghiép vu ngay sau khi
nhan duoc hd so ciia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu tiép nhan hd so tir Vin thu Chi cyc va tién hanh giai quyét ho so:

+ Truong hop hd so khong hop 1€, trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay
nhan duoc hd so, co quan cap mi sb thong bao bang vin ban cho co s& biét.

- Trudng hop khong can kiém tra thyc té:

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16, phong
Nghiép vu kiém tra ,giai quyét hd so va trinh Lanh dao Chi cuc.

+ Trong thot han 01 ngay lam viéc, Lanh dao Chi cuc cap ma trai nudi dong vat
rung, thyc vat ring nguy cap, quy, hiém Nhém II va dong vat, thuc vat hoang da nguy
cap thudc Phu luc II va III CITES.

- Truong hop can kiém tra thuc té:

+ Trong thoi han 25 ngay 1am viéc Phong Nghiép vu phédi hop véi cac co quan lién
quan t6 chirc thuc hién, kiém tra thuc té cac diéu kién nuéi, tréng va trinh Lanh dao Chi
cuc.

+ Trong thoi han 04 ngay lam viéc, Lanh dao Chi cuc cap ma trai nudi dong vat
rung, thuc vat ring nguy cap, quy, hiém Nhom II va dong vat, thuc vat hoang di nguy
cap thudc Phu lyc II va III CITES.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhén.

Vin thu Chi cuc chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gian ' ngay, b6 phan tra két qua Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua dich vu buu chinh
cong ich cho to chirc, ca nhan .



119

10. Quyét dinh chi trwong chuyén muc dich st dung rirng sang muc dich

khac

10.1. Thoi han giai quyét:

10.1.1. Thim quyén ctia Hoi dong nhan dan cip tinh

- S& Nong nghiép va Phat trién nong thén: 05 ngay lam viéc

- Uy ban nhan dan cp tinh: 40 ngay lam viéc.

- Hoi ddng nhan dan cip tinh: Theo Quy ché 1am viéc.

10.1.2. Thim quyén ctia Thi tudng Chinh pha, Qudc hoi

- S& Nong nghiép va Phat trién nong thén: 05 ngay lam viéc

- Uy ban nhan dan cép tinh: 25 ngay lam viéc.

- B6 Nong nghiép va Phét trién nong thon: 25 ngay lam viéc.

- Thu twéng Chinh phii: Theo Quy ché 1am viée ctiia Chinh phu.
10.1.3. Tham quyén ctia Qudc hoi

- S& Nong nghiép va Phat trién nong thén: 05 ngay lam viéc

- Uy ban nhan dan cép tinh: 25 ngay lam viéc.

- Bo Nong nghiép va Phét trién nong thon: 25 ngay lam viéc.

- Thu tuéng Chinh phii: Theo quy ché lam viéc ciia Chinh phil.
- Qudc hoi: Theo quy ché lam viéc cia Qudc hoi.

10.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

10.2.1. Thim quyén ciia Hpi déng nhén din cap tinh

Cac . Thoi
. Trach .
buge Noi dung cong viéc nhiém slan
thlrc . g g * : oA thll’c
N thuc hién cn
hién ’ ’ hién

~ ) . Trung tam
Bl Huéng dan, tiép nhan ho so cua Phuc vu Vs
to chirc, ca nhan Hanh chinh | ngay
cong tinh
- Nlién h?) }slo’ tu irunzg té]in P}ﬁlflc Vl_,l}f—lé‘lr}h ch}'nh .| Van thu Chi | Chuyén
cong tinh va chuyén cho phong chuyén mon cuc Kidm ngay
lam
B3 Kiém tra, thAm dinh hd so, Bao c4o lanh dao Chi cuc 02
S6 NN va PTNT Kiém lam | ngay
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1 s , Lanh dao So
B4 Xem xét, bao cao UBND tinh > Nong nghiép | 02
va PTNT ngay
Bs Tham tra hd so, bdo cdo Lanh dao UBND tinh .| Vanphong | 30
UBND tinh | ngay
A
B6 Ky trinh Hoi dong nhan dan tinh .| Lanh dao 19
UBND tinh | ngay
\ Ac 2A Theo
Xem xét ho so (| Hoidong o o
B7 “|  nhan dan % 13
tinh che lam
viéc
Hoi dong The(l)l;
B8 Ky duyét nhan dan (1 “1¢
tinh am
viée
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tdm Phuc Vaqn pIAlong
\ , R S Nong 72
B9 vu Hanh chinh cong A \
nghi¢p va | ngay
PTNT
. ) Trung tam |Khong
B10 Tra ho so/ ket qua . Phucwvu tinh
Cho t6 chtrc, cd nhan Hanh chinh | thoi
cong tinh gian
10.2.2. Tham quyén ciia Thii twéng Chinh phii
Ca’c Trach T.h o1
buge Ngi dung congviée nhigm | S0
thuc : g gvI¢ MR thuc
1w thuc hién .n
hién hién
o . Trung tdm
B1 Hudng d;én, t’iép n,hafmAh(A) SO cua Phuc vu A
to chirc, ca nhan Hanh chinh | ngay
cong tinh
Nhan ho so tir Trung tdm Phyc vu Hanh chinh 5 _ CI}uy
B2 cong tinh va chuyén cho phong chuyén méon Van thu Chi | én
cuc Kiém ngay
lam
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B3 Kiém tra hd so, b4o céo lanh dao S& NN va Chi cuc 02

PTNT Kiém lam | ngay
N
-
o q Lanh dao So
B4 Bao cao UBND tinh " NNva 02

PTNT ngay

\ 4
Tham tra ndi dung ho so, béo cdo lanh dao
B35 UBND tinh

Van phong 20
UBND tinh | ngay

v

A
Xem x¢&t, ky duyét bao cao, trinh

A NTA A Lanh dao 5
B6 Bd Nong nghi¢p va PTNT UBND tinh | ngay
v
Tham dinh h6 so va trinh Thu twéng B§ Nong 25
B7 " nghiép va nod
PTNT gay
|
I Theo
Xem xét ho so »| Thu tuéng QuAy
B8 , . ché
chinh phu \
lam
viéc
Y Theo
, . Y s quy
B9 Ky duyér - Tha tudng |
chinh phu \
lam
viéc
Chuyén tra két qué/h6 so dén Trung tam Vin phong v,
B10 5 : A , X
Phuc vu Hanh chinh cong UBND tinh | ngay
. ) Trung tdam | Khon
BI1 Tra ho so/ két qua Phuc vu g tinh

Cho t6 chirc, ca nhan Hanh chinh | thoi

cong tinh gian




122

10.2.3. Thiam quyén ciia Quoc Hpi

Cac . Thoi
. Trach .
buge Noi dung congviéc nhiém s1an
thuc : g gvi¢ Tia thuc
1\ thuc hién ‘A
hién i j hién

Trung tam
Huéng dan, tiép nhan hd so cua Phu‘c vu 0
Bl td chtre, ca nhan Hanh ngay
chinh cong
tinh
B2 Nhdn hé so tir Trung tdm Phuc vu Hanh chinh Van thr | Chuyén
cong tinh va chuyén cho phong chuyén mon Chi cuc ngay
Kiém lam
B3 Kiém tra hd so, b4o céo 1anh dao S& NN va Chi cuc 02
PTNT Kiém lam | Dngay
., , Lanh dao
B4 Bao cao UBND tinh 1 9§ NN va 00
PTNT ngay
Tham dinh ndi dung ho so, béo co lanh dao Vanphong |,
BS UBND tinh UBND | .
tinh g2y
A4
Xem xét, ky duyét bao céo, trinh Lanh dao 5
B6 B0 Nong nghiép va PTNT UBND .
, ngay
tinh
Tham dinh hd so va trinh Thu tuéng Bo Nong |55
B7 nghiép va ned
PTNT 8ay
A\ 4
- Theo
B8 Xem x¢&t va trinh Qudc hoi Thi tuéng | Quy
chinh phu |ché lam

viéc
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Theo
, A 2 1 . |quy ché
B9 Ky duyét Quoc hoi lam
viéc
2 2 LA . A £ A Vén phong
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung tdm !
B10 \ A UBND X
Phuc vu Hanh chinh cong , ngay
tinh
‘ , T}l;l}llng tam Khong
Tra hd sof két qua ue }Vl‘-l tinh
BI1 Cho t0 chirc, ca nhan ’Han . thoi
chinh cong ian
tinh &

10.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
10.3.1. Thim quyén ciia Hpi dong nhan dén cdp tinh.
a, Tiép nhan ho so.

T6 chirc, ca nhan dé nghi chuyén muc dich sir dung ring gii truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh 01 bd hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Can b tiép nhan ho so ctia S Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd
lrong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc Kiém 1am
trong thot gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vian thu Chi cuc Kiém 1am chuyén hd so cho bd phan chuyén mén ngay sau
khi nhan duoc hd so ctia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

B6 phan chuyén mén Chi cuc Kiém 1am tiép nhén hd so tir Vin thu Chi cuc va
tién hanh giai quyét hd so:

+ Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Chi cuc Kiém 1am tién hanh kiém tra hd so:
Néu ho so dat yéu cau theo quy dinh, hoan thién hd so bao cdo lanh dao S& Nong
nghiép va PTNT; Néu ho so khong dat yéu cau theo quy dinh, 14p vin ban tra 10i cho
td chtre, ca nhan.

+ Trong thoi han 02 ngay lam vi¢e, lanh dao S& Nong nghiép va PTNT xét
duyét ho so, bao cao UBND tinh.

+ Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 1, UBND tinh
t6 chtrc tham dinh, giai quyét ho so.

Trudng hop két qua tham dinh khong du diéu kién, UBND tinh tra 10i bang van
ban cho t6 chire, ca nhan dé nghi chuyén muc dich st dung rimg va néu r5 1y do.

Néu du diéu kién, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 két qua tham
dinh, Uy ban nhan dan tinh trinh Hoi dong nhdn dan tinh xem xét, quyét dinh chu
truong chuyén muc dich st dung rl‘rng sang muc dich khac.

+ HPND tinh xem xét quyét dinh chu truong chuyén muc dich sir dung rimg
sang muc dich khac: Thuc hién theo quy ché 1am viéc ctiia Hoi dong nhan dan tinh.
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¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chire, ¢4 nhan.

Nhan dugc két qué/h6 so cua Hoi déng nhan dan tinh, Van phong UBND tinh
chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu Hanh
chinh c6ng tinh trong thoi gian 2 ngay, bo phan tra két qua Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho
t6 chtrc, c4 nhan.

10.3.2. Tham quyén ciia Thii twéng Chinh phii

a, Tiép nhén hd so.

T6 chirc, ca nhan dé nghi chuyén muc dich sir dung rimg giri truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh 01 b hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Can b tiép nhan hd so cua S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sb
luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cyc Kiém 1am
trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
h so cho to chirc, ¢4 nhan.

- Vin thu Chi cyc chuyén hd so cho bd phan chuyén mon ngay sau khi nhan
duoc ho so cua nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- B6 phan chuyén mon Chi cuc Kiém lam tiép nhén hd so tir Van thu Chi cuc va
tién hanh giai quyét ho so:

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Chi cuc Kiém l1am tién hanh kiém tra hd so:
Néu hd so dat yéu cau theo quy dinh, hoan thién hd so bao cdo lanh dao S& Nong
nghiép va PTNT; Néu hd so khong dat yéu cau theo quy dinh, 1ap van ban tra 101 cho
td churc, ca nhan.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghi€p va PTNT xét
duyét ho so, bao cao UBND tinh.

- UBND tinh:

Trong thot han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, Uy ban nhan
dan tinh t6 chirc thAm dinh, giai quyet hd so.

+ Trudng hop két qua thim dinh khong du diéu kién, UBND tinh tra 16i bang
van ban cho t6 chirc, ca nhan dé nghi chuyén muc dich sir dung rimg va néu rd 1y do.

+ Truong hop hd so du diéu kién, trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay co
két qua thdm dinh, Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so trinh Bd Nong nghiép va
Phat trién nong thon.

- B6 Nong nghiép va PTNT xem xét hd so:

+ Néu hd so chua diy du trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc
hé so, Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén tra 1oi bang van ban cho UBND tinh.

+ Néu hd so diy du, trong thoi han 25 ngay 1am viée ké tir ngay nhan da hd so
theo quy dinh, B Nong nghiép va Phat trién nong thon chu tri, phdi hop voi Bo Tai
nguyén va Mai truong va cac B9, nganh co lién quan to chirc tham dinh ho so, tong
hop, trinh Thu tudéng Chinh pht; Néu két qua thdm dinh khong dat yéu cau, trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy c6 két qua tham dinh, B6 Nong nghiép va Phat trién
nong thon tra 16i bang van ban cho UBND tinh va néu 16 1y do.

- Thu tudng chinh phu:
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Thi tuéng Chinh phii xem xét quyét dinh chu truong chuyén muc dich st dung
rimg sang muc dich khac: Thuc hién theo quy ché lam viéc cta Chinh phu.

Sau khi Thu tuéng Chinh pha quyét dinh chu truong chuyén muc dich sir dung
rimg, két qua duoc gui vé UBND tinh.

10.3.3. Tham quyén ctia Qudc hoi
a, Tiép nhan ho so.

T6 chirc, ca nhan dé nghi chuyén muc dich sir dung ring gii truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh 01 bd hd so dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh.

- Can b tiép nhan ho so ciia S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung tim
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan thuc hién kiém tra thanh phan hé so, s lwong ho
SO

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gti gidy hen/mé hd so cho T6 chirc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc Kiém 1am
trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cyc chuyén hd so cho bd phan chuyén mon ngay sau khi nhan
duge hd so ctia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- B6 phan chuyén mon Chi cuc Kiém lam tiép nhén hé so tir Van thu Chi cuc va
tién hanh giai quyét hd so:

+ Trong thot han 02 ngay lam viée. Chi cuc Kiém 1am tién hanh kiém tra ho so:
Néu ho so dat yéu cau theo quy dinh, hoan thién hd so bao cio lanh dao S& Nong
nghiép va PTNT; Néu ho so khong dat yéu cau theo quy dinh, 14p van ban tra 10i cho
td chtre, ca nhan.

+ Trong thoi han 02 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT xét
duyét ho so, bao cao UBND tinh.

- UBND tinh:

Trong thoi han 20 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1&, UBND tinh
t6 chtrc tham dinh giai quyét hd so.

Truong hop két qua tham dinh khong du diéu kién, UBND tinh tra 16i bang vin
ban cho to chirc, ca nhan d& nghi chuyén muc dich sir dung rimng va néu rd 1y do.

Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay co két qua tham dinh, Lanh dao
UBND tinh ky duyét ho so trinh Bo Nong nghiép va Phat trién nong thon.

- B6 Nong nghiép va PTNT xem xét, giai quyét hd so:

+ Néu ho so chua day di trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc
hd so, Bo Nong nghiép va Phat trién nong thén tra 1oi bang vin ban cho UBND tinh.

+ Néu hd so diy du, trong thoi han 25 ngay 1am viée ké tir ngay nhén du hd so
theo quy dinh, B Nong nghiép va Phat trién nong thon chu tri, phdi hop voi Bo Tai
nguyén va Mai truong va cac B9, nganh co lién quan to chirc tham dinh ho so, tong
hop, trinh Thu tudng Chinh phu; Néu két qua tham dinh khong dat yéu cau, trong thoi
han 05 ngay lam viéc ké tur ngay co két qua tham dinh, Bo Nong nghié¢p va Phat trién
nong thon tra 10i bang van ban cho UBND tinh va néu 16 1y do.

- Thu tuéng Chinh phu:

Thii twéng Chinh phii xem xét ho so chi truong chuyén muc dich sir dung rimg
sang muc dich khac trinh Qudc hoi phé duyét chi truong: Thuc hién theo quy ché 1am
viéc cua Chinh phu.
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- Qudc hoi quyét dinh chii treong chuyén muc dich str dung rimg sang muc dich
khac: Thuc hién theo quy ché 1am viéc ctia Qudc hoi.

Sau khi Qudc hoi quyét dinh chi trrong chuyén muc dich sir dung rung, két
qua dugc gui vé Uy ban nhan dan tinh.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhén.

Nhan duoc két qua/hd so cua Qudc hoi, Vin phong UBND tinh chuyén két
qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
tinh trong thoi gian 2 ngay, bo phén tra két qua Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong
tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc tra qua dich vu buu chinh cong ich cho té chuc, ca
nhan.



127

11. Thii tuc: Phén loai doanh nghiép ché bién va xuat khau g

11.1. Thoi han giai quyét:

- Truong hop khong phai xac minh: 05 ngay lam viéc.

- Truong hop phai xac minh: 13 ngay lam viéc

11.2. So db Quy trinh giai quyét:

Cac .
g Trach \e e
buoc e A en " Thoi gian
NOi dung congviéc nhiém ‘A
thuc o n thuc hi¢n
‘A thuc hién : :
hién ’ j
~ 2 . Trung tam
Hudéng dan, tiép nhan ho so Phuc vu
B1 cua to chirc, c4 nhan Hanh Vs ngdy
chinh cong
i tinh
Nhan hd so tir Trung tam Phuc vu Hanh
B2 chinh cong tinh va chuyén cho phong Vin thu .
Nghiép vu Chi cuc Chuyén ngay
Kiém lam
y 03 ngay lam
viéc
Tham dinh hd so :
B3 NPl?i%ngvu 10 ngay lam
ghiep vt viée (truong
hop can
kiém tra, xac
minh
v 01 ngfﬁy lam
viéc
B4 Xem xét, phé | Lé‘}rl‘.h dao o ngay lam
duvet TEUC 1 viee (d6i véi
truong hop
can xac minh
. Trung tam
Thong bao két qua Phuc vu ) .
BS Cho t6 chire, ca nhan ' hanh chinh 7> ngay
cong tinh

11.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a, Tiép nhan ho so.
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- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan hd so ciia S& Nong nghiép &PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sd
luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T chuc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu S& Nong nghiép
&PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Van thu Chi cuc Kiém 1dm chuyén ho so cho Phong chuyén mén ngay sau khi
nhan dugc hd so ctia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong Nghiép vu - Chi cuc Kiém 1am tiép nhan hod so tir Van thu Chi cuc va
tién hanh tham dinh hd so:

- Truong hop khong phai xac minh:

+ Trong thoi han 03 ngay lam viéc Phong Nghiép vu to chirc tham dinh hé so.

+ Trong thoi han 01 ngay lam viéc Lanh dao Chi cuc Phan loai doanh nghiép
nhom .

- Truong hop phai x4c minh:

+ Trong thoi han 10 ngay 1am viéc Phong Nghiép vu phdi hop véi co quan c6 lién
quan to chirc xac minh 1am 3 tinh chinh x4c cta thong tin tu ké khai ciia doanh
nghiép.

+ Trong thot han 01 ngay lam viéc Lanh dao Chi cuc Phan loai doanh nghiép
nhom L.

Truong hop doanh nghiép khong dap ung day du cac ti€u chi 1a doanh nghiép
Nhom I, Chi cuc Kiém 1am s& c6 thong bao néu rd 1y do cho doanh nghiép biét.

¢) Tra két qua cho to chirc.

Chi cuc Kiém lam tién hanh chuyén két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh ngay khi c6 Phan loai doanh nghiép,
bd phan tra két qua Trung tim Phuc vy hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép
hoac tra qua dich vu buu chinh cong ich cho t chirc, ca nhan.



V. LINH VUC QUAN LY PE PIEU VA PHONG CHONG LUT BAO
1. Tha tuc Ciap gidy phép cit xé dé dé xay dung cong trinh trong pham vi

bao v¢ dé diéu

1.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16

1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viec Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong it thue hién | thuc hién
hién
H L tio nhin he Trung tam
udng dan, tiep nhan ho so
B1 1a 18 chire. ¢4 nha A ?huc vy 1/2 ngay
cua to chirc, ca nhan Hanh chinh
‘ cong tinh
‘ ) Chuyé
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu < . uyen
Hanh chinh c3  chuvén ch Van thu Chi | ngay sau
B2 an P;‘m cong IV?(; ‘é?f“ cho cuc Thiy loi | khinhan
ong Quan ly dé dicu dwoc hd
v SO
B3 Tham dinh, kiém tra thyc dia, 1ap bao Phong Quén
céo, du thao to trinh; tham muu 6 van ly dé dieu 11 ngay
ban xin ¥ kién cac nganh néu can thiét
v
Tong hop y kién (néu c6), trinh lanh Lanh dao Chi ‘
B4 dao S¢ ky To trinh Phé duyét hodc | cuc 02 ngay
vén ban tra ho so ‘
\4
Tham tra, xem xét két qua giai quyét Lz:nh dao S0 ‘
BS ky trinh UBND tinh ———» Nongnghiép | 01 ngay
va PTNT
!
v
, . 4l Van phong .
B6 Tham tra ho so UBND tinh 03 ngay
|
, n Lanh dao .
B7 Ky duyét UBND tinh 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong \
BS R I , 1/2
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay

\/
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. ) Trung tam Khén
BO Tra ho so/ két qua Phuc vu tinh thg )
cho t6 churc, ca nhan Hanh chinh tnh thot
N gian
cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so:

- T chirc, c4 nhan (TCCN) nop hd so truc tiép tai Trung tdm Phuc vu Hanh
chinh cong tinh, hodc guri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong tryc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy lg1 trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua dﬁy du, can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién, bo
sung ho so cho TCCN.

- Vian thu Chi cyc chuyén ho so cho Phong Quan 1y dé diéu (QLDP), Chi cuc
Thuy lg1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, k¥ duyét hd so theo quy dinh:

- Phong QLPD tiép nhan hd so tir Van thu Chi cuc va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan dugc hd so, phong QLD
tién hanh tham dinh ho so: ddnh gia ho so do to chirc, ca nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac dleuv kién theo quy dinh; xin y k}en cac
nganh c6 lién quan (né€u can thiét); 1ap Bao cdo tham dinh, dy thdo To trinh cap giay
phép.

- Trong thoi han 03 nga‘lyvla‘lm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy lgi, Lanh dao S¢&
xem xét, phé duyét Bao cdo thdm dinh, T¢ trinh cap giay phép; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra ho so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap giay phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhén:

Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. B phén tra két qua
Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich cho TCCN.
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2. Thi tuc Cép gidy phép khoan, dio trong pham vi bio vé dé diéu

2.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.2. So db Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thai gian
thuwe : g cong it thuc hién thue hién
hi€én
- Lo tiéo nhin b Trung tam
udng dan, tiep nhan ho so ,
B1 r o A 1 r oha . Phu(’: Ve Hanh 1/2 ngay
cua to chuc, ca nhan chinh cong
‘ tinh
Nhén ho so tir T:un tam Phuc vu . Chuyén
N i N ‘(?’ 2 : Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho | 1 T
Phong Quan 1y dé didu cuc Thuy loi | khi nhn
& | Y dugc hd so
v
B3 Tham dinh, kiém tra thuc dia, 14p bao Phong Quén
cao, du thao to trinh; tham muu c6 van T ly dé dicu 11 ngay
ban xin y kién cac nganh néu can thict
v
Tong hop ¥ kién (néu o), trinh lanh Linh dao Chi
B4 dao S¢ ky T¢ trinh Phé duyéthogc | ] cuc 02 ngay
vén ban tra ho so '
A
Tham tra, xem xét két qua giai quyét La}nh dao Sf’ ‘
B5 ky trinh UBND tinh — 7 Nongnghiép | 01 ngay
va PTNT
A
Tham tra hd so Vin phe
phong \
Bo UBND tinh | 00 D&%
, n Lanh dao .
B7 Ky duyét > UBND tinh 02 ngay
BS CAhuyen tra ket‘ qua/hf) SO (Een Trung Vian phoﬂng 1/2 ngdy
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
Trung tam A
Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh ,Khong .
B9 A o4 1A A tinh thoi
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong gian

tinh
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2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan (TCCN) ndp ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién, bd
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén h‘é so cho phong Quan ly dé diéu (QLPD), Chi cuc
Thuy lo1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so, phong QLDD
tién hanh tham dinh hd so: danh gia hd so do to chiic, c4 nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac diéu kién theo quy dinh; xin ¥ k}en cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Béo cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong thoi han 03 ngéyvlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢&t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap gidy phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. BO phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/hé SO truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh cong ich cho TCCN.
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3. Thia tuc Cép gidy phép xdy dung cong qua dé; xay dung cong trinh dic
biét trong pham vi bio v¢ dé di€u, bai song, 1ong song ‘
3.1. Thot han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tur ngay nhén du ho so hop 1¢

3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vi¢ thue hi€én thuwe hién
hién
Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tﬁf}l ‘
Bl cta tb chirc, c4 nhan Phyc vu Hanh | 1/2 ngay
chinh cong tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Vin thy Chi Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho |1 ' " Eﬁ?‘yﬁf‘u
Phong Quan ly dé diéu ‘ i 1 nhan
| duoc ho so
v
B3 Tham dinh, kiém tra thuc dia, 1ap bao Phong Quan 1y
cdo, dy thdo to trinh; tham muu c6 van —T©  @dédieu 11 ngay
ban xin y kién cac nganh n€u can thiét
v
Téng hop v kién (néu c6), trinh 1anh Lanh dao Chi
B4 dao 8¢ ky T trinh Phé duyéthoge | * A GOMAL 1 g) neay
van ban trd ho so cue
A
Tham tra, xem xét két qua giai quyét Leinh dao 56 ‘
BS ky trinh UBND tinh ~ 1 Nongnghi¢p | Ol ngay
va PTNT
\
v
Tham tra ho so 4 Van phong .
B6 UBND tinh | 03783y
4
, . Lanh dao .
B7 Ky duyét UBND tinh 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung »| Van phong \
B8 R " . 1/2
tdm phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
2 1A T Trung tam Khong
Tra ho so/ két > .
B9 ch;at 3 Zlff(:c fé gﬁgn Phuc vu Hanh | tinh thoi
’ chinh cong tinh gian
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3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan (TCCN) ndp ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién, bd
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén h‘é so cho phong Quan ly dé diéu (QLPD), Chi cuc
Thuy lo1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so, phong QLDD
tién hanh tham dinh hd so: danh gia hd so do to chiic, c4 nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac diéu kién theo quy dinh; xin ¥ k}en cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Béo cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong thoi han 03 ngéyvlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢&t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap gidy phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. BO phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/hé SO truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh cong ich cho TCCN.
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4. Thii tuc Cép gidy phép xay dung cong trinh ngim; khoan, dao dé khai thac nuéc
ngam trong pham vi 1,0 km tinh tir bién ngoai ctia pham vi bio vé dé dieu

4.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

4.2. So d Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hi€én thue hién
hién
q & e Trung tam
udng dan, tiep nhan ho so >
Bl cﬁﬁ t6 chirc, ca nhan Phu? o Hanh 1/2 ngay
) chinh cong
‘ tinh
Nhan ho so tir T;un tam Phuc vu - Chuyén
N i N g 2 ; Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 7 , . T
Phong Quin 1y dé did cuc Thuy loi khi nhan
ong uén ydedied duogc hd so
v
B3 Tham dinh, kiém tra thuc dia, 1ap bao Phong Quan 1y
cdo, dy thdo to trinh; tham muu c6 van © dédieu 11 ngay
ban xin y kién cac nganh n€u can thiét
A
Téng hop ¥ kién (néu c6), trinh ldnh Linh dao Chi
B4 dao S¢ ky T¢ trinh Phé duyéthogc | ] cuc 02 ngay
van ban tra ho so ’
\
v
Tham tra, xem xét két qua giai quyét Lanh dao So ‘
B5 ky trinh UBND tinh —— Nongnghiép | 01 ngay
va PTNT
!
: Van phc
Tham tra hd so an phong )
Bé > UBNDtinh | 037&%
, n Lanh dao .
B7 Ky duyét UBND tinh 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong .
BS R , 1/2
tm phyc vu hanh chinh cong UBND tinh neay
. ) Trung tam
B9 Tra ho so/ két qua ' Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho t6 chure, c4 nhan chinh cong thoi gian

tinh
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4.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan (TCCN) ndp ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién, bd
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén h‘é so cho phong Quan ly dé diéu (QLPD), Chi cuc
Thuy lo1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so, phong QLDD
tién hanh tham dinh hd so: danh gia hd so do to chiic, c4 nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac diéu kién theo quy dinh; xin ¥ k}en cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Béo cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong thoi han 03 ngéyvlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢&t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap gidy phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. BO phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/hé SO truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh cong ich cho TCCN.
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dau tau, thuyeén, bé, mang

5.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

5. Thi tyc Cép gidy phép sir dung dé, ké bao vé dé, cong qua dé 1am noi neo

5.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuwe hién thuce hién
hién
q dEn. tido nhin hi Trung tam
udng dan, tiép nhan ho so 3
Bl ctia to chuc, ca nhan Phu? o %Ianh 1/2 ngay
) chinh cong
T tinh
Nhan ho so tir T;ung tam Phuc vu Vin thu Chi Chuyérllqh'
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 7 , .| eay sau kil
. PP cuc Thuy loi | nhan duoc
Phong Quan 1y dé diéu A
| ho so
v
B3 Tham dinh, kiém tra thuc dia, 1ap bao Phong Quan Iy
c4o, du thdo to trinh; tham muu ¢6 van © dé dicu 11 ngay
ban xin ¥ kién cac nganh n€u can thiét
Téng hop ¥ kién (néu co), trinh lanh . .
B4 dao S6 k§ Té trinh Phé duyéthoge | | LAnndaoChih oy 00
van ban tra ho so cue
Thim ¢ Kt qud i ‘ Lanh dao So
B5 am 1ra, Xem Xct K€t qua gial quye N@l’lg nghlép 01 ngéy
Tham tra hd so Van phong \
Bo UBND tinh | 03 &%
, n Lanh dao .
B7 Ky duyét " UBND tinh 02 ngay
BS Czhuyen tra ket‘ qua/hf) SO c‘fen Trung ) Vian phoﬁng 1/2 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
. ) Trung tam
BY Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh | Khong tinh
cho to chure, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh
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5.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan (TCCN) ndp ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién, bd
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén h‘é so cho phong Quan ly dé diéu (QLPD), Chi cuc
Thuy lo1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so, phong QLDD
tién hanh tham dinh hd so: danh gia hd so do to chiic, c4 nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac diéu kién theo quy dinh; xin ¥ k}en cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Béo cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong thoi han 03 ngéyvlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢&t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap gidy phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. BO phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/hé SO truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh cong ich cho TCCN.
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song; dao ao, giéng & bai song

6. Thi tuc Cip gidy phép dé vat liéu, nhién liéu, may méc, thiét bi & bai

6.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

6.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
: Trach \e e
budc ne A o " Thoi gian
Noi dung cong viéc nhi¢ém ‘n
thuc : ‘n thuc hién
cn thuc hién : :
hién
q dEn tio nhin hi Trung tam
udng dan, tiép nhan ho so
Bl ctia to chirc, ca nhan B I"huc s 1/2 ngay
) Hanh chinh
T cong tinh
Nhén ho so tir T;ung tdm Phuc vu Vin thu Chi Chuyérlih.
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 7 . ngay sau xii
Phong Quén 1y d¢ diéu cuc Ty | nhn duge
sy loi hd so
v
B3 Thém dinh, kiém tra thuc dia, l4p béo Phong Quén
cdo, du thao to trinh; tham muu ¢6 van T ly @é dicu 11 ngay
ban xin y kién cac nganh n€u can thiét
A
Téng hop ¥ kién (néu c6), trinh lanh Lanh dao
B4 dao S ky To trinh Phé duyéthodc | | i cuc 02 ngay
van ban tra ho so
- Y - Lanh dao
Tham tra, xem xét két qua giai quyeét | S& Noéng .
B3 ky trinh UBND tinh | nghiép va 01 ngay
| PTNT
v
Tham tra ho so ,| Van phong .
56 UBND tinh | 03 183
|
BT Lanh dao 02 1ot
UBND tinh neay
BS Chuyén tra két qua/hd so dén Trung . Van phong 1/2 nea
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 53y
. ) Trung tam
B9 Tra pé so/ két qua | Phuc vu Khong tinh
cho t6 chtrc, ca nhan Hanh chinh | thoi gian

cong tinh
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6.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- To chirc, ca nhan (TCCN) nop ho so truc tiép tai Trung tdim Phuc vu Hanh
chinh cong tinh, hodc giri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so cua So Nong nghi¢p va PTNT thuong tryc tai Trung
tam Phqc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so, thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s
lugng ho so.

+ Néu day du ho so theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho To
chtic, cd nhan va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 72 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién, bo
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén hf”) so cho phong Quan 1y dé diéu (QLDD), Chi cuc
Thuy loi ngay sau khi nhan dugc hd so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan hd so tir Vin thu Chi cuc va tién hanh giai quyét hd so:

Trong thoi han 11 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hoé so, phong QLDD
tién hémh tham {iinh ho so: danh gid ho so do to chuc, ca nhan 13p va kiém tra hién
truong ve tinh day du, chinh xac, dap tmg cac di€u kién theo quy dinh; xin y kién cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Bao cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong tho1 han 03 ngéyqlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thot han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quy¢ét dinh cap giay phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhén két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vy buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian ’2 ngay. B6 phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich cho TCCN.
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7. Thii tuc Cép gidy phép nao, vét ludng, lach trong pham vi bao vé dé diéu

7.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

7.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thai gian
thuwe : g cong vi¢ thuc hién thue hién
hién
- dEn. tido nhin hi Trung tam
udng dan, tiep nhan ho so ,
B1 "o R 1 r oha A Phu(’: i Elanh 1/2 ngay
cua to chuc, ca nhan chinh cong
‘ tinh
Nhan ho so tir T;un tam Phuc vu . Chuyén
N i N ‘(?’ PO : Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho | 1 T
Phong Quan Iy dé diéu cuc Thuy lot | khi nhgn
& | Y dugc hd so
v
B3 Tham dinh, kiém tra thyc dia, 14p bao Phong Quén
cao, du thao to trinh; tham muu c6 van T ly dé dicu 11 ngay
ban xin y kién c4c nganh néu can thict
v
Tong hop ¥ kién (néu o), trinh lanh Linh dao Chi
B4 dao 8¢ ky To trinh Phé duyéthoac | cuc 02 ngay
vin ban tra ho so '
\
v
Tham tra, xem xét két qua giai quyét L%nh dao §0 ‘
B5 ky trinh UBND tinh — 7 Nongnghi¢p | 01 ngdy
va PTNT
\
2 * M
Tham tra ho so . Van phong \
Bo UBND tinh | O3 D&%
|
, . Lanh dao .
B7 Ky duyét > UBND tinh 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong \
BS . . 1/2
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh | /2183
Trung tam A
Tra ho so/ két qua Phuc vu Hanh ’Khong .
B9 2 a3 ST tinh thoi
cho t6 chirc, ca nhan chinh cong gian

tinh
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7.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan (TCCN) ndp ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién, bd
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén h‘é so cho phong Quan ly dé diéu (QLPD), Chi cuc
Thuy lo1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so, phong QLDD
tién hanh tham dinh hd so: danh gia hd so do to chiic, c4 nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac diéu kién theo quy dinh; xin ¥ k}en cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Béo cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong thoi han 03 ngéyvlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢&t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap gidy phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. BO phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/hé SO truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh cong ich cho TCCN.
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8. Thii tuc Cip gidy phép xdy dung cong trinh ¢ bii sdng noi chwa ¢ cong
trinh xay dung theo du 4an dau tw do Thu twéng Chinh phi phé duyét

8.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

8.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac .
budc Trach Thoi gian
NOi dung cong viéc nhiém ‘A
thuc : ; thwe hién thuc hién
hién : *
X \ Trung tam
. Hudng dan, ti€p nhan ho so Phuc vu 12 nod
cua to chure, cd nhan Hanh chinh ngay
‘ cong tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Vin thu Chi Chuyérll(h.
B2 Hanh chinh céng va chuyén cho — hiv 1o ngay sau i
Phong Quin 1y d¢ diéu cue Thuyler | nhan duge
g | ho so
v
B3 Tham dinh, kiém tra thyc dia, 14p bao Phong Quén
cdo, dy thao to trinh; tham muu c6 van T ly dé dieu 11 ngay
ban xin y kién cac nganh néu can thiét
A
Téng hop ¥ kién (néu o), trinh lanh Linh dao .
B4 dao So ky To trinh Phé duyéthodc | %  (Chicuc 02 ngay
van ban tra ho so '
\4
Tham tra, xem xét két qua giai quyét La}nh dao _S;O’ .
BS ky trinh UBND tinh —— 7y Nongnghiép | 0l ngay
va PTNT
\
: Vin ph¢
Tham tra hd so ,| vanphong )
Bo UBND tinh | 3 08%
|
, A Lanh dao .
B7 Ky duyét ' UBND tinh 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong \
BS . — , 1/2
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh neay
. ) Trung tam
BY Tra ho so/ két qua | Phucvu Khong tinh
cho to chure, ca nhan Hanh chinh thoi gian
cong tinh
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8.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan (TCCN) ndp ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién, bd
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén h‘é so cho phong Quan ly dé diéu (QLPD), Chi cuc
Thuy lo1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so, phong QLDD
tién hanh tham dinh hd so: danh gia hd so do to chiic, c4 nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac diéu kién theo quy dinh; xin ¥ k}en cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Béo cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong thoi han 03 ngéyvlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢&t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap gidy phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. BO phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/hé SO truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh cong ich cho TCCN.
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9. Thi tuc Piéu chinh gidy phép cic hoat dong lién quan dén dé diéu

9.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

9.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac .
g Trach N
budc . n ‘A ‘n Thoti gian
NOi dung cong viéc nhi¢ém <A
thuwe oA thwe hién
cn thuc hién : ;
hi¢n
- dEn. tiéo nhin b Trung tam
udng dan, tiep nhan ho so
B1 12 18 chie. ¢4 nha : I?huc Ve 1/2 ngay
cua to chuc, ca nhan Hanh chinh
| cong tinh
Nhén ho so tir T;un tam Phuc vu . Chuyén
N , n g I : Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyéncho | 1 T
Phong Quin 1y dé didu cuc Thuy lot | khi nhin
& | Y duge hd so
v
B3 Tham dinh, kiém tra thyc dia, 14p bao Phong Quén
cao, du thao to trinh; tham muu c6 van ly dé diéu 11 ngay
ban xin y ki€n cac nganh néu can thict
A
Tong hop ¥ kién (néu o), trinh lanh Linh dao
B4 dao So ky T¢ trinh Phé duyét hodc ’ Chi cu.c 02 ngay
van ban tra ho so
\
: v _ , Lanh dao S&
Tham tra, xem xét két qua gidi quyeét Noéng .
BS ky trinh UBND tinh nghiép va 01 ngay
‘ PTNT
v
B6 Tham tra hd so ———» Vanphong 03 ngay
UBND tinh
, n Lanh dao .
B7 Ky duyét ” UBND tinh 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong \
B8 ,
tam phyc vu hanh chinh cong UBND tinh | /2183
. ) Trung tam
RO Tra ho so/ két qua . Phuc vu Khoéng tinh
cho t0 churc, ca nhan Hanh chinh | thoi gian

cong tinh
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9.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan (TCCN) ndp ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién, bd
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén h‘é so cho phong Quan ly dé diéu (QLPD), Chi cuc
Thuy lo1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so, phong QLDD
tién hanh tham dinh hd so: danh gia hd so do to chiic, c4 nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac diéu kién theo quy dinh; xin ¥ k}en cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Béo cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong thoi han 03 ngéyvlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢&t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap gidy phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. BO phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/hé SO truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh cong ich cho TCCN.
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10. Thii tuc Gia han gidy phép cac hoat dong lién quan dén dé diéu

10.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 18

10.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac .
g Trach N
budc . n ‘A ‘n Thoti gian
NOi dung cong viéc nhi¢ém <A
thuwe : oA thuc hién
cn thuc hién : ;
hi¢n
- & (e Trung tam
uong dan, tié an ho so
B1 ~g 5 chu b : nha A I?huc vy 1/2 ngay
cua to chuc, ca nhan Hanh chinh
| cong tinh
Nhén ho so tir T;un tam Phuc vu . Chuyén
N , n g I : Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho 1 T
Phong Quin 1y dé didu cuc Thuy loi | khi nhn
g | Y duge hd so
v
B3 Tham dinh, kiém tra thyc dia, 14p bao Phong Quén
cao, du thao to trinh; tham muu c6 van ly dé diéu 11 ngay
ban xin y ki€n cac nganh néu can thict
A4
Tong hop ¥ kién (néu o), trinh lanh Linh dao
B4 dao So ky T¢ trinh Phé duyét hodc ’ Chi cu.c 02 ngay
van ban trd ho so
\
: v _ , Lanh dao S&
Tham tra, xem xét két qua giai quyét Noéng .
BS ky trinh UBND tinh T nghiép va 01 ngay
‘ PTNT
2 * Y
Tham tra ho so Viin phe
phong \
—»
Bo UBND tinh | 0 183
, n Lanh dao .
B7 Ky duyét UBND tinh 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vian phong \
B8 . , 1/2
tam phuc vy hanh chinh cong UBND tinh | /2183
. ) Trung tam
RO Tra ho so/ két qua . Phuc vu Khoéng tinh
cho t0 churc, ca nhan Hanh chinh | thoi gian

cong tinh
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10.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan (TCCN) ndp ho so truc tiép tai Trung tim Phuc vy Hanh
chinh cong tinh, hodc gtri truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hé so cho T
chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua déy du, can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién, bd
sung ho so cho TCCN.

- Vin thu Chi cuc chuyén h‘é so cho phong Quan ly dé diéu (QLPD), Chi cuc
Thuy lo1 ngay sau khi nhan dugc ho so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:
- Phong QLPD tiép nhan ho so tir Vian thu Chi cuc va tién hanh giai quyét ho so:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so, phong QLDD
tién hanh tham dinh hd so: danh gia hd so do to chiic, c4 nhan 1ap va kiém tra hién
truong vé tinh day du , chinh xac, dap ng cac diéu kién theo quy dinh; xin ¥ k}en cac
nganh c6 lién quan (néu can thiét); 1ap Béo cdo tham dinh, dy thao To trinh cap gidy
phép.

- Trong thoi han 03 ngéyvlélm viéc, Lanh dao ’Chi cuc Thuy loi, Lanh dao S&
xem x¢&t, phé duyét Bao cao tham dinh, To trinh cap gidy phep; Van thu Chi cuc
chuyén Van phong UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thém‘tra hd so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh cap gidy phép linh vuc dé diéu.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan:
Vin phong UBND tinh tra két qua/ hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén
Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay. BO phan tra két qua

Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/hé SO truc tiép hodc qua dich vy
buu chinh cong ich cho TCCN.
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VI. LINH VUC THUY LQI

1. Thi tuc Cap gidy phép cho cic hoat dong trong pham vi biao vé cong
trinh thity lgi: Xay dung cong trinh méi; Lap bén, bii tip két nguyén li¢u, nhién
liéu, vat tw, phuwong tién; Khoan, dao khio sat dia chat, thim do, khai thac
khoang san, vit liéu xdy dung, khai thic nuwée dwéi dat; Xay dung cong trinh
ngim thudc thim quyén cip phép cia UBND tinh.

1.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18

1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
x . N Trung tam
Hudng d:'?ll’l, ti€p nhan ho so | Phuc vu Hanh .
Bl cua to chirc, cd nhan chinh cong 1 ngay
tinh
A 1A \ A Chuyén
Nh?n ho §0 tur :[rung, tam P;huc vu Vin thu Chi ngay sau
B2 Hanh cfh1nh cong va chuyén cho cuc Thiy 1oi | Kkhi nhan
phong QLCTTL&NSNT ‘X
duoc ho
SO
2 4. T A 1A Phong
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so QLCTTL va 16 ngay
| NSNT
.
Phé duyét To trinh dy thao két qua N 7
B4 giai quyét ho so > Lanh dao So .
NN&PTNT 02 ngay
Tham tra hd so »  Van phong ;
BS . UBND 03 ngay
Lanh dao
B6 UBND tinh 02 ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phon
B7 tam phuc vu hanh chinh cong prone 01 ngay

\4

UBND tinh
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Trung tam Khon
Tra ho so/ két qua cho to Phuc vu Hanh , 5
B8 . A . o tinh thoi
chure, ca nhan chinh cong :
! , gian
tinh

1.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién ki€m tra thanh phan, s
luong ho so:

~ +Néu ho so ddy di theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho
T6 churc, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 01 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho t6 chirc, ca nhan.

- Vén thu Chi cyc Thuy loi nhan va chuyép ngay cho Phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thuy loi gidi quyét tha tuc hanh chinh dé thu ly.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc va tién hanh xem xét tinh day du ctia ho so va tinh phu hop cua ho so.

Trong thoi han 03 ngay, phong QLCTTL&NSNT cua Chi cyc Thuy lgi xem
xét, thAm dinh hd so, tham muu cho 13nh dao Chi cuc thanh 1ap doan thdm dinh kiém
tra hién trang. Trong thoi han 13 ngay, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so du diéu kién, tham muu cho 1anh dao Chi cuc
soan thdo To trinh trinh 1anh dao S¢ hodc van ban tra 161 néu 10 ly do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 02 ngay Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét dy thao két qua tra 10i. Trong thoi han 03 ngdy Van phong UBND tinh tham tra
hd so, trinh ldnh dao UBND tinh ky duyét. Trong thdi han 02 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tdm phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 02 ngay, B6 phan tra két

qua Trung tam phuc vu Hanh chinh c6ng tinh tra két qua/ho so tryc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t chirc, ca nhén.
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2. Thi tuc Cip gidy phép hoat dong ciia phwong tién thiy ndi dia, phwong
tién co gioi, trir xe mo td, xe gin may, phwong tién thiy ndi dia thé so ciia UBND
tinh thudc tham quyén cip phép ciia UBND tinh.
2.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

2.2. So db Quy trinh giai quyét:

Cac
buwéc N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue o1 dung cong vi¢ thuwe hién thuce hién
hién
Huéng dan, tiép nhan ho so P};Frung t}élm N
B1 cua to chirc, ca nhan YO VH AN | ) ngay
chinh cong
tinh
Nhan h6 so tir Trung tdm Phuc vu Chuyén
Hanh chinh cong va chuyén cho L ngay sau
B2 phong QLCTTL&NSNT Van thw Chi | khinhan
cuc Thuy loi duoc ho
SO
B3 Tham dinh, xem xét QLIC)IIEIS‘)II“IIgJ ‘
iai quyét ho so — va ;
St Ay NSNT - Chi | 1> &8y
cuc Thuy loi
Phé duyét To trinh du thao ket qua
B4 giai quyét ho so " | Lanhdao So¢ .
NN&PTNT | /2 1€y
Tham tra ho so »| Van phong \
BS UBND 01 ngay
) 4
B6 Ky duyét Lanh dao 01 ngay
UBND tinh
\
v
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung : V]grll\lll))hé’ni 1/2 ngay
tam phuc vu hanh chinh cOng U tin
Trung tam A
Tra ho so/ két qua cho to Phuc vu Hanh | ong.
B8 1A , o tinh thoi
chirc, ca nhan chinh cong gian

tinh

2.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so ctia S Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cyc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL&NSNT- Chi cyc Thiy lgi tiép nhan ho so tir Van thu Chi cuc
Thiy loi va tién hanh xem xét tinh ddy du ctia hd so va tinh phu hop cta hd so.

Trong thoi han 01 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
thim dinh ho so. Trong thoi han 1/2 ngay, phong chuyén mon hoan thién hd so; Néu
hd so da diéu kién, tham muu cho 13nh dao Chi cuc soan thao To trinh trinh 1anh dao
S& hodc van ban tra 16i néu 18 1y do vai hd so khong du diéu kién. Trong thoi han 1/2
ngay Linh dao S ky To trinh trinh UBND tinh hodc duyét dy thao két qua tra 15i.
Trong thoi han 01 ngdy Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh ldnh dao UBND
tinh ky duyét. Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ hd so va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay, Bo phan tra két
qua Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, c4 nhan.
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3. Thii tuc Cép glay phép cho cac hoat dong trong ciy lau nam trong pham vi
bao vé cong trinh thity loi thudc thim quyén cap phep cua UBND tinh.

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

3.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue o QUng cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so PlIl rén\lfl tIilIglnh
B1 cua to chirc, ca nhan chinh cong 1/2 ngay
tinh
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vu Chuyén
Hanh chinh cong va chuyén cho Vin thu Chi | Dedy sau
B2 khi nha
duoc ho
SO
R s . Phong
Tham dinh, xem xét
B3 N A .| QLCTTL va \
giai quyét ho so NSNT - Chi 1,5 ngay
cuc Thuy loi
\4
B4 Phé duyét Tor trin}} dl_l; thao két qua Lanh dao S&
giai quyet ho so NN&PTNT | 1/2 ngay
Tham tra hd so »| Van phong \
B5 | UBND 01 ngay
v
Lanh dao \
Be UBND tinh | 0118
A
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung | »| Vap phong 1/ g3
tdm phuc vu hanh chinh cong UBND tinh ngay
Trung tam
Lo L 2 Phuc vu Hanh Khong
B8 Tra ho ; fy/ ke’t qﬁ? cho 6 chinh cong tinh thoi
chirc, cd nhan tinh gian

3.3. Dién giai trinh tu thyuc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gl qua dudng buu dién dén Bo
phan tiép nhan va tra két qua S& Nong nghiép va PTNT - Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh Hai Duong - Tang I Thu vién tinh, s6 1 duong Tén Pic Thang, TP
Hai Duong, tinh Hai Duong.

- Can b thuong tryc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Hai Duong
cua S& Nong nghi¢p va PTNT tiép nhan thuc hién kiém tra thanh ph?ln ho so, sb lugng
hd so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chuc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc
Thuy lg1 trong thoi gian /2 ngay.

+ Néu h6 so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thuy loi giai quyét thu tuc hanh chinh dé thu Iy.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi tiép nhan hd so tir Vian thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du cta hd so va tinh phu hop ciia hd so.

Trong thoi han 01 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
thim dinh ho so. Trong thoi han % ngdy, phong chuyén mén hoan thién hd so; Néu hd
so du diéu kién, tham muu cho 1anh dao Chi cuc soan thao T¢ trinh trinh 13nh dao S&
hodc vin ban tra 16i néu 16 1y do v&i hd so khong da diéu kién. Trong thoi han Y4 ngay
Lanh dao S¢ ky T trinh trinh UBND tinh hodc duyét dy thao két qua tra 10i. Trong
thoi han 01 ngay Vin phong UBND tinh thim tra hd so, trinh 1anh dao UBDN tinh ky
duyét. Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

¢) Nhén két qua/ hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tdn phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian ' ngdy, BO phan tra két
qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho to chirc, ca nhén.
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4. Thi tuc Cép gidy phép nudi trong thity san thudc thim quyén cip phép

cua UBND tinh.

4.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16

4.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc N6i dune cone vide Trach nhiém gian
thue : g cong vit thue hién thuce
hién hién
N ) : Trung tam
Huodng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh \
Bl clia to chure, ca nhan chinh cong 12 ngay
tinh
. Chuyén
Nhén ho so tir Trung tim Rhuc vu 5 . | ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho » VanthuChi | e, o
phong QLCTTL&NSNT cuc Thiy loi | 4 1o
v Ny
L. . Phong
B3 Tham dinh, xem xé&t QLCTTL va ‘
giai quyét hd so NSNT - Chi | 05 ngay
cuc Thuy loi
|
v
B4 Phé duyét To trinh dy thao két qua Lanh dao S&
giai quyéet ho so | NN&PTNT | 01 ngay
v
B5 Tham tra hd so , V?Bpﬁgng 02 ngay
Lanh dao \
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vanphong |, ngiy
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
4 Trung tam
Tréa ho so/ két qua cho t6 Phu,c e IA{anh ’Khong .
B8 chirc. ¢4 nhan chinh cong | tinh thoi
’ tinh gian
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4.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cia S& Nong nghiép va PTNT thudng tryc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho
T6 chiic, c4 nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét h6 so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy loi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thuy loi va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phi hop cua hd so.

Trong thot han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho ldnh dao Chi cuc thanh 12p doan tham dinh kiém tra
hién trang. Trong thoi han 02 ngay, phong chuyén moén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so da diéu kién, tham muu cho ldnh dao Chi cuc
soan thao T trinh trinh ldnh dao S& hodc van ban tra 1oi néu rd 1y do voi hd so khong
du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét dy thao két qua tra 10i. Trong thoi han 02 ngay Vin phong UBND tinh thim tra
hd so, trinh ldnh dao UBDN tinh ky duyét. Trong thdi han 01 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ ho so va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tAn phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngdy, Bo phan tra két
qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t6 chitc, ca nhén.
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5. Thu tuc Cap gia han, dleu chinh ndi dung gidy phép: Xay dung cong
trinh méi; Lap ben, bai tap Kkét nguyén liéu, nhién liéu, vat tw, phlro’ng tién;
Khoan, dao khao sat dia chat, tham d0, khai thac khoang san, vat lleu xay dung,
khai thac nwéc dwoi dat Xay dung cong trinh ngam thudc tham quyen cap phép
cia UBND tinh.
5.1. Thoi han giai quyet 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

5.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc ’ g cong vis thuc hién thuc hién
hién
o : Trung tam
Bl Huodng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh 1/2 nod
cua to chirc, ca nhan chinh cong neay
tinh
. Chuyé
A 1A \ A 5 _ uyen
Nh‘an ho §0 tur ATrung tam P;huc vu | Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho cuc Thiy 101 | 14 nhan
phong QLCTTL&NSNT duwoc h 3 so
- ' Phong
B3 Tham dinh, xem xet QLCTTL va .
giai quyet ho so *| NSNT-cChi | 10ngdy
cuc Thuy loi
A
B4 Phé duyét To trinh dy thao két qua Lanh dao S¢
giadi quyét ho so NN&PTNT 01 ngay
v
Tham tra hd so Vin phong .
BS UBND 02 ngay
v
, X Lanh dao \
B6 Ky duyét UBND tinh | 0! D&
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Van phong \
BT tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh | /2783y
13 s/ k& ho 12 Trung tam Khong
Tra ho so/ két qua cho to ]
B8 chitc. ci ghén 7 Phl,l(,: % I:Ianh tinh thoi
s chinh cong :
tinh gtan

5.3. Dién giai trinh tu thyc hién cy thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so ctia S Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cyc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du cta hd so va tinh phu hop cuia hd so.

Trong thoi han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho 1anh dao Chi cuc thanh 1ap doan tham dinh kiém tra
hién trang. Trong thoi han 07 ngdy, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so du diéu kién, tham muu cho ldnh dao Chi cuc
soan thao T trinh trinh lanh dao S& hodc van ban tra 16i néu rd 1y do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao So ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét du thao két qua tra 16i. Trong thoi han 02 ngdy Vin phong UBND tinh thdm tra
hd so, trinh ldnh dao UBND tinh ky duyét. Trong thdi han 01 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ ho so va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vy Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay, BO phan tra két
qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.



159

6. Thii tuc Cip gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép: Trong cﬁy lau
nam; Hoat dong ciia phwong tién thuy ngi dia, phwong tién co gioi, trir xe mo to,
xe gin may, phwong tién thiy ndi dia thé so thudc thAm quyén cip phép ciaa
UBND tinh.

6.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18
6.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc N6i dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong it thuc hién thue hién
hién
. . . Trung tam
Huéng dan, tiép nhan ho so | Phyuc vu Hanh | | .
Bl cua tod Chl:l'C, ca nhan chinh Céng 7 ngay
tinh
: Chuyé
Nhan ho so tir Trung tam Phucvu | ————————» A
\ A . 2 < . | ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu Chi «hi nhan
phong QLCTTL&NSNT cuc Thuy loi duoc hd
SO
5 .v Phong
B3 Tham dinh, xem xét QLCTTL va
at &t hd . 1,5 ngay
glal quyet ho so NSNT - Chi
cuc Thuy loi
A4
B4 Phé duyét To trinh dy thao két qua Lanh dao S&
giai quyet ho so " NN&PTNT 1/2 ngay
v
Tham tra hd so | Van phong )
BS | UBND 01 ngay
, A Lanh dao
Ky duyét ‘ )
B6 y duy¢ UBND tinh 01 ngay
Chuyén tra két qué/h6 so dén Trung Vin phong ) .
B7 tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh /2 ngay
N . . Trung tam o
Tra ho so/ két qua cho to Phuc vu Hanh ’Khong.
B8 chire, cd nhan chinh cong tmh. thoi
tinh glan

6.3. Dién giai trinh ty thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so ctia S Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 2 ngay.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cyc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du cta hd so va tinh phu hop cuia hd so.

Trong thoi han 01 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so. Trong thoi han % ngdy, phong chuyén mon hoan thién hd so; Néu hd
so du diéu kién, tham muu cho 1anh dao Chi cuc soan thdo T& trinh trinh 1anh dao S&
hodc van ban tra 161 néu 13 1y do v6i hd so khong du diéu kién. Trong thoi han % ngay
Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh hoac duyét du thao két qua tra 101. Trong
thoi han 01 ngay Vin phong UBND tinh thdm tra hd so, trinh lanh dao UBDN tinh ky
duyét. Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ hd so va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian "4 ngiy, BO phan tra két
qua Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, c4 nhan.



7. Thia tuc Cip gia han, diéu chinh n01 dung glay phép hoat dong nuoi trong
thily san; N6 min va cac hoat dong giy no khac thudc thaim quyén cip phép cia

UBND tinh.

7.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir ngay nhan dii hd so hop 18

7.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac
buwéc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thuwe hién thuce hién
hién
o . Trung tdm
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh 12 nes
cta to chirc, ca nhan chinh cong neay
tinh
v 2
A LA \ A Chuyén
Nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu
Hanh chinh co 3 chuyén ch Vanthu Chi | |58 58
B2 anh chinh cong va chuyén cho e e khi nhan
phong QLCTTL&NSNT uc Ihuy Ic duoc hd
SO
Tham dinh, xem xét Phong .
B3 giai quyét ho so QLCTTL va 05 ngay
NSNT - Chi
cuc Thuy loi
\ 4
B4 Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao S¢&
giai quyét ho so " NN&PTNT 01 ngay
v
B5 Tham tra hd so Van phong 02 ngay
UBND
) A
, ) Lanh dao .
B6 Ky duyét " UBNDtinh | O! "8
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong .
B7 tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 1/2 ngay
|
. ; ; Trung tam Khé
Tra ho so/ két qua cho 6 Phuc vu Hanh ong
B8 chite. ¢4 nhan 1 A tinh thoi
e, chinh cong .
tinh glan
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7.3. Dién gidi trinh tu thyc hién cy thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cia S& Nong nghiép va PTNT thudng tryc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma ho so cho
T6 chiic, c4 nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét h6 so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy loi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thuy loi va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phi hop cua hd so.

Trong thot han 02 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho ldnh dao Chi cuc thanh 12p doan tham dinh kiém tra
hién trang. Trong thoi han 03 ngay, phong chuyén moén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so da diéu kién, tham muu cho ldnh dao Chi cuc
soan thao T trinh trinh ldnh dao S& hodc van ban tra 1oi néu rd 1y do voi hd so khong
du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét dy thao két qua tra 10i. Trong thoi han 02 ngay Vin phong UBND tinh thim tra
hd so, trinh ldnh dao UBDN tinh ky duyét. Trong thdi han 01 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ ho so va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tAn phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngdy, Bo phan tra két
qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t6 chitc, ca nhén.
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8. Thu tuc Cap glay phep hoat dong du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc,
kinh doanh, dich vu thudc tham quyén cap phép ciia UBND tinh. .
8.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16

8.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc ns A ‘A Trach nhiém | Thoi gian
NOi dung cong viéc . <
thuc thuc hién thwe hién
hién
N ) ) Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh 1/2 e
cua to churc, ca nhan chinh cong neay
tinh
- y Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Vién thu Chi | ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho " cucThaylgi | khinhan
phong QLCTTL&NSNT dugc hd so
- ‘ Phong
B3 Tham dinh, xem xét QLCTTL va .
giai quyét hd so | NSNT-.chi | 10ngay
cuc Thuy loi
B4 Phé duyét To trinh dy thao két qua Lanh dao So
giai quyét ho so * | NN&PTNT 01 ngay
¥
Tham tra ho so ———»| Vinphe
phong \
BS UBND 02 ngay
v
) X Lanh dao \
B6 Ky duyét UBND tinh 01 ngay
B7 CAhuyen tra ket‘ qua/hf) SO (Ten Trung »| Van phqng 1/2 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
|
. . ; Trung tam Khé
Tra ho so/ két qua cho to Phuc vu Hanh ong.
B8 ve od nhA o A tinh thoi
chire, ca nhan chinh cong .
. gian
tinh

8.3. Dién giai trinh tu thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:
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- T chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cta S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
lugng ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du ctia ho so va tinh phu hop cia ho so.

Trong thot han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho 1dnh dao Chi cuc thanh 1ap doan tham dinh kiém tra
hién trang. Trong thoi han 07 ngay, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so du diéu kién, tham muu cho 1dnh dao Chi cuc
soan thdo To trinh trinh lanh dao S¢ hodc van ban tra 161 néu 10 ly do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao So ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét dy thao két qua tra 10i. Trong thoi han 02 ngay Vin phong UBND tinh thim tra
hd so, trinh ldnh dao UBDN tinh ky duyét. Trong thdi han 01 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay, Bo phan tra két
qua Trung tAm phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t chirc, ca nhén.
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9. Thii tuc Cép gidy phép né min va cac hoat dong giy nd khac thudc tham
quyén cap phép cia UBND tinh. 9 .
9.1. Thot han giai quyét: 15 ngay lam vi¢c, ké tir ngay nhan @i hé so hop 1€

9.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc ns A ‘A Trach nhiém | Thoi gian
Noi dung cong viéc n n
thuc thuc hién thuc hién
hién
~ ) ) Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh 1/2 nea
cua to churc, ca nhan chinh cong neay
tinh
- Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Vian thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh c¢éng va chuyéncho | cuc Thuyloi | khinhan
phong QLCTTL&NSNT duoc hd so
- Phong
B3 Tham djq;h,, xem xXeét QLCTTL va .
giai quyct ho so | NSNT-Chi | 10ngay
cuc Thuy loi
B4 Phé duyét T trinh du thao két qua Lanh dao S&
giai quyét ho so *| NN&PTNT 01 ngay
-
Tham tra ho so Vin phe
phong \
BS " UBND 02 ngay
) X Lanh dao \
B6 Ky duyét UBND tinh 01 ngay
Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Van phong \
BT tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh | /%783
. . - Trung tam Kho
Tra ho so/ két qua cho to Phuc vu Hanh ong.
B8 ve o4 nha PRI tinh thoi
chtre, ca nhan chinh cong )
tinh glan

9.3. Dién giai trinh tu thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:
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- T chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cta S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
lugng ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
hd so cho t6 chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du ctia ho so va tinh phu hop cia ho so.

Trong thot han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho 1dnh dao Chi cuc thanh 1ap doan tham dinh kiém tra
hién trang. Trong thoi han 07 ngay, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so du diéu kién, tham muu cho lanh dao Chi cuc
soan thdo To trinh trinh lanh dao S¢ hodc van ban tra 161 néu 10 ly do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao So ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét dy thao két qua tra 10i. Trong thoi han 02 ngay Vin phong UBND tinh thim tra
hd so, trinh ldnh dao UBND tinh ky duyét. Trong thdi han 01 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay, Bo phan tra két
qua Trung tAm phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t chirc, ca nhén.
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10. Thu tuc Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép hoat dong: du
lich, thé thao, nghién ciru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc thim quyén cap
phép cia UBND tinh.

10.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so hop 18

10.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Néi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
thue : gcong vie thuc hién thuc hién
hién
N ) : Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh 1/2 e
clia to chuc, ca nhan chinh cong neay
tinh
A4 A
— : . Chuyén
Nhan ho so tr Trung tdm Phuc vy > ngav sau
anh chinh cong va chuyé Vin thu Chi | 1507
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho =~ | Kkhinhan
phong QLCTTL&NSNT cuc Thuy loi | o 13
SO
B3 Tham dinh, xem xét QLIE?}?{}E .
e £, 1 A | va \
giai quyet ho so " NSNT-.Chi 05 ngay
cuc Thuy loi
\ 4
B4 Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao S&
gidi quyét ho so *| NN&PTNT 01 ngay
v
Tham tra hd so » Vanphong :
BS UBND 02 ngay
4
) i Lanh dao \
B6 Ky de¢t>—t UBND tinh, | 01 ngdy
B7 (ihuyen tra ket‘ qua/hf) SO qen Trung ) Vian phoqng 1/2 ngay
tam phuc vu hanh chinh cOng UBND tinh
. ] ; Trung tdm Kho
Tra hd so/ két qua cho to | Phuc vu Hanh ong.
B8 vo od nha PRI tinh thoi
churc, ca nhan chinh cong )
: gian

tinh

10.3. Dién gidi trinh ty thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so ctia S Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cyc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du cta hd so va tinh phu hop cuia hd so.

Trong thoi han 02 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho 1anh dao Chi cuc thanh 1ap doan tham dinh kiém tra
hién trang. Trong thoi han 03 ngdy, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so du diéu kién, tham muu cho ldnh dao Chi cuc
soan thao T trinh trinh lanh dao S& hodc van ban tra 16i néu rd 1y do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao So ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét du thao két qua tra 16i. Trong thoi han 02 ngdy Vin phong UBND tinh thdm tra
hd so, trinh ldnh dao UBND tinh ky duyét. Trong thdi han 01 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ ho so va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vy Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay, BO phan tra két
qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.
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11. Thi tuc Cép gidy phép xa nuwéc thai vao cong trinh thiy loi, trir xa
nwée thai voi quy md nhoé va khong chira chiat doc hai, chat phéng xa thude thim
quyén cap phép ciia UBND tinh.
11.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 18

11.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue * g cong vie thwe hién thue hién
hién
Trung tam
Bl Hudng d?ln, tiép nhan PG so Phlﬁ? \Iflu Hanh |, ngiy
cua to chirc, cd nhan chinh cong
tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu VénTtE‘f Clhl Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho cuc Thuy ot ngay sau
phong QLCTTL&NSNT khi nhan
duoc ho so
v Phong
B3 Tham dinh, xem xét QLCTTL va
giai quyét ho so NSNT - Chi 20 ngay
cuc Thuy loi
Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao 8¢
B4 o A 1A NN&PTNT .
giadi quyéet ho so 02 ngay
B5 Tham tra ho so ., Van phong 03 ngay
| UBND
|
Lanh dao
B7 Chuyén tra két qué/h6 so dén Trung Vin phong 01 ngiy
tam phuc vu hanh chinh cOng UBND tinh
1l
A 4
2 1A A , 2 Trung tam
B8 Tra ho sg/ ke:c qua cho t6 Phuc vu Hanh | Khong tinh
chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

11.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phgc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién ki€m tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tlep nhén va gui glay hen/m3 hé so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
Thuy 10’1 trong thot gian 01 ngay.

+ Neu hd so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hé so cho to chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy loi nhan va chuyen ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu Iy.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi tlep nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du cta ho so va tinh phu hop cuia hd so.

Trong thoi han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi xem xét,
thim dinh ho so, tham muu cho 1anh dao Chi cuc thanh lap doan tham dinh k1em tra
hién trang. Trong thoi han 17 ngay, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu ho so du diéu kién, tham muu cho linh dao Chi cuc
soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& hodc van ban tra 161 néu rd 1y do véi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 02 ngay Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh hodc
duyét dy thao két qua tra 15i. Trong thoi han 03 ngay Vian phong UBND tinh tham tra
hd so, trinh lanh dao UBND tinh ky duyét. Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhan

Vién phong UBND tinh chuyen két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 01 ngay, BO phén tra két
qua Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/ho so tryc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh ¢6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.
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12. Thi tuc Cép gia han, diéu chinh ndi dung gié‘iy phép xa nwdc thai vao
cong trinh thuy lgi trir xa nwéc thai voi quy md nhé va khong chira chit doc hai,
chét phéng xa thudc thim quyen cAp phép ciia UBND tinh.
12.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dua ho so hop 16

12.2. So d Quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian
thue : g cong vi¢ thuce hién thwe hién
hién
, 5 .z s Trung tam
B Hudng dqan, ti€ép nhan ho so Phuc vu Hanh 12 net
cua t6 chirc, ca nhan chinh cong neay
tinh
A
Nhén ho so tir Trung tim Phyc vu Van thu Chi Chuyén
B2 Hanh chinh céng va chuyén cho cuc Thuy lgi | Dgay sau
phong QLCTTL&NSNT khi nhén
duoc ho so
. T Phong
B3 Tham dinh, xem xét giai quyét ho so QLCTTL va ‘
—> NSNT 10 ngay
Phé duyét To trinh dy thao két qua Lénh dao S¢
B4 giai quyet ho so NN&PTNT 01 ngay
Tham tra ho so > < .
B5 Vian phong 02 ned
UBND &
v
. ) Lanh dao .
B6 Ky duyét | UBNDtinh | O01ngay
B7 Chuyén tra két qua/ho so dén Trung Van phong 12 nod
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh ngay
A 4
2 1 A £ , 2 Trung tam
BS Tra ho S(,y/ ke,t quil cho t6 . Phuc vu Hanh | Khong tinh
chire, ca nhan chinh cong thoi gian

tinh

12.3. Dién giai trinh tu thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T chirc, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan hd so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phgc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién ki€m tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tlep nhén va gui glay hen/m3 hé so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
Thuy 10’1 trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Neu hd so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
hé so cho to chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy loi nhan va chuyen ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu Iy.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi tlep nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du cta ho so va tinh phu hop cuia hd so.

Trong thoi han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi xem xét,
thim dinh ho so, tham muu cho 1anh dao Chi cuc thanh lap doan tham dinh k1em tra
hién trang. Trong thoi han 07 ngay, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu ho so du diéu kién, tham muu cho linh dao Chi cuc
soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& hodc van ban tra 161 néu rd 1y do véi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh hodc
duyét dy thao két qua tra 15i. Trong thoi han 02 ngay Vian phong UBND tinh tham tra
hd so, trinh lanh dao UBND tinh ky duyét. Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ ho so va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Vién phong UBND tinh chuyen két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay, Bo phan tra két
qua Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh ¢6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.
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13. Tha tuc Cép lai glay phép cho cac hoat dong trong pham vi bio ve cong
trinh thiiy lgi trong trudng hop bi mat, bi rach, hw héng thudc thaim quyén cap
phép ctia UBND tinh.

13.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dua ho so hop 16

13.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thwe hién thuce hién
hién
. X A A 1A Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu Hanh
B1 Y U A S > ngay
cua to chirc, ca nhan chinh cong
tinh
N Van thu Chi 2
Nhan ho so tir Trung tim Phuc vy cuc Thy loi Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho ' " | ngay sau khi
phong QLCTTL&NSNT T nhan duoc
ho so
7 v Phong
B3 Tham dinh, xem xét QLCTTL va .
giai quyét ho so NSNT - Chi /2 ngay
cuc Thuy loi
A 4
B4 Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao S¢
giai quyét ho so > NN&PTNT Y5 ngay
Tham tra hd so ,| Vanphong 1 o
BS | uBND /2 ngay
|
Lanh dao
B6 ¢ e I
v
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong
B7 A \ . A , 2 ngay
tdm phuc vu hanh chinh cOng UBND tinh
R . 7 A Trung tam
B8 Tra ho so/ két qua cho to Phuc vu Hanh | Khong tinh
chirc, ca nhan chinh cong thoi gian
tinh

13.3. Dién giai trinh tu thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chtrc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can bo tiép nhan ho so cuia S& Nong nghiép va PTNT thudng truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s6
lugng ho so:

7 + Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gui gié}{ hen/ma hd so cho
T6 chire, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy lgi1 trong thoi gian /2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
ho so cho t6 chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy loi nhén va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thuy loi giai quyét tha tuc hanh chinh dé thu ly.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy loi tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc Thuy loi va tién hanh xem xét tinh day du cua ho so va tinh phu hop cta ho so.

Trong thot han 2 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy lgi xem xét,
tham dinh hd so. Néu ho so da diéu kién, tham muu cho lanh dao Chi cuc soan thao
T& trinh trinh 13nh dao S& hodc van ban tra 16i néu rd 1y do véi hd so khong du diéu
kién. Trong thoi han %2 ngay Lanh dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh hodc duyét du
thao két qua tra 10i. Trong thdi han ', ngdy Vin phong UBND tinh tham tra hd so,
trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét. Trong thoi han % ngay, Lanh dao UBND tinh ky
duyét két qua.

¢) Nhén két qua/ hd so va tra cho t6 chirc, ca nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tdn phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay, B6 phan tra két

qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t chirc, ca nhén.
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14. Tha tuc Cép lai gléy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong
trinh_thuy loi trong truong hop tén chu glay phép da dugc cap bi thay dm do
chuyén nhwong, sip nhip, chia tach, co' ciu lai t6 chirc thudc thAm quyén cép
phép cia UBND tinh.

14.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

14.2. So db Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dung cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue o1 dung g vie thwe hién thue hién
hién
N ) . Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so | Phuc vu Hanh e o
cua to chirc, ca nhan chinh cong > neay
tinh
- Van thu Ch
; in t i A
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu an L LA Chuyeén
\ . A . X cuc Thuy loi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Khi nhan
phong QLCTTL&NSNT duoe h 3 so
B3 A Phong
Tham dinh, xem xét giai quyét ho so QLCTTL va | ' ngay
‘ NSNT
* :
Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao S¢
B4 giai quyét ho so —*| NN&PINT Y5 ngay
2 N Van phong . .
BS Tham tra ho so > UBND Y5 ngay
Lanh dao .
B6 Ky duyét - UBNDtinh | Y2ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong .
B7 . \ , A \ 2 ngay
tdm phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
Trung tam
BS Tréa ho so/ két qua cho t6 Phuc vu Hanh | Khong tinh
chirc. c4 nhan chinh cong thoi gian
- tinh

14.3. Dién giai trinh tu thyc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:
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- T chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cta S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
lugng ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
To chirc, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho to chire, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy loi nhén va chuyép ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thuy loi giai quyét tha tuc hanh chinh dé thu ly.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thiy lgi tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc Thuy loi va tién hanh xem xét tinh day du cua ho so va tinh phu hop cua ho so.

Trong thoi han 2 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi xem xét,
tham dinh ho so. Néu ho so du diéu kién, tham muu cho 1dnh dao Chi cuc soan thao
T& trinh trinh 13nh dao S& hodc vin ban tra 1oi néu rd 1y do véi hd so khong du diéu
kién. Trong thoi han 2 ngay Lanh dao S& ky To trinh trinh UBND tinh hodc duyét du
thao két qua tra 10i. Trong thoi han % ngay Vian phong UBND tinh tham tra ho so,
trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét. Trong thoi han 2 ngay, Lanh dao UBND tinh ky
duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ hd so va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian % ngay, BO phan tra két
qua Trung tAm phuc vu Hanh chinh c6ng tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh cong ich cho td chure, ca nhan.
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15. Thii tuc Phé duyét diéu chinh quy trinh vin hanh déi véi cong trinh
thiy lgi 16m va cong trinh thiy lgi vira do UBND tinh quan ly.
15.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

15.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

. Thoi
b(fr?c Trach ia(:
Noi dung cong viée nhiém 5
thuc n thue
n thuc hién e
hién j j hi¢n
. ) : Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu \
Bl cta td churc, ca nhan Hanh chinh 01 ngdy
cong tinh
Chuyén
Nhén ho so tir Trung tAm Phuc vu - . | ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho — Zin,lfﬂg Cll;ll khi nhén
phong QLCTTL&NSNT ; YU quoe hd
SO
- Phong
B3 Tham dinh, xem x¢t QLCTTL va .
gidi quyét ho so NSNT 20 ngay
Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao S&
B4 giai quyét ho so NN&PTNT | 02 ngdy
Tham tra hd so Vin phong 5
B5 UBND 03 ngay
v
, A Lanh dao
K t : )
Bo <yduy>—' UBND tinh | 3 08%
B7 (;huyén tra ké't‘ qué/h?) SO (Té'n Trung Vin ph(‘)qng 01 ngiy
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
Trung tam n
- Tré hd so/ két qua cho td 5| Phycwy fﬁ‘iﬁ%
chire, ca nhan Hanh chinh mgianm

cong tinh
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15.3. Dién gidi trinh ty thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc, ca nhan nop ho so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong tryc tai Trung
tam Phup vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so, thuc hi¢n kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 01 ngay.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cyc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du cta hd so va tinh phu hop ctia hd so.

Trong thoi han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho l1dnh dao Chi cuc thanh 1ap doan tham dinh kiém tra
hién trang. Trong thoi han 17 ngdy, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so du diéu kién, tham muu cho ldnh dao Chi cuc
soan thao T trinh trinh lanh dao S& hodc van ban tra 16i néu rd 1y do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 02 ngay Lanh dao So ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét du thao két qua tra 1oi. Trong thoi han 03 ngdy Vian phong UBND tinh thdm tra
hd so, trinh ldnh dao UBND tinh ky duyét. Trong thdi han 03 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ ho so va tra cho t6 chic, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 01 ngay, BO phan tra két
qua Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/h6 SO truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t chirc, ca nhén.
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16. Thii tuc Phé duyét, diéu chinh phwong an cim méc chi giéi pham vi
bao v€ cong trinh thiy lgi trén dia ban UBND tinh quén ly.

16.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

16.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Ca Thoi
bui':c Trach ian
Noi dung cong viéc nhiém g
thue A thuc
s thue hién s
hi¢n ) j hi¢n
o : Trung tam
Bl Hudng dan, tiép nhan ho so Phuc vu 01 no?
ctia to chirc, c4 nhan Hanh chinh neay
cong tinh
. . N Chuyén
Nh‘an ho §0’ tur ATrung tam thuc vu Vin the Chi | PERY sau
B2 Hanh ghmh cong va chuyén cho T ohi nhan
phong QLCTTL&NSNT cuc Thiy loi | o~ 12
SO
y Phong
B3 Tham dinh, xem xét QLCTTL va .
giai quyét hd so | NSNT-Chi | 20ngay
cuc Thuy loi
B4 Phé duyét To trinh dy thao két qua Lanh dao S¢
giai quyét ho so * | NN&PTNT | 02 ngay
%
Tham tra hd so > | Vin phong .
BS UBND 03 ngay
\4
) X Lanh dao \
B6 Ky duyet UBND tinh | 93 P8%
B7 (;huyen tra ket‘ qua/hf) SO czen Trung Vin phqng 01 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
5 . \ Trung tam R
Tra ho so/ két qua cho to Phuc vu Khong
B8 ve o4 nha Tt ar tinh thoi
chtrc, ca nhan Hanh chinh :
i A gian
cong tinh

16.3. Dién giai trinh tu thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so ctia S Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va giri gidy hen/ma hd so cho
T6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 01 ngay.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng din hoan thién
hd so cho td chirc, c4 nhan.

- Vin thu Chi cuc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cyc Thay loi giai quyét thi tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thay loi va tién hanh xem xét tinh day du cta hd so va tinh phu hop cuia hd so.

Trong thoi han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho 1anh dao Chi cuc thanh 1ap doan tham dinh kiém tra
hién trang. Trong thoi han 17 ngdy, phong chuyén mén va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so du diéu kién, tham muu cho ldnh dao Chi cuc
soan thao T trinh trinh lanh dao S& hodc van ban tra 16i néu rd 1y do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 02 ngay Lanh dao So ky To trinh trinh UBND tinh hoic
duyét du thao két qua tra 1oi. Trong thoi han 03 ngdy Vian phong UBND tinh thdm tra
hd so, trinh ldnh dao UBND tinh ky duyét. Trong thdi han 03 ngay, Linh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ ho so va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 01 ngay, BO phan tra két
qua Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qué/h6 SO truc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh c6ng ich cho t6 chirc, ca nhén.



181

17. Thu tug Tham dinh, phé duxét, diéu‘ chinh va cong b6 cong khai quy
trinh van hanh hoé chira nuéc thudc tham quyén ciia UBND tinh.
17.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 16

17.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buée Noi dune cong vie Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tm .
B1 n DA 1 LA Phuc vu Hanh 01 ngay
cua to chure, cd nhan L
chinh cong tinh
- * Chuyén
Nhéan ho so tir Trung tam Phuc vu Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho cuc Thuy loi khi nhan
phong QLCTTL&NSNT dugc ho
[ SO
L Phong
B3 Tham dinh, xem xét QLCTTL Vé} 20 ngay
giai quyét ho so NSNT - Ch{
cuc Thuy loi
A
Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao S&
B4 giai quyét ho so NN&PINT | 5 poay
B5 Tham tra hd so Van phong 03 ngay
UBND
Lanh dao .
B6 UBND tinh | 03 ngay
B7 Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong 01 et
tdm phuc vu hanh chinh cong UBND tinh ngay
. . - Trung tam Khong
BS Tra ho so/ két qua cho to . Phuc vu Hanh | tinh thoi
chirc, ca nhan chinh cong tinh gian

17.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:
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- T chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cta S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tlep nhan va gui glay hen/ma hd so cho
Té chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 01 ngay.

+ Neu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy l¢i nhan va chuyen ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thuy loi giai quyét thu tuc hanh chinh dé thu Iy.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy lgi tlep nhan ho so tir Van thu Chi
cuc Thuy loi va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phi hop caa hd so.

Trong thoi han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho linh dao Chi cuc thanh lap doan tham dinh klem tra
hién trang. Trong thoi han 17 ngay, phong chuyén mon va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so dii diéu kién, tham muu cho lanh dao Chi cuc
soan thao To trinh trinh 1dnh dao S¢ hodc van ban tra 101 néu rd ly do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 02 ngay Lanh dao So ky To trinh trinh UBND tinh hodc
duyét du thao két qua tra 15i. Trong thoi han 03 ngdy Vian phong UBND tinh tham tra
hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky duy¢t. Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhan

Vian phong UBND tinh chuyen két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 01 ngay, B phan tra két
qua Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t chirc, ca nhén.
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quyén ciia UBND tinh.

18.1. Thot han giai quyét: Khéng quy dinh
18.2. So d6 Quy trinh gidi quyét:

18. Thi tuc Phé duyét phwong 4n bio vé dip, hd chira nwéc thudc thim

Cac
budc Noi dune cong viec Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thue hién thue hi€én
hién
N , R Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan hoé so | Phuc vu Hanh .
cta t6 chirc, ca nhan chinh cong neay
tinh
- AJ Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Van thu Chi ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho cuc Thuy lgi | khi nhan
phong QLCTTL&NSNT dugc ho
SO
Phong Quan ly
B3 Tham dinh, xem xét CTTL va Khéng
giai quyét ho so NSNT quy dinh
A
B4 Phé duyét To trinlg du; thao két qua .| Lanh dao So Khéng
giai quyét ho so NN&PTNT quy dinh
BS Tham tra ho so Vin phong Khong
UBND quy dinh
\
v
, . Lanh dao Khong
B6 Ky duyét UBND tinh quy dinh
A
B Chuyén tra két qua/ho so dén Vin phong 01 i
Trung tim phuc vu hanh chinh UBND tinh ngay
Trung tam
. ) - Phuc vu Hanh Khong
B8 Tra ho so/ két qua cho to chinh cong tinh thoi
chirc, ca nhin tinh gian

18.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:
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- T chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cta S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
lugng ho so:

ot Néu hé so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gii gidy hen/ma ho so cho
To chirc, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 01 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho to chire, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy loi nhén va chuyép ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thuy loi giai quyét tha tuc hanh chinh dé thu ly.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thiy lgi tiép nhan ho so tir Van thu Chi
cuc Thuy loi va tién hanh xem xét tinh day du cua ho so va tinh phu hop cua ho so.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy lgi xem xét, tham dinh hd so, tham
muu cho lanh dao Chi cuc thanh lap doan tham dinh kiém tra hién trang. Phong
QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy loi va doan tham dinh kiém tra thuc té, hoan thién
hd so; Néu hd so du diéu kién, tham muu cho 13nh dao Chi cuc soan thao Td trinh
trinh lanh dao So hodc vin ban tra 10i néu rd 1y do vai hd so khong du diéu kién. Lanh
dao S¢ ky To trinh trinh UBND tinh hodc duyét du thao két qua tra 15i. Van phong
UBND tinh thim tra hd so, trinh 1anh dao UBDN tinh ky duyét. Lanh dao UBND tinh
ky duyét két qua.

¢) Nhén két qua/hd so va tra cho to chirc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tdm phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 01 ngay, BO phan tra két
qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, c4 nhan.
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19. Thi tuc Tham dinh, phé duyét dé cwong, két qua kiém dinh an toan
dap, ho chira thiy lgi thugc thim quyén cia UBND tinh. ‘
19.1. Thot han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tr ngay nhén du ho so hop 1¢

19.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buée No6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vi¢ thuc hién thuc hién
hi€én
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam ‘
B1 v A 1 LA Phuc vu Hanh | 1/2 ngay
cua to chure, cd nhan SO
chinh cong tinh
N Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho ~ " Vin thu Chi khi nhan
phong QLCTTL&NSNT cuc Thiy loi | duoc hd
SO
Phong
B3 Tham dinh, xem xét gidi quyét hd so QLCTTL va ‘
' S NSNT - Chi | 10ngay
cuc Thuy loi
Phé duyét To trinh dy thao két qua Lanh dao So
B4 giai quy€t ho so NN&PTNT | 1 sy
|
%
Tham tra hd so Van phong .
BS UBND 02 ngay
v
, n Lanh dao
B6 Ky duyet | UBNDtinh | 01ngay
Chuyén tra két qua/hd so dén Trung Vin phong
B7 tam ph hanh chinh A » 1/2 ngéy
phuc vu hanh chinh CONng UBND tinh
1A A , R Trung tam Khong
B8 Tra ho so/ ket qua cho ' Phuc vu Hanh | tinh thoi
chirc, ca nhan chinh cong tinh gian

19.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:
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- T chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cta S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

+ Néu ho so day du theo quy dinh thi tlep nhan va gui glay hen/ma hd so cho
Té chtrc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Neu hd so chua ddy du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudéng din hoan thién
hd so cho to chirc, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy l¢i nhan va chuyen ngay cho phong QLCTTL&NSNT -
Chi cuc Thuy loi giai quyét thu tuc hanh chinh dé thu Iy.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét hd so theo quy dinh.

Phong QLCTTL & NSNT - Chi cuc Thuy lgi tlep nhan ho so tir Van thu Chi
cuc Thuy loi va tién hanh xem xét tinh day du ctia hd so va tinh phi hop caa hd so.

Trong thoi han 03 ngay, phong QLCTTL & NSNT - Chi cyc Thuy lgi xem xét,
tham dinh ho so, tham muu cho linh dao Chi cuc thanh lap doan tham dinh klem tra
higén trang. Trong thoi han 07 ngay, phong chuyén mon va doan tham dinh kiém tra
thuc té, hoan thién hd so; Néu hd so dii diéu kién, tham muu cho lanh dao Chi cuc
soan thao To trinh trinh 1dnh dao S¢ hodc van ban tra 101 néu rd ly do voi ho so khong
du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao So ky To trinh trinh UBND tinh hodc
duyét du thao két qua tra 15i. Trong thoi han 02 ngdy Vian phong UBND tinh tham tra
hé so, trinh lanh dao UBND tinh ky duy¢t. Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao UBND
tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ hd so va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Vian phong UBND tinh chuyen két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay, B phan tra két
qua Trung tam phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t chirc, ca nhén.
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20. Thii tuc Tham dinh, phé duyét phwong 4n \ng phé thién tai cho cong
trinh, vung ha du dip trong qua trinh thi cong thudc thim quyén cia UBND tinh.
20.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tur ngay nhan du ho so hop 1¢

20.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc N6i dung cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thue : g cong vie thwe hién thuwe hién
hién
N ) R Trung tam
B1 Hudng dan, tiép nhan hoé so Phuc vu 1/ ngs
cuia t6 chirc, c4 nhan Hanh chinh neay
cong tinh
A 1A - A Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu 5 . | ngay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho Van thu Chi |y
\ \ & 4 -yA . cuc Thuy loi x
phong Phong chong thién tai ‘ YU duge hd so
- v Phong Phong
B3 Tham dinh, xem xét chong thién
giai quyét ho so tai - Chi cyc 13 ngay
Thay loi
Phé duyét To trinh du thao két qua Lanh dao S&
B4 giai quyét ho so | NN&PINT | 1 poay
Tham tra ho so »| Van phong s
BS UBND 03 ngay
)\ 4
, n Lanh dao
B6 Ky duyét UBND tinh | 02ngdy
Chuyén tra két qua/hd so dén T in phe
B7 uAyen ra ke qu‘a 0 s, én Trung Vin ph({ng 112 ngly
tam phyc vy hanh chinh cong UBND tinh
2 1A £ , 2 Trung tam
B8 Tra ho sc’r/ ke’t qua cho to Phuc vu Khong tinh
chirc,ca nhan Hanh chinh | thoi gian
cong tinh

20.3. Dién giai trinh ty thuc hién cu thé:

a) Tiép nhan ho so:
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- T6 chirc, ca nhan ndp ho so tryc tiép hodc guri qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan ho so, thuc hién kiém tra thanh phan, s
luong ho so:

9 + Néu ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gui gié}{ hen/ma hd so cho
T6 churc, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho t6 chire, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy loi nhén va chuyén ngay cho phong Phong chéng thién
tai - Chi cuc Thuy lgi giai quyét thu tuc hanh chinh dé thu ly.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Phong chdng thién tai - Chi cuc Thuy loi tiép nhan hd so tir Van thu Chi
cuc Thuy lgi va tién hanh xem xét tinh day du cua ho so va tinh phu hgp cua ho so.

Trong thoi han 03 ngay, phong Phong chéng thién tai - Chi cyc Thuy loi xem
xét, tham dinh ho so, tham muu cho lanh dao Chi cyc thanh lap doan tham dinh kiém
tra hién trang. Trong thoi han 10 ngay, phong Phong chong thién tai - Chi cuc Thuy loi
va doan tham dinh kiém tra thyc té, hoan thién ho so; Néu ho so du diéu kién, tham
muu cho 1anh dao Chi cuc soan thao T¢ trinh trinh 1anh dao S& hodc van ban tra 101
néu rd 1y do v6i hd so khong du didu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S¢ ky T
trinh trinh UBND tinh hodc duyét dy thao két qua tra 1oi. Trong thdi han 03 ngay Vin
phong UBND tinh tham tra ho so, trinh linh dao UBND tinh ky duyét. Trong thoi han
02 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

¢) Nhén két qua/hd so va tra cho to chirc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tan phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngay, Bo phan tra két
qua Trung tdm phuc vy Hanh chinh céng tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh ¢6ng ich cho to chitc, ca nhén.
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21. Thi tuc Tham dinh, phé duyét phwong an ving phé véi tinh hudng khin
cap thudc thim quyén ciia UBND tinh. 7 ‘
21.1. Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tu ngay nhén du ho so hop 1¢

21.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buéc No6i dune cong viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam ‘
B1 r A TN Phuc vu Hanh 1/2 ngay
cua to chue, ca nhan o
chinh cong tinh
Nhén ho so tir Trung tim Phuc vu Van thu Chi Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén cho cuc Thuy loi neay sau
hong Phong chéng thién tai khi nhan
phong g g duogc ho so
Phong Phong
B3 Tham dinh, xem xét chong thién tai ‘
giai quyét ho so - Chi cyc Thiy | 13 ngay
loi
Phé duyét To trinh dy thao két qua Lanh dao S&
B4 giai quyét ho so NN&PTNT 01 ngay
A
B5 Thém tra hé SO Van Phéng 03 ngéy
UBND
v
Lanh dao .
B6 | UBND tinh 02 ngay
B7 CAhuyén tra két‘ qué/h?) SO c}én Trung Vin phong 12 ned
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh g3y
2 1A £ , 2 Trung tam A
BS Tra ho sg/ ke,t qud cho to ' Phuc vu Hanh Kh(‘)I.Ig tinh
chtrc, ca nhan C A thoi gian
- chinh cong tinh

21.3. Dién giai trinh ty thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truce tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh c6ng tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S¢ Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€ép nhan ho so, thyc hién ki€m tra thanh phan, s
lugng ho so:

7 + Néu hd so day du theo quy dinh thi tiép nhan va gui giéx hen/ma hd so cho
T chure, cd nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc
Thuy loi trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng din hoan thién
ho so cho t6 chtre, ca nhan.

- Van thu Chi cyc Thuy loi nhan va chuyén ngay cho phong Phong chéng thién
tai - Chi cuc Thuy lo1 gidi quyét thu tuc hanh chinh dé thu 1y.

b) Tham dinh, xem xét va ky duyét ho so theo quy dinh.

Phong Phong chéng thién tai - Chi cuc Thily loi tiép nhan ho so tir Vian thu Chi
cuc Thuy lgi va tién hanh xem xét tinh day du cua ho so va tinh phu hgp cua ho so.

Trong thoi han 03 ngay, phong Phong chdng thién tai - Chi cyc Thuy loi xem
xét, tham dinh hd so, tham muu cho lanh dao Chi cyc thanh lap doan thdm dinh kiém
tra hién trang. Trong thoi han 10 ngay, phong Phong chong thién tai - Chi cuc Thuy lgi
va doan tham dinh kiém tra thuc té, hoan thién ho so; Néu ho so du diéu kién, tham
muu cho 1anh dao Chi cuc soan thao To¢ trinh trinh 1anh dao S& hodc van ban tra 161
néu 13 1y do véi ho so khong du diéu kién. Trong thoi han 01 ngay Lanh dao S& ky To
trinh trinh UBND tinh hodc duyét dy thao két qua tra 16i. Trong thoi han 03 ngay Vin
phong UBND tinh thdm tra hd so, trinh lanh dao UBND tinh ky duyét. Trong thoi han
02 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

¢) Nhan két qua/ ho so va tra cho t6 chtrc, c4 nhan

Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu Buu chinh cong ich
dén Trung tAn phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 1/2 ngdy, Bo phan tra két
qua Trung tim phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu Buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhén.
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VIL LINH VUC PHAT TRIEN NONG THON

1. Thii tuc Cong nhéan lang nghé

1.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16
1.2. So do quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
buge Noi dung congviéc Trach nhigm | gian
thyre i & Consvit thue hién thue
hién hién

j ) - Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho Phuc vu \
Bl so' clia to chire, ca nhan Hanh chinh /2 ngay
cong tinh
Chuyén
Nhén ho so tir Trung tdm Phyc vy Van thu Chi | gay sau
B2 Hanh chinh cong va chuyén vé Phong cuc PTNT | khi nha?
Ché bién va Nganh nghé nong thon dugc ho
SO
Trinh UBND tinh thanh 1ap hoi dong Chi cuc ‘
B3 thim dinh — > pINT 03 ngay
A 4
B4 Ky quyét dinh thanh 1ap hoi dong | Vin phong ‘
tham dinh "| UBNDtinh | 02 D&%
A
Tham dinh, xem xét Hbi dong .
BS giai quyét ho so > tham dinh 11 ngay
|
v
Phé duyét To trinh dy thao két qua
B6 giai quyét ho so » Lanh dao S¢ | 05 ngay
NN&PTNT
§
Tham tra ho so Van phong .

B7 UBND tinh | > 7%

|

B8 Lanh dao 03 ngay

UBND tinh
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B9 Chuyén tra két qua ho so dén Trung »| Van phong v nod

tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh 2 hgay
v
. ) Trung tam A
Tra ho so/két qua Phuc vu ’Khong.
B10 2 4 g 1A b tinh thoi
cho t6 churc, ca nhan Hanh chinh )
cong tinh slan

1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cuy thé:

a. Tiép nhan ho so.

- T6 chirc ndp hd so tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim Hanh
chinh cong tinh hodc gt truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cua S& Nong nghiép va PTNT thudng truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd
luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc Phat trién
nong thon trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu h6 so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
ho so cho t6 chure.

- Vian thu Chi cyc Phat trién nong thon chuyén hd so cho bd phan chuyén moén
(Phong Ché bién thuong mai va Nganh nghé nong thon) ngay sau khi nhan dugc ho so
cua nhén vién buu chinh.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Pbi vé6i hd so chua dat hodc khong dat yéu cau, diéu kién theo quy dinh. Trong
thot han 02 ngay Chi cuc Phat trién nong thon du thdo van ban thong bdo cho t6 chirc
vé viéc hd so chua dat hodc khong yéu cau (néu 10 nd1 dung can phai stra doi, bod sung
hoic khong dat yéu ciu, thoi gian t6 chirc bo sung, hoan thién hd so khong tinh vao
thoi gian tham dinh) va bao cao Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT. Trong thoi han 01
ngay lam viéc SO Nong nghiép va PTNT phé duyét vin ban thong béo cho to chirc, ca
nhan.

- Pbi véi hd so dat yéu cau, diéu kién theo quy dinh. Trong thoi han 02 ngay
lam viéc Chi cuc Phat trién nong thon 1ap to trinh thanh 1ap hoi dong tham dinh, bao céo
Lanh dao s& Nong nghiép va PTNT trinh UBND tinh. Trong thoi han 01 ngay lam viée
Lanh dao S& Nong nghi¢p va PTNT ky to trinh.Trong thoi1 han 02 ngay lam vi¢c Van
phong UBND tinh phé duyét Quyét dinh thanh 1ap hoi déng tham dinh.

Trong thoi han 11 ngay 1am viéc ké tir khi c6 Quyét dinh thanh 1ap, hoi dong
tham dinh tién hanh kiém tra thuc té (néu can) 1ap bién ban thim dinh. Trong thoi han
04 ngay lam viéc Chi cuc PTNT can ctr bién ban tham dinh hoan thién hd so, soan thao
T& trinh, du thao két qua bao cdo ldnh dao S Nong nghiép va Phat trién nong thon.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghié¢p va PTNT ky to trinh. Trong
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thoi han 05 ngay lam viéc, Vin phong UBND tinh thdm tra hd so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duyét. Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

c. Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhén.

Trong thoi gian % ngay Vin phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich
vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vu Hanh chinh c¢ong tinh, bd phan tra két
qua Trung tdm Phyuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hoic qua dich
vu buu chinh cong ich cho t6 chic.
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2. Thii tuc cong nhin nghé truyén thong
2.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 16
2.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac
buéec Trach nhiém | Thei gian
Noi dung congviéc o
thye thue hién thyre hién
hién
B Huéng dan, tiép nhan hd so Trm;ﬁ tilm li)hllllc s ot
clia to chuc, ca nhan Vi Tramh chin 2 ngay
cOng tinh
y
Nhén ho so tir Trung tdm Phyc vu N Chuyén
B2 Hanh chinh cong va chuyén vé Phong ,| Van tP;INTl °4¢ | ngaysau
Ché bién va Nganh nghé noéng thon khi nhn
duoc ho so
Trinh UBND tinh .
B3 thanh 1ap hoi dong tham dinh » Chicuc PTNT | 03 ngay
\ 4
B4 Ky quyét dinh thanh 1ap hoi dong Vin phong
tham dinh UBND tinh | 2 "8
v
Tham dinh, xem xét Hoi ddng thAm i
BS £, 1A ST 11 ngay
gidi quyét ho so dinh
Phé duyét To trinh du thao két qua
B6 giai quyét hd so — | Léanh dao S¢ 05 ngay
NN&PTNT
|
v
87 Tham tra ho so Vin phong 05 o
UBND tinh gy
Y
BS Ky duyét Lanh dao 03 ngay
UBND tinh
Chuyén tra két qua ho so dén Trung »| Vanphong .
B9 A \ , ~ , %2 ngay
tam phuc vu hanh chinh cong UBND tinh
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Trung tdm Phuc
. vu Hanh chinh
cOng tinh

Khoéng tinh
thoi gian

Tra ho so/két qua

B10 5
cho t6 churc, ca nhan

2.3. Dién giai quy trinh thue hién cu thé:

a. Tlep nhan ho so.

- T6 chue ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung tim Hanh
chinh cong tinh hodc gt truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cén bo tiép nhan ho so cuia S& Nong nghiép va PTNT thudng truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd
luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu Chi cuc Phat trién
nong thon trong thoi gian 72 ngay.

+ Néu hé so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudng dan hoan thién
hé so cho to chirc.

- Van thu Chi cyc Phat trién néng thén chuyén hd so cho bd phan chuyén mén
(Phong Ché bién thirong mai va Nganh nghé néng thén) ngay sau khi nhan dugc hd so
cua nhan vién buu chinh.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Pbi v6i ho so chua dat hoidc khong dat yéu cau, diéu kién theo quy dinh. Trong
thoi han 02 ngay Chi cyc Phat trién nong thon du thao van ban thong bao cho t6 chirc
vé viéc hd so chua dat hodc khong yéu cau (néu rd noi dung can phai stra ddi, bd sung
hodc khong dat yeu cau, thoi gian to chirc bd sung, hoan thién hd so khong tinh vao
thoi gian thim dinh) va bao cao Lanh dao S Nong nghiép va PTNT. Trong thdi han 01
ngay lam viéc SO Nong nghiép va PTNT phé duyét vin ban thong béo cho to chirc, ca
nhan.

- Pbi voi hd so dat yeu cau, diéu kién theo quy dinh. Trong thoi han 02 ngay lam
viéc Chi cuc Phat trién nong thon 1ap to trinh thanh 1ap hoi dong thdm dinh, béo cédo Lanh
dao s& Nong nghi¢p va PTNT trinh UBND tinh. Trong thoi han 01 ngay 1am viéc Lanh dao
S& Nong nghiép va PTNT ky to trinh. Trong thoi han 02 ngay lam viéc Van phong UBND
tinh phé duyét Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh.

Trong thdi han 11 ngay lam viéc ké tir khi c6 Quyét dinh thanh 1ap, hoi dong
tham dinh tién hanh kiém tra thuc té (néu cén) 12p bién ban tham dinh. Trong thoi han
04 ngay lam viéc Chi cuc PTNT can ctr bién ban tham dinh hoan thién hd so, soan thao
T& trinh, du thao két qua bao cdo lanh dao S Nong nghiép va Phat trién nong thon.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghié¢p va PTNT ky to trinh. Trong
thoi han 05 ngay 1am viéc, Van phong UBND tinh tham tra ho so, trinh lanh dao
UBND tinh ky duyét. Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

c. Nhan két qua/hd so va tra cho to chirc, ca nhén.

Trong thoi gian ' ngay Van phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich vu buu
chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh, b phan tra két qua
Trung tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so tryc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich cho t6 chrrc.
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3. Thit tuc cong nhin lang nghé truyén thong

3.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18

3.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac
buée Trach nhiém Thoi gian
Noi dung congviéc n
thuye thue hién thyce hi¢n
hién
i ] - Trung tam
Hudng dan, tiép nhan hoé so Phuc vu Hanh
B1 OO o 72 ngay
cua to chure, cd nhan chinh cong
tinh
A
Nhan hé so tir Trung tdm Phuc vu A
Ha T, A \ & 2 A DL Van thue Chi Chuyén ngay
B2 anh chinh cong va chuyén vé Phong sau khi nhan
A1 -A \ \ A A ~ cuc PTNT o
Ché bién va Nganh ngh¢ nong thon duoc hd so
Trinh UBND tinh
B3 thanh 1ap hoi dong tham dinh » Chi cuc PTNT 03 ngay
A
B4 Ky quyét dinh thanh 1ap hoi dong Vin phong
tham dinh UBNDtinh | 02 "€%
\4
Tham dinh, xem xét Hoi dong tham
BS A1 A T 11 ngay
giai quyet ho so dinh
Phé duyét To trinh du thao két qua
B6 giai quyét hd so » Lanh dao S& 05 ngay
NN&PTNT
A\ 4
Théam tra hd so 5n phe
B7 | s Vanp (ing 05 ngay
UBND tinh
B8 Ky duyé¢t » Lanh dao 03 ngay
UBND tinh
Chuyén tra két qua ho so dén Trung Vian phong
B9 tim phuc vu hanh chinh c6 : 72 ngay
am phyc vu hanh chinh cong UBND tinh
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N . i Trung tam
- Tra ho so/ket qua L Phuc vu Hanh | Khéng tinh
cho t6 chirc, ca nhén chinh cong thoi gian
tinh

3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:

a. Tiép nhan hd so.

- T6 chtrc ndp hd so truc tlep hodc guri qua dudng buu dién tai Trung tdm Hanh
chinh cong tinh hodc gui truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Can b tiép nhan ho so ctia S Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd so, sd
luong hd so:

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho T6 chirc,
c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Van thu Chi cuc Phat trién
nong thon trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu ho so chua day du thi can bo tiép nhan lap phiéu hudéng dan hoan thién
hé so cho to chitc.

- Vian thu Chi cyc Phat trién néng thon chuyén hd so cho bd phan chuyén moén
(Phong Ché bién thirong mai va Nganh nghé néng thén) ngay sau khi nhan dugc hd so
ctua nhan vién buu chinh.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Pbi vé6i hd so chua dat hodc khong dat yéu cau, diéu kién theo quy dinh. Trong
thoi han 02 ngay Chi cuc Phat trién nong thon dy thao van ban thong bao cho t6 chirc
vé viéc hd so chua dat hodc khong yéu cau (néu rd noi dung can phai stra dbi, bo sung
hodc khong dat yéu cau, thoi gian to chirc bd sung, hoan thién hd so khéng tinh vao
thoi gian tham dinh) va bao cdo Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT. Trong thoi han 01
ngay lam viéc S& Néng nghiép va PTNT phé duyét vin ban thong bao cho té chuc, ca
nhan.

- D4i v6i hod so dat yéu cau, didu kién theo quy dinh. Trong thoi han 02 ngay lam
viéc Chi cyc Phat trién nong thon 1ap to trinh thanh 13p to thim dinh, bao céo Lanh dao s
Nong nghiép va PTNT trinh UBND tinh. Trong thoi han 01 ngay lam vi¢c Lanh dao S&
Nong nghiép va PTNT ky to trinh. Trong thoi han 02 ngay lam viéc Van phong UBND tinh
phé duyét Quyét dinh thanh 1ap t6 thAm dinh.

Trong thoi han 11 ngay 1am viéc ké tir khi c6 Quyét dinh thanh 1ap, T6 tham
dinh tién hanh kiém tra thuc té (néu cﬁn) 1ap bién ban tham dinh. Trong thoi han 04
ngay lam viéc Chi cuc PTNT can cu bién ban tham dinh hoan thién hd so, soan thao
T& trinh, du théao két qua bao céo ldnh dao S& Nong nghiép va Phat trién nong thon.
Trong thoi han 01 ngay lam viéc Lanh dao S& Nong nghié¢p va PTNT ky to trinh. Trong
thoi han 05 ngay lam viéc, Vin phong UBND tinh tham tra hd so, trinh ldnh dao
UBND tinh ky duyét. Trong thoi han 03 ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

c. Nhan két qua/hd so va tra cho t chirc, ca nhén.

Trong thoi gian % ngay Van phong UBND tinh chuyén két qua/hd so qua dich
vu buu chinh c6ng ich dén Trung tim Phuc vu Hanh chinh cong tinh, bd phén tra két
qua Trung tam Phyc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/hd so truc tiép hodc qua dich
vu buu chinh cong ich cho t6 chiec.
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4. Tha tuc HS tro du 4n lién két

4.1. Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

4.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc Nbi dune cone vide Trach nhiém gian
thue : & cong vis thuc hién thue
hién hién

Tiép nhan hd so Tru‘ng térr,l Phl‘lAC Vi \
B1 Y A > Hanh chinh cong | '2 ngay
cua to chirc, ca nhan \
tinh
X ‘ ’1
Nhén ho so tir Trung tdm Phuc vu 5 o Chuyén
B2 Hanh chinh ¢ong, Chuyén ho so cho Van.thu: So Nong ngay sau
Phong Nghiép vu Tong hop nghiép va PTNT | khi nhén
ho so
A
B3 Du thao Quyét dinh thanh 14p Hoi Phong Nghiépvu | 5 o .
dong tham dinh trinh Lanh dao So ky Téng hop ,> NEgay
Tham dinh, xem xét giai quyét ho so, Hoi dong tham .
B4 |1 4y tho két qua, o trinh trinh UBND | dinh 08 ngay
' /4
BS Xét duy€t du thao két qua, to trinh | Lanh dao S¢ Nong 03 nod
trinh UBND tinh phé duyét ho trg | nghiép va PTNT ngay
y
Théam tra ho so, du thao Quyét dinh Van phong 5
B6 UBND tinh 6,5 ngay
) 4

B7 Ky duyét Lanhdao UBND 1 o3 o5y

tinh

BS Chuyén tra két qua ho so dén Vin phong s nga

Trung tAm Phuc vu Hanh chinh céng tinh UBND tinh Y
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Trung tdm Phuc vu | Khong
Hanh chinh cong | tinh thoi
tinh gian

Tra két qua

B9 cho t6 chirc, ca nhan

4.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:

a, Tiép nhan hd so:

- T6 chitc, ca nhan ndp hd so truc tiép hoic gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh hoac gui truc tuyen trén Cong dich vu cong.

- Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh tlep nhén, thuc hién kiém tra thanh

phan ho so, s6 lugng ho so:
~ +Neéu ho so chua day du thi c4n b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién
ho so cho t6 chuec.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho Tb chuec,
cd nhan va ban giao ho so cho S& Nong nghiép va Phat trién nong thon trong thoi gian
1/2 ngay.

- Vin thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén hd so cho Phong Nghiép vu tong
hop ngay sau khi nhén ho so.

b, Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh:

- Trong thoi han 3,5 ngay lam viéc, Phong Nghiép vu tong hop xem xét h(k)‘so,
tham muu cho S& Nong nghi¢p va Phat trién ndng thon Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong
tham dinh.

+ Néu hd so dat yéu cau, trong thoi han 08 ngay lam vi¢e, sau khi xem xét ho
so, H)o1 dong théquinh soan thao To trinh, du thdo két qua bao cdo Lanh dao S& Nong
nghiép va Phat trién nong thon. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, Lanh dao S6 Nong
nghi€ép va Phat trién nong thon xem xét du thdo két qua, ky duyét To trinh trinh
UBND tinh.

+ Néu ho so khong du diéu kién theo quy dinh, trong thoi han 10 ngay lam viéc
tfrvkhi nhan ho so (bao gom ca thoi gian qtha‘lnh lap Ho1 d@ng thérp dinh), HO1 d61‘1g
tham dinh dy thao van ban thong bao cho t6 chtic, ca nhan ve viéc ho S0 khong du di¢u
kién theo quy dinh va bao cao Lanh dao S¢ Nong nghi€p va Phat trién noéng thon phé
duyét van ban thong bao va néu rod ly do cho t6 chire, ca nhan duogc biét.

- Trong thoi han 6,5 ngay lam viéc, Vin phong UBND tinh tham tra ho so, du
thao va trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét Quyét dinh ho trg. Trong thoi han 03
ngay, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua.

¢, Nhan két qua va tra cho td chirc, c4 nhan:

Trong thoi gian 2 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh chuyén két qua qua
dich vu buu chinh c6ng ich dén Trung tam Phyc vy Hanh chinh cong tinh. B phan
tlep nhan va tra két qua caa Sé Nong nghiép va Phat trién nong thon tra két qua truc
tiép hodc qua dich vu buu chinh cong ich cho t6 chirc, ca nhan.
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VIIL LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG

1. Thi tuc diing ky cong bd hop quy ddi véi cac san phim, hang héa san xuit
trong nuwéc duwge quan ly béi cac quy chuan ky thuat quoc gia do B Nong nghiép va

Phit trién nong thon ban hanh

1.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan da hd so hop 1é.

1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc N6i dune cone vide Trach nhiém gian
thue : g cong Vit thue hién thue
hién hién

Huodng d?ln, tiép nhan ho so Trung tdm Phyc
Bl cta to chirc, ca nhan " vu Hanh chinh | 1/2 ngay
cong tinh
A LA s . . g \ Chuyén
Nhén ho so tir Trung tam Phuc vu Hanh Van thu So
B2 chinh cong va chuyén cho Phong ——» Nong nghiép va ng'fly S?u
Nghiép vu Tong hop PTNT khl‘nhan
ho so
Phong Nghiép
B3 Tham dinh, xem xét gidi quyét ho so »| vu Tong hop — .
- N A 3 ngay
S& Nong nghiép
va PTNT
Lanh dao So
B4 : Ky duyét —» Noéng nghiép va | 01 ngay
‘ PTNT
Chuyén tra két qua Bo phan tiép nhan va tra Vin thu S&
B5 két qua ctia S Nong nghi€p va PTNT tai Nong nghiép va | 1/2 ngay
Trung tAm Phyc vu Hanh chinh c6ng tinh PTNT.
\4

Tra két qua cho td chuc, ca Trung tam Phuc | Khong _
B6 nhan ' vu Hanh chinh | tinh thot

cong tinh gian

1.3. Dién giai quy trinh thuc hién cuy thé:

a) Tiép nhan ho so:

- T6 chire nop hd so truc tiép hodc guri qua buu dién tai Trung tam Phuc vu

Hanh chinh cong tinh hodc giri truc tuyén trén Cong dich vu cong.
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- Can b tiép nhan ho so cta S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd
lwong hd so.

+ Néu day du ho so theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh chuyén Vian thu S& Nong nghiép va
PTNT trong thoi gian 1/2 ngay.

+ Néu hd so chua diy du, can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién hd
so cho to chire, c4 nhan.

- Vian thu S& Nong nghiép va PTNT chuyén ho so cho Phong Nghiép vu Tong
hop ngay sau khi nhan ho so.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh:

- Phong Nghiép vu Tong hop tiép nhan hd so tir Vian thu S¢ va tién hanh giai
quyét ho so:

- Trong thoi han 3 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so, phong Nghiép
vu Tong hop tham tra d6i vi cac hd so hop 18 hodc ¢ van ban théng bao cho doanh
nghiép vé viéc hd so khong day du, hop 1& (thoi gian to chiic, c4 nhan bd sung, hoan
thién ho so khong tinh vao thoi gian thim dinh). Dy thao Thong bao tiép nhan ho so
dang ky cong bd hop quy trinh Lanh dao S Nong nghiép va PTNT ky duyét.

- Trong thot gian 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& Nong nghi¢p va PTNT ky
duyét két qua dé giri cho doanh nghiép, trudng hop tir chdi ban hanh Thong bao phai
thong béo bang vin ban cho doanh nghiép va néu rd 1y do.

¢) Nhan va tra két qua cho t6 chuc:

Vin thu S& Nong nghiép va PTNT tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phyc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 0,5 ngay. Bo phan tiép
nhan va tra két qua ctia Trung tim Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua truc tiép
hodc qua dich vu buu chinh cho td chure, ca nhan.
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2. Cong nhén doanh nghiép ndng nghiép ng dung cong nghé cao
2.1. Thot han giai quyét: 18 ngay lam vi€e, ke tir ngay nhéan du h6 so hop 1¢
2.2 So d6 quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune coneviee Trach nhiém | Thoi gian
thue p1 Gung congvie thue hién thue hién
hién
) . Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho so cia Phyc vu Hanh | |, |
Bl t6 chirc chinh cong 2 ngay
tinh
. huyé
Nhan ho so tor Trung tam Phuc vu Hanh 9 , Chuyén
hinh c6 \ chuvan phone Nehia Van thu So ngay sau
B2 chinh cong va ct ;uye}ri phong Nghiép vu Nong nghiép khi nhan
ong hop va PTNT duge hd
‘ SO
v
Tham muu ldnh dao S¢ thanh 1ap T6 Phong Nghiép \
B3 tham dinh vu Téng hop 04 ngay
B4 Ra quyét dinh thanh lap t6 tham dinh Lanhdao So | 01 ngay
B5 Tham dinh, xem xét giai quyét hd so T6 thadm dinh 07 ngay
v
Trinh UBND tinh xem x¢t 5nh dao sé .
B6 chp quyét dinh Lanh dao s¢ 01 ngay
v
Tham tra ho so Vién phong ;
B7 UBND tinh | 02 DN&%
, A Lanh dao
Ky duyét ‘ )
B8 y duy¢ UBND tinh 02 ngay
v
Chuyén tra két qua/hd so vé Trung tim Vin phong : .
B9 phuc vu hanh chinh c6ng tinh UBND tinh /2 ngay
Trung tam R
B10 Tra két qua cho t6 chirc Phu’c vu {Iénh tiliﬁ(iﬁi ,
chinh cong .
tinh gtan

2.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc dé nghi cap gidy chung nhan doanh nghi€p nong nghiép u’ng dung
cong nghé cao giri tryc tiép, truc tuyen hodc qua dich vu buu chlnh 01 bo ho so vé
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong, ting 1 Thu vién tinh — s6 1 Puong Tén Pirc
Thing, thanh phd Hai Duong, tinh Hai Duong

- Cong chirc tiép nhan hd so ctia S& Nong nghiép va PTNT thudng truc tai
Trung tam Phuyc vy hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phﬁn hd
s0, 0 lugng ho so:

+ Néu thanh phan ho so chua day du thi can bd tiép nhan 1ap phiéu huéng dan
hoan thién hd so cho td chuc, ¢4 nhan.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma ho so cho to chirc, ca
nhan va ban giao ngay hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vian thu S& Nong
nghiép va PTNT.

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT chuyén ho so cho phong Nghiép vu Tong hop
ngay sau khi nhan dugc hd so ctia nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh:

Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc hd so, phong Nghiép vu
Téng hop S& Nong nghiép va PTNT kiém tra tinh hop 1¢ ctia hd so, tham muu lanh
dao s& ra Quyét dinh thanh lap T6 tham dinh hod so cong nhan doanh nghiép nong
nghiép tmg dung cong nghé cao (sau diy goi tit 1a T6 tham dinh) ddi véi cac hd so
hop 18 hodc ¢ vin ban thong bao cho doanh nghiép vé viéc hd so khong day du, hop
1¢ (thoi gian doanh nghiép b6 sung, hoan thién ho so khong tinh vao thoi gian tham
dinh). Thanh phan t6 thim dinh c6 tir 7 dén 9 thanh vién, gdbm: T6 truéng 1a dai dién
lanh dao va 01 thu ky 1a chuyén vién thugc S& Nong nghi€p va PTNT; cac thanh vién
khac gom dai dién cac So: Tai chinh, Ké hoach va Pau tu, Tu phap, Tai nguyén va
Moi truong, Khoa hoc va Cong nghé...

Trong thoi han 07 ngay lam viéc sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap, T6 thAm dinh
tién hanh hop tham dinh ho so khi c6 it nhat hai phan ba s6 thanh vién c6 mat. T tham
dinh c6 trach nhiém danh gia ho so do doanh nghiép 1ap vé tinh day d, chinh xéc, dap
g cac diéu kién theo quy dinh; l4p bién ban hop gui 1anh dao S¢ Nong nghiép va
PTNT.

- Trong thoi han 02 ngay 1am viéc, Van phong UBND tinh thim tra ho so, du
thao quyét dinh cip Gidy chimg nhan doanh nghiép nong nghiép tmg dung cong nghé
cao trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét

- Trong 02 ngay 1am viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua dé

¢) Nhan va tra két qua cho t6 chuc:

Vin phong UBND tinh tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gian ' ngay. Bo phén tra két qua Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua truc tiép hodc qua dich vy buu chinh
cong ich cho t6 chrc.
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3. Cong nhan lai doanh nghi¢p nong nghi¢p irng dung cong nghé cao
3.1. Thoi han giai quyét: 18 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16.
3.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac
buéc Noi dung coneviéc Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g congvie thuc hién thuc hién
hién
o . Trung tam
Bl Hudng dan, tgép nhan ho so cua Phuc vu Hanh e nod
t6 chirc chinh cong > neay
tinh
- Chuyén
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu Hanh < , Y
. N X X \ A Van thu S¢ ngay sau
B2 chinh c6ng va chuyén phong Nghiép vu Néng nghiép khi nhan
tong hop vaPTNT | dugchd
SO
¥
Tham muu ldnh dao S¢ thanh 1ap T6 Phong Nghiép .
B3 tham dinh vu Téng hop 04 ngdy
B4 Ra quyét dinh thanh 1ap t6 thim dinh Lanh dao S 01 ngay
B5 Tham dinh, xem xét giai quyét hd so » T tham dinh 07 ngay
l
\ 4
B6 Trinh [{BND Emh xem xét Lanh dao so 01 ngay
cap quyét dinh
!
: h
2 A Van phon
Tham tra ho so plhong )
B7 | UBNDtinh | 02P€%
]
, A Lanh dao
Ky duyét g )
B8 y duye UBND tinh 02 ngay
v
Chuyén tra két qua vé Trung tAm phuc Vin phong . .
B9 vu hanh chinh cong tinh UBND tinh /2 ngay
v T 4
) i rung tam A
B10 Tra két qua cho to chirc Phl.J»? vu I:Iénh tiﬁiﬁ?y :
chinh cong an
tinh &
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3.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc dé nghi cap gidy cong nhan lai doanh nghiép nong nghiép tmg dung
cong ngh¢ cao gui truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh 01 bo ho so Trung
tam phuc vu hanh chinh céng, ting 1 Thu vién tinh — S6 1 Pudng Ton Puc Théng,
thanh phd Hai Duong, tinh Hai Duong

- Can b tiép nhan ho so ctia S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd
lwong hd so.

+ Néu day du hd so theo quy dinh thi tiép nhén, giri gidy hen/ma hd so cho T
chirc, ca nhan va ban giao hd so cho nhan vién buu chinh chuyén Vin thu S& Nong
nghi¢p va PTNT trong thoi gian 72 ngay.

+ Néu hd so chua day du, can bo tiép nhan lap phiéu huéng din hoan thién hd
so cho to chirc, c4 nhan.

- Vin thu s& chuyén hd so cho phong Nghiép vu tong hop, S Néng nghiép va
PTNT ngay sau khi nhan duoc hd so tir nhan vién buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét h so theo quy dinh:

- Phong Nghiép vu Tong hop tiép nhan hd so tir Van thu S va tién hanh giai
quyét ho so:

Trong thoi han 04 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so, phong Nghié¢p vu
Tong hop tham muu cho S& Nong nghiép va PTNT quyét dinh thanh 1ap T6 thim dinh hd
so cong nhan doanh nghiép nong nghiép ing dung cong nghé cao (goi tit 13 T6 tham dinh)
d6i véi cac ho so hop 16 hodc c6 van ban thong bao cho doanh nghiép vé viéc hd so khong
day du, hop 18 (thodi gian doanh nghiép bo sung, hoan thién hd so khong tinh vao thoi gian
tham dinh). Thanh phan t6 thdm dinh c6 tir 7 dén 9 thanh vién, gdm: T6 trudng 1a dai dién
lanh dao va 01 thu ky 1a chuyén vién thuoc S¢ Nong nghiép va PTNT; céac thanh vién khac
g0m dai dién cac So: Tai chinh, K& hoach va Pau tu, Tu phap, Tai nguyén va Mai trudng,
Khoa hoc va Cong nghé...

- Trong thot gian 01 ngay lam viéc, Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT ky
quyét dinh thanh 1ap T6 thdm dinh.

- Trong thoi han 07 ngay lam viéc sau khi c6 quyét dinh thanh lap, T6 tham dinh
tién hanh hop tham dinh ho so khi c6 it nhat hai phan ba s thanh vién c6 mit. T6 tham
dinh c6 trach nhiém danh gia hd so do doanh nghiép 1ap vé tinh diy du, chinh xac, dap
mg cac diéu kién theo quy dinh; 1ap bién ban hop giri S& Nong nghiép va Phat trién
nong thon.
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- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy hop, trén co so két qua hop T
tham dinh, S& Nong nghiép va Phat trién nong thon trinh Uy ban nhan dan tinh xem
xét quyét dinh cdp Gidy ching nhin doanh nghiép nong nghiép tmg dung cong nghé
cao.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh thim tra ho so, du
thao quyét dinh cdp Gidy ching nhan doanh nghiép nong nghiép tmg dung céng nghé
cao trinh Lanh dao UBND tinh ky duyét

- Trong 02 ngay lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua dé gui cho
doanh nghiép, trudng hop tir chdi cip Gidy chirng nhan phai thong bao bang vin ban
cho doanh nghiép va néu rd ly do.

¢) Nhan va tra két qua cho t6 chuc:

Vin phong UBND tinh tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gian ' ngay. Bo phén tra két qua Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh
cong ich cho 6 chrc.
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4. Phé duyét ké hoach khuyén néng dia phwong

4.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan d hd so hop 1é.

4.2.So dd quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune conoviee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : § congvie thuc hién thuc hién
hién
o, . Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhan ho so Phuc vu Hanh .
Bl cua té chutc chinh Céng 72 ngay
\ tinh
s . . N . Chuyén
Nl{an h? SO '[l‘l' Trunég tam‘Phuc vu Hanh Vin thu Sé ngay sau
B2 chinh cong va chuyén phong Nghiép vu Nong nghiép khi nhan
tong hop vaPTNT | dugchd
| SO
A 4
Thg{g dmhA, xegn xét Phong Nghiép ‘
B3 giai quyeét ho so vu Téng hop 44 ngay
I
: Lanh dao S¢
Ky duyét to trinh anh ¢ao 5o ;
B4 y duyg NN vi PTNT 05 ngay
!
! Vin ph¢
z A an phong .
B5 Tham tra ho so UBND tinh 05 ngay
v
) . Lanh dao .
Be Ky duyét UBND tinh | 0°1&%
|
v
Chuyén tra két qua vé Trung tim phuc Vin phong . .
B7 vu hanh chinh cong tinh UBND tinh /2 ngay
|
A S 2 1 Trung tar‘n Khoéng
BS Tra két qua cho to chirc Phuc vy Hanh | " <
chinh cong ian
tinh &

4.3. Dién giai quy trinh thyc hi¢n cu thé:

a) Tiép nhan ho so:

- T6 chuic, ca nhan dé nghi phé duyét ké hoach Khuyén nong dia phuong guri
truc tiép, truc tuyén hoac qua dich vu buu chinh 01 bd hd so vé Trung tdm phuc vu
hanh chinh cong, ting 1 Thu vién tinh — S6 1 Pudng Tén Pic Thing, thanh phd Hai
Duong, tinh Hai Duong.
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- Can b tiép nhan hd so cua S& Nong nghiép va PTNT thuong truc tai Trung
tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh tiép nhén thuc hién kiém tra thanh phén hd so, sd
luong ho so.

+ Néu thanh phan ho so day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hod
so cho t6 chirc, c4 nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén Vin thu
S& Nong nghiép va PTNT trong thoi gian %2 ngay.

+ Néu thanh phan hd so chua ddy du, can bo tiép nhan lap phiéu huéng din
hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan.

- Vin thu S chuyén ho so cho phong Nghiép vu tong hop, S& Nong nghiép va
PTNT ngay sau khi nhan dugc hd so tir nhan vién Buu chinh.

b) Tham dinh, xem xét, ky duyét h so theo quy dinh:

Phong Nghiép vu tong hop tiép nhan hd so tir van thu SO va tién hanh giai
quyét ho so:

- Trong thoi han 44 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so, phong Nghiép vu
tong hop tién hanh tham dinh ho so: danh gia ho so do to chirc, c4 nhan lap vé tinh day
du, chinh xac, dap tmg cac diéu kién theo quy dinh; 1ap t& trinh phé duyét Ké hoach
khuyén nong dia phuong va Du thao Quyét dinh ban hanh Ké hoach ciia UBND tinh.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Lanh dao S¢ xem xét, ky to trinh trinh
UBND tinh phé duyét Ké hoach khuyén nong dia phuong.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc, Van phong UBND tinh tham tra h6 so, trinh
Lanh dao UBND tinh ky duyét Ké hoach khuyén nong dia phuong.

- Trong 05 ngdy lam viéc, Lanh dao UBND tinh ky duyét két qua dé giri cho to
chtrc, ca nhan.

¢) Nhan va tra két qua cho to chifc:

Vin phong UBND tinh tra két qua qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gian % ngay. Bo phan tra két qua Trung
tam Phuc vy Hanh chinh cong tinh tra két qua truc tiép hodc qua dich vy buu chinh
cong ich cho t6 chrc.
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IX. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAM SAN VA THUY

-

SAN

1. Thi tuc: Kiém tra chét lwong mudi nhap khau

1.1. Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhén diy da ho so hop 16

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

bCzi’c Trach Thoi gian
roc Noi dung cong viéc nhiém
thue - thue hién
hién thuc hién
~ ) . Trung tam
B1 Hudng d?ln, tiép nhan ho Phuc vu
so cua to chure, ca nhan ' Hanh chinh 1/2 ngay
cong tinh
- v
Nhén ho so tir Trung tam Phuc Chuvé
\ A \ % Oows \ uyén
B2 vu hanh chinh cong va chuyén » Van thu S¢ noa
cho phong QL CL-NLS, TS g3y
Phong Quan
B3 Xem xét tinh hop 1€ ho so " 1y I\(I:(E)lr?t lllfQ’ng 1/2 ngay
g lam
san va TS
B4 Ky duyét Lanh dao S& .
1/2 ngay
" Chuyén vién
. phong Quan Chuvé
B5 Chuyén vién thuly hd so  ———>| Iy chat luong uyett
N ngay
Nong lam
san va TS
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén
B6 Trung tam Phuc vu Hanh chinh " Van thu S& 1/2 ngay
cong
s Trung tam n
Bao cao B9/ Tra ket Khong
B7 ) Y 2 PhuC vu , h h‘ .
qua/ h6 sorcho 19 Hanh chinh | 71!
chure. ¢a nhan cong tinh g
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1.3. Dién giai Quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan ho so ctia S6 Nong nghiép va Phat trién néng thon thudng
truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hi¢n ki€ém tra thanh
phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién hd
so cho t6 chirc, ca nhan.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho tb chirc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén van thu Sé trong thoi gianl/2
ngay.

- Van thu S6 chuyén hd so cho phong Quan ly chat luong Nong 1am san va thiry
san ngay sau khi nhén dugc hé so cua nhan vién Buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan ly chat lugng Nong lam san va thuy san tiép nhan ho so tir van thu
S& va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu ho so khong dat yéu cau theo quy dinh, 1ap vin ban tra 10i cho to chirc, ca
nhan (Van ban tur choi, néu 1o ly do) trong thoi gianl/2 ngay.

+ Néu h67s0 day du theo quy dinh thi du thao két qua thérp dinh (Gidy xac nhan
nguoi nhap khau da dang ky kiém tra chat lugng muoi nhép khau) trong thoi gianl/2
ngay.

- Trong thoi hanl/2 ngay, Lanh dao So phai xem x¢ét ky duyét Gidy xéac nhan
nguoi nhap khau di dang ky kiém tra chat luong mudi nhap khau hodc Vin ban tur

chdi cap Gidy x4c nhan nguoi nhap khau da dang ky kiém tra chat lwong mudi nhap
khau.

- Chuyén vién thu ly hd so cua phong Quéan ly chét lugng Noéng 1am san va thuy
san chuyén két qua (Giay xac nhan/Van ban tur chdi) cho Van thu S¢ ngay khi nhan
két qua tir Lanh dao S¢.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho t6 chirc, ca nhan.

Vin thu S¢ chuyén két qua/hd so qua dich vy buu chinh cong ich dén Trung tim
Phyc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gianl/2 ngay, bo phan tra két qua Trung tam

Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chirc, ca nhan hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.
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v6i co sé san xuat, kinh doanh thwe pham nong 1am thiiy san

2.1. Thoi han giai quyét:

dinh va xép loai A hodc B);

kién bao dam an toan thuc phcfm tai co so)

2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

2. Thii tuc: Cap gidy chirng nhén co sé di diéu kién an toan thyc phim doi

- 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (néu co sé da dwoe tham

- 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1& (néu tham dinh thuc té diéu

Cac . oA
bude N6i dung cong viéc Trach nhiem | Théi gian
thue i & COnE Vit thwc hign | thuc hién
hién
Trung tam
B1 Huéng dan, tiép nhan Phuc vu Hanh
ho so cua t6 chtre, cé chinh cong 2 ngay
nhan tinh
\ 4
Nhén ho so tir Trung tim Phuc 2
‘ ; < . Chuyén
B2 vu hanh chinh cong va chuyén » Vanthu So n;e}lly
cho phong chuyén mén
Phong Quan ly
| Tham trahd 0, tham dinh xép CAhﬁt IEIO’Ilg 05 ngay
loai co sO Nong 1am san
B3 va thuy san
Poan tham
Tham dinh thyc té dinh 13 ngay
B4 Ky duyét Lanh dao S& | 01 ngay
- Chuyén vién
L N | phong Quan Chuvé
B5 Chuyén vién thu ly ho so ™ 1y chat luong nlgl;’;n

Nong 1am san
va thiy san
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Chuyén tra két qua/ho so dén
B6 Trung tam Phuc vu Hanh chinh ™ Vin thu S 15 ngay
cong
L A . 1 A Trung tam .
Bao cao B/ Tra két Phuc vu Hanh Khong.
B7 qua/ ho so cho to —> cl.linh.céng tinh thoi
chuc. cd nhan tinh gian

2.3. Dién giai Quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- T6 chirc, ¢4 nhan ndp hd so truc tlep hodc guri qua duong buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chirc tiép nhan ho so ciia S Nong nghi¢p va Phat trién nong thon thuong
truc tai‘ Trung tam Phug vu Hanh chinh cong tinh tiép nhan thyc hién kiém tra thanh
phan ho so, so lugng ho so:

+ Neéu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho
so cho t6 churc, ca nhan.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho tb chirc, ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu chinh chuyén van thu Sé trong thoi gian 2
ngay.

- Van thu S6 chuyén hd so cho phong Quan ly chat luong Noéng 1am san va thiy
san ngay sau khi nhan dugc ho so cia nhan vién Buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan ly ch?it luong Nong lam san va thuy san tiép nhan ho so tir van thu
S¢ va tién hanh giai quyét ho so:

+ Néu ho so khong dat yéu cau theo quy dinh, 1ap vin ban tra 10i cho to chirc, ca
nhan (Van ban tu choi, néu 10 ly do) trong thoi gian 03 ngay lam viéce.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi:

Truong hop 1:

Trong thot han 05 ngay lam viéc, phong Quan ly chat lugng Nong 1am san va
thity san thuc hién tham tra ho so tham dinh xép loai o sO va du thao ndi dung Gidy
chtirng nhan ATTP (neu co s¢ di duge thAm dinh va Xep loai A hoac B).

Truong hop 2:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, phong Quan ly chat lugng Nong lam san va
thuy san chﬁqtri thanh 1ap Poan tham dinh di tham dinh thuc té diéu ki¢n bao dam an
toan thuc pham tai co sé.

~ Trong thoi han 02 ngay, Phong Quan ly chat lugng Nong 1am san va thuy san
tham dinh ho so phai bao cao két qua tham dinh véi lanh dao S¢ va du thdo két qua
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tra 1oi (Néu hd so dat yéu cau thi soan Gidy chimg nhén, néu khong dat yéu cau thi
soan van ban tu chdi, néu rd ly do khong cap Giay chung nhan).

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ phai xem xet ky duyét Gidy chimg nhan
hodc Van ban tir chdi cap Gidy chiing nhan.

- Chuyén vién thy ly ho so ciia phong Quan ly chat lwong Nong 1am san va thay
san chuyén két qua (Giay xac nhan/Van ban tir cho1) cho Van thu So ngay khi nhén
két qua tur Lanh dao So.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Vin thu S chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim
Phuc vy Hanh chinh cong tinh trong thot gian 2 ngay, bo phén tra két qua Trung tdm

Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/ hd so truc tiép cho to chirc, ca nhin hoic
qua dich vu buu chinh céng ich.
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3. Thu tuc: Cap lai glay chirng nhan co sé da diéu kién an toan thwc phim
ddi voi co s& san xuit, kinh doanh thwe pham néng 1am thiy sin (truwong hop
truéc 06 thang tinh dén ngay Gidy chimg nhan ATTP hét han)

3.1. Thoi han giai quyét:

- 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 1& (néu co sé da dwoc tham
dinh va xép loai A hoac B);

- 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (néu tham dinh thuc té diéu
kién bao dam an toan thwc pham tai co so)

3.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
buéc Noi d A ‘A Trach nhi¢m gian
thure o1 UG CONE vILe thuc hién thuyre
hién hién
Trung tam Phuc
B1 Hucmg dan, tlep nhan vu Hanh chinh ‘
ho so clia to chirc, ca cong tinh 72 ngay
nhan
\ 4
Nhan ho so tir Trung tim Phuc Chuvén
B2 vu hanh chinh cong vachuyén — 4  Van thu S¢ n ;’
cho phong chuyén mon g2y
\
- - - - Phong Quan 1y
Tham tra ho so, tham dinh xép chat luong
loai co 56 Néng lam san | 05 ngay
va thuy san
B3
o : Doan Tham
Tham dinh thuc té —_— dinh 13 ngay
I
B4 > Ky duyét
Lanh dao S¢& | 01 ngay
Y Chuyén vién
o N phong Quan ly 2
B5 Chuyén vién thu ly ho so chat luong Chuyén
Nong lam san neay
l va thuy san
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Chuyén tra két qua/ho so dén

B6 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh —— '  Vin thu So 15 ngdy
cong
[
\ 4
) Trung tdm Phuc
Béo cdo Bo/ Tra ket vu Hanh chinh | Khong
B7 qua/ hd so cho t6 — cong tinh tinh thot
chtrc. ca nhan gian

3.3. Dién giai Quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan ho so cua S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thuong
truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh
phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu hd so chua day du thi can bo tiép nhan 1ap phiéu hudng din hoan thién hd
so cho t6 chtrc, ca nhan.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui glay hen/ma hé so cho to chte, ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu chinh chuyén van thu S¢ trong thoi gian %

ngay.

- Vin thu S6¢ chuyén h(‘S‘so cho phong Quan 1y chit lugng Nong 1am san va thuy
san ngay sau khi nhan dugc ho so cia nhan vién Buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Quan ly chat luong Nong 1am san va thuy san tiép nhan ho so tir van thu
S& va tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu hd so khong dat yéu cau theo quy dinh, 14p vin ban tra 10i cho t6 chirc, ca
nhan (Van ban tur chdi, néu 10 1y do) trong thoi gian 03 ngay lam vigc.

+ Néu hd so diy du theo quy dinh thi:

Truong hop 1:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, phong Quan ly chat lugng Nong 1am san va
thuy san thuc hién th@m tra ho so tham (jinh XEp loaircor s¢ va du thao noi dung Giay
chirng nhan ATTP (néu co s¢ da dugc tham dinh va x€p loai A hoac B).

Trudong hop 2:

Trong thoi han 11 ngay lam viéc, phong Quan ly chat lugng Nong 1am san va
thuy san chﬁq tri thanh 13p Doan tham dinh di tham dinh thyc té di€u kién bao dam an
toan thuc pham tai co sé.

~ Trong thoi han 02 ngay, Phong Quan ly chat luong Nong 1am san va thily san
tham dinh ho6 so phai bao cdo két qua tham dinh voi lanh dao S¢ va du thao két qua
tra 101 (Neéu ho so dat yeu cau thi soan Gidy ching nhén, néu khong dat yéu céu thi
soan van ban tur choi, néu rd 1y do khong cap Gidy ching nhén).
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- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ phai xem xet ky duyét Gidy ching nhan
hodc Van ban tir choi cap Gidy chung nhan.

- Chuyén vién thy ly hd so ctia phong Quan ly chét lugng Nong 1am san va thay
san chuyén két qua (Gidy xac nhan/Van ban tir chdi) cho Van thu S¢ ngay khi nhan
két qua tir Lanh dao S¢.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Vin thu S& chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tAm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh trong thoi gian '2 ngay, bd phan tra két qua Trung tdm
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/ ho so truc tiép cho td chure, cd nhan hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.
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4. Thu tuc: Cap lai glay chirng nhan co sé da diéu kién an toan thwc phim
ddi voi co s& san xuit, kinh doanh thyc phim néng lam thiy san (truong hop
Gidy chirng nhan ATTP vin con thoi han hiéu lwe nhung bi mit, bi hong, that
lac, hoiic c6 su thay doi, bé sung thong tin trén Gidy chirng nhin ATTP)

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

4.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Thoi
budc Néid R N Trach nhiém gian
thuc ol CUlls cOns vice thuc hién thue
hi¢n hi¢én
B1 Hudng dan, tiép nhan Trung tim Phuc
ho so cua t6 chuc, ca vu Hanh chinh | 2 ngay
nhan cong tinh
v
Nhar} ho sortu Tl:ung t‘am Phklc Vin thu S& Chuyén
B2 vu hanh chinh cong va chuyén |— o
cho phong chuyén mon gay
Xem xét tinh hop 16 hd so | ——— [rong Quanly
B3 chat luong 03 110
Nong 1am san gay
va thay san
B4 Ky duyét
Lanh dao S6& | 01 ngay
v Chuyén vién
A o phong Quan ly 2
B5 Chuyén vién thu 1y ho so > chét lugng Chuyén
Nong lam san neay
va thuy san
\ 4
Chuyén tra két qua/hd so dén
B6 Trung tdm Phuc vu Hanh chinh "I Vin thu So Y5 ngdy
cong
Bao cao Bo/ Tra két Trung tdm Phuc | Khong
B7 qua/ hd so cho t6 vu Hanh chinh | tinh thoi
churc. ¢4 nhan cong tinh gian
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4.3. Dién giai Quy trinh thuc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so.

- Tb chirc, ci nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua dudng buu dién tai Trung
tam Hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc tiép nhan ho so cua S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thudng
truc tai Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ti€p nhan thyc hién kiém tra thanh
phan ho so, s6 lugng ho so:

+ Néu ho so chua day du thi can b tiép nhan 1ap phiéu hudng dan hoan thién ho
so cho to chirc, ca nhan.

+ Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hé so cho to chuc, ca
nhan va ban giao h6 so cho nhan vién Buu chinh chuyén van thu S¢ trong thoi gian Y2
ngay.

- Vin thu S¢ chuyén hd so cho phong Quan 1y chit lugng Nong 1am san va thuy
san ngay sau khi nhan duoc ho so cia nhan vién Buu chinh.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so theo quy dinh.

- Phong Quan ly chat luong Nong 1am san va thuy san tiép nhan ho so tir van thu
S& va tién hanh giai quyét hd so:

+ Néu ho so khong dat yéu cau theo quy dinh, 1ap van ban tra 101 cho t6 chuc, ca
nhan (Van ban tr choi, néu ro 1y do khong cap Giay ching nhan) trong thoi gian 03
ngay lam viéc.

+ Néu hd so day du theo quy dinh thi du thao két qua thim dinh (Gidy chtng
nhén) trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét Gidy chimg nhan
hodc Vian ban tir chéi cap Gidy chimg nhén.

- Chuyén vién thy ly hd so cta phong Quan 1y chat luong Nong 1am san va thiy
san chuyén két qua (Gidy xac nhan/Van ban tur choi) cho Van thu S¢ ngay khi nhan
két qua tu Lanh dao So.

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Vin thu S chuyén két qua/hd so qua dich vu buu chinh cong ich dén Trung tAm
Phyc vy Hanh chinh cong tinh trong thoi gian 2 ngay, bo phén tra két qua Trung tam
Phuc vu Hanh chinh cong tinh tra két qua/ ho so truc ti€p cho té chirc, ca nhan hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.
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X. LINH VUC QUAN LY XAY DUNG CONG TRINH

1. Tham dinh Bdo cdo nghién ciru khé thi dau trr xdy dyng/diéu chinh Bao
cao nghién ctru kha thi dau tw xay dung

1.1 Thoi han giai quyét: Du 4n nhém B khong qua 25 ngay, du an nhém C

khong qua 15 ngay

1.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
buwoc Noi dune cone viee Trach nhi¢ém thue | Thoi gian
thwe o1 dung cong vie hién thwe hién
hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd Trung tdm phyc vu
so ctia ngudi dé nghi tham hanh chinh cong cua | 1/2 ngay
dinh tinh
Nhén hd so tir Trung tdm phuc vu Chuyén
B2 HCC cua tinh chuyén vé phong  [— Van'thu S6 Nong ngay sau.
Quan ly xay dung cong trinh nghiép va PTNT | khi nhan ho
SO
B3 Tham dinh tinh hop 18 hd so, gui Phong Quan 1y xay ‘
van ban yéu cau bo sung (néu c6) va dung cong trinh 4.5 ngay
giri vin ban ldy y kién phdi hop cua lam vige
cac co quan, to chure ¢6 lién quan
; Trong thoi
B6 sung hd so thim dinh (néu cb) Chi dau tu han 20
ngay
-17,5 ngay
- ‘ , ddi véi DA
Tham dinh ho so, xem xét két qua nhom B;
B4 tham dinh cta céc co quan, to chirc » PhongQuanlyxay | .. .
co lién quan; Bdo cdo két qua tham dyng cong trinh ;1 i ngag A
dinh trinh lanh dao S¢ phé duyét o1 vol
nhom B;
v
B6 Lanh dao S¢ Nong 02 nea
| nghiép va PTNT gay
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B7 Chuyén két qua dén Trung tdm
phuc vu hanh chinh cong " Van thu So 1/2 ngay
Trung tdm phuc vu o
B8 Tra két qua cho nguoi dé ' hanh chinh cong cua Kh?r.lg t inh
A — , thoi gian
nghi tham dinh tinh

1.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so

- Nguoi dé nghi tham dinh ndp tryc tiép hodc giri qua dudng buu dién dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua S& Nong nghi¢p va PTNT tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong ho so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho ngudi dé nghi tham dinh va ban giao hd
so cho Vin phong S Nong nghiép va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir
khi tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi l1ap phiéu hudng dan ngudi dé nghi
tham dinh hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S¢ Nong nghi¢p va PTNT tiép nhan hd so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng, chuyén ngay cho Phong Quan 1y xay dung cong trinh thu 1y.

- Trong thdi han 05 ngdy lam viéc sau khi tiép nhan hd so, Phong quan 1y xay
dung cong trinh c6 trach nhiém:

+ Soan thao, trinh 1anh dao S& kY vin ban yéu ciu bd sung hd so trong trudng
hop can bd sung. Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay nhan dugc van ban yéu cau bd
sung ho so, néu nguoi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc bo sung ho so thi soan
thao, trinh 1anh dao S& ky vin ban thong bao dirng viée tham dinh, ngudi dé nghi tham
dinh trinh thim dinh lai khi ¢6 yéu ciu.

+ Soan thdo, trinh 1anh dao S¢ ky van ban thong bao tra lai hd so tham dinh
trong trudng hop: Trinh thim dinh khéng ding v6i thim quyén cia co quan chuyén
mon vé xdy dung hodc ngudi dé nghi thim dinh khong dung tham quyén theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ctia Chinh phi; Khong thudc ddi
tugng phai tham dinh tai co quan chuyén mén vé xay dung theo quy dinh; Ho so trinh
tham dinh khong bao dam vé tinh phap 1y hoidc khong hop 1¢ theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phil.

+ Soan thao, trinh ldnh dao S& ky vin ban gui dén cac co quan, don vi ¢6 lién
quan trong trueong hop can lay y kién d€ phuc vu cong tac tham dinh.
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- Thuc hién thim dinh (Trong thoi gian khong qud 17,5 ngay doi véi DA nhém
B va 7,5 ngay doi véi DA nhém C ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é) soan thao, trinh
linh dao S& ky duyét két qua tham dinh. Trong qué trinh thim dinh, trudng hop phat
hién cac 151, sai s6t vé thong tin, s6 liéu trong ndi dung hd so dan dén khong thé dua ra
két luan tham dinh thi Phong quan 1y xdy dung cong trinh soan thao, trinh lanh dao S&
ky vin ban tam dimg tham dinh (Khong qua 01 1an) va thong bao kip thoi dén nguoi
dé nghi tham dinh. Trudng hop cac 131, sai sot néu trén khong thé khic phuc duoc
trong thoi han 20 ngay thi Phong quan ly xay dung cong trinh soan thdo, trinh lanh dao
S& ky van ban ding viéc tham dinh, ngudi dé nghi thim dinh trinh tham dinh lai khi
6 yéu cau.

- Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT xem xét két qua giai quyét trong thoi han
02 ngay va ky duyét van ban Thong bao két qua tham dinh.

- Vian thu S& Nong nghiép va PTNT déng dau vao thong bao va chuyén két qua
vé Trung tam Phuc vy hanh chinh cong trong thoi han 2 ngay lam viéc qua dich vu
Buu chinh cong ich.

¢) Nhan hé so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chirc S& Nong nghi¢p va PTNT tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
nhén két qua tr Buu dién chuyén cho B6 phan Huéng dan tiép nhén va tra két qua cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong dé tra cho nguoi dé nghi tham dinh truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thim dinh thiét ké xidy dung trién khai sau thiét ké co sé/diéu

chinh thiét ké xay dung trién khai sau thiét ké co s&

2.1. Thoi han giai quyét:
Khong qua 30 ngay ddi voi cong trinh cap 11 va cap III;
Khéng quéa 20 ngay di véi cong trinh con lai.

2.2. So dd Quy trinh giai quyét:

Cic Trach
budc e " on on Thaoi gian thuc
Noi dung cong viéc nhiém thuc ‘n
thuc on hién
n hi¢n i
hién
Bl Hudng dan, tiép nhan ho Trung tm
so cua nguoi dé nghi tham phuc vu 1/2 ngay
dinh hanh chinh
cong cua
tinh
- ¥ Van thu S¢ Ch 2
Nhan ho so tir Trung tAm phuc vu Néng uyen ngay
B2 HCC ctia tinh chuyén vé phong *| nghiepva | 53 Khinhanho
Quan ly xay dung cong trinh PTNT SO
\ 4
Tham dinh tinh hop 1¢ hd so, giri
B3 vin ban yéu cau bd sung (neu co) va Phong Quan o
A 4,5 ngay lam
guri van ban lay ¥ kién phéi hop cua ly xay dung >
cac co quan, to chic co lién quan cong trinh viee
(n€u co)
Bd sune hé A g AL Y ad Trong thoi han
g ho so tham dinh (néu c6) Chu dau tu
20 ngay
- — - -22 ngay doi
Tpém dinh ho so, xem xét kcf:t qua v6i cong trinh
tham dinh cta cac co quan, t6 chirc ck
n e . . p 11, II1.
4 c6 lién quan; Bdo cdo két qua tham Il)Flor}g guan )
B dinh trinh 1nh dao S& phé duyét YA 8 | -12 ngly doi
cong trin v6i dbi voi
cong trinh con
lai.
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Lanh dao
B6 S Nong
Ky duyét —| nghiép va 02 ngy
PTNT
B7 Chuyeén ket qua der} Trul}g tam Vin thu S& 12 ngay
phuc vu hanh chinh cong
v Trung tam
1A s N phuc vu N .
BS Tra két qua gho nguoi de — ! hanh chinh Khéng .tmh thoi
nghi tham dinh n \ gian
cong cua
tinh

2.3. Dién giai quy trinh thuc hién cu thé

a) Tiép nhan ho so

- Nguoi dé nghi tham dinh ndp truc tiép hoég gui qua duong buu dién dén
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh hoac truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua S6 Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phyc vu hanh
chinh cong thue hién k1em tra thanh phan hd so, sb lugng hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho ngudi dé nghi thim dinh va ban giao hd
so cho Van phong S¢ Nong nghi€p va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir
khi tiép nhan ho so. Néu hd so chua dy du thi lap phiéu huéng dan nguoi dé nghi
tham dinh hoan thién hd so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S& Nong nghiép va PTNT tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho Phong Quan ly xdy dung cong trinh thu ly.

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc sau khi tiép nhan ho so, Phong Quan 1y xay
dung cong trinh c6 trach nhi¢m:

+ Soan thao, trinh 1anh dao S& k¥ vin ban yéu cdu bd sung hd so trong truong
hop cén bd sung. Trong thoi han 20 ngay ké tir ngay nhan duoc vin ban yéu cau bd
sung hd so, néu nguoi dé nghi tham dinh khong thuc hién viéc bd sung hd so thi soan

thdo, trinh lanh dao S¢ ky van ban théng bao dung viée tham dinh, nguoi dé nghi tham
dinh trinh thim dinh lai khi c6 yéu cau.

+ Soan thao, trinh lanh dao S¢ ky van ban thong bao Tra lai hd so tham dinh
trong truong hop: Trinh tham dinh khong ding voi tham quyen cua co quan chuyén
mon vé xay dung hoac nguoi dé nghi tham dinh khong dting thim quyén theo quy dinh
tai Nghi dinh s6 15/2021/ND-CP ngay 03/3/2021 ciia Chinh phii; Khong thudc ddi
tugng phai tham dinh tai co quan chuyén mén vé xay dung theo quy dinh; Ho so trinh
tham dinh khong bao dam vé tinh phap 1y hodc khong hop 16 theo quy dinh tai Nghi
dinh nay.
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+ Soan thdo, trinh lanh dao S& ky van ban gui dén céc co quan, don vi co lién
quan trong truong hop can lay y kién dé phuc vu cong tac tham dinh.

- Thyc hién tham dinh (Trong thoi gian khong qua 22 ngay déi véi cong trinh
cap I, cap II ;12 ngdy déi véi cong trinh con lai ké tir ngdy nhdan di ho so hop 1é)
soan thao, trlnh lanh dao So¢ ky duyét két qua tham dinh. Trong qua trinh thAm dinh,
truong hop phat hién cac 16i, sai sot vé thong tin, s6 liéu trong ndi dung hd so din dén
khong thé dua ra két luan tham dinh thi Phong Quan ly xay dung cong trinh soan thao,
trinh 1anh dao S ky van ban tam dimg tham dinh (Khéng qua 01 1an) va thong bao kip
thoi dén nguoi dé nghi thim dinh. Trudng hop cac 16i, sai sot néu trén khong thé khic
phuc dugc trong thoi han 20 ngay thi Phong Quan ly xay dung cong trinh soan thao,
trinh lanh dao So ky van ban dung viéc thim dinh, ngudi dé nghi thim dinh trinh tham
dinh lai khi ¢ yéu cau.

- Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT xem xét két qua giai quyét trong thdi han
02 ngay va ky duyét vin ban Thong bao két qua thim dinh.

- Van thu S& Nong nghiép va PTNT déng dau vao théng bao va chuyén két qua
vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong trong thdi han % ngay 1am viéc qua dich vu
Buu chinh cong ich.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho to chirc, c4 nhan

Cong chuae S6 Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
nhan két qua tir Buu dién chuyén cho Bo phan Huéng dan tiép nhan va tra két qua cua
Trung tdam Phuc vy hanh chinh cong dé tra cho nguoi dé nghi tham dinh truc tlep hoac
qua dich vu Buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc cho y kién vé két qua danh gia an toan cong trinh ddi véi cong
trinh Nong nghiép va Phat trién nong thon trén dia ban tinh.

3.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 14 ngay lam viéc

3.2. So dd quy trinh giai quyét:

Cac
budc Noi dune cong viec Trach nhiém Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho Trung tm phuc
so cua chu s hitu cong vu hanh chinh 1/2 ngay
trinh cong cua tinh
\4 9
Nhan ho so tir Trung tdm phuc vu . R Chuyén
B2 HCC cia tinh » Vanthu S6 Nong | ngay sau
nghiép va PTNT | khi nhan ho
SO
R o q Phong Quan Iy
B3 Tham dinh ho so, trinh 1anh dao S& xdy d%rr?gu c()ng
xem xét trinh 08 ngay
A\ 4
B4 Xem xét két qua giai quyét ho SO, o Linh dao S& 01 ngay
trinh 1anh dao UBND tinh '
A 4
Tham tra hd so Van phong .
BS UBND tinh 02 ngay
) 4
Ky duyét Lanh dao UBND
B6 =) A .
tinh 02 ngay
v
Chuyén két qua dén Trung tm Vin thu Vin
B7 Phuc vu Hanh chinh c6 : : \
uc vu Hanh chinh cong phong UBND tinh | 1/2 ngay
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A

, 1A , X 4, Trung tim ph R

Tra két qua cho t6 chiec, rung ta phuic Khong tinh
A vu hanh chinh o

ca nhan — A . thoi gian

cong cua tinh

B8

3.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé
a) Tiép nhan ho so:

- Chu so hitu hodc nguoi quan 1y, st dung cong trinh ndp 01 ban bao cao két qua
danh giad an toan cong trinh tryc ti€p hoac g qua duong buu di¢n dén Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chtrc cuia S6 Nong nghi€ép va PTNT tryc tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
thyc hién kiém tra thanh phan hd so, sb luong hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhin
giri gidy hen/ma ho so cho T chirc/ca nhan va ban giao hd so cho Vin thu Sé Néng nghiép
va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so qua dich vu Buu chinh
cong ich. Néu hd so chwa day du thi 1ap phiéu huéng dan T6 chirc/cd nhan hoan thién hé so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Van thu S¢ Néng nghiép va PTNT tiép nhan ho so tir Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho phong Quan ly xay dung cong trinh thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua di diéu kién hodc khong du diéu kién Phong Quan 1y xay dung
cong trinh trinh lanh dao S¢ ky van ban thong bio yéu ciu stra doi bo sung hodc van
ban tur chdi gidi quyét trong thoi han 03 ngay lam viéc ke tir ngay nhan ho so.

- Néu hd so du diéu kién, Phong Quan 1y xay dung cong trinh thyc hién giai quyét,
danh gia ho so trong thoi han 08 ngay lam viéc:

+ Néu bao cao danh gia an toan khong chap thuan trong truong hop nodi dung thuc
hién va két qua bao cao khong dap tng yéu cau; yéu cau chu sé hiru hodc ngudi quan
1y, str dung cong trinh t6 chirc thuc hién danh gia lai hodc danh gia bd sung trong thoi
han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so.

+ Truong hop két qua danh gia cho thdy cong trinh khong dam bao diéu kién an
toan thi yéu cau chu s¢ hitu hodc nguoi quan 1y, sit dung cong trinh thyc hién quy dinh
tai Biéu 40 Nghi dinh 06/2021/ND-CP.

+ Néu béo cdo danh gia an toan dugc chép thuan; yéu céu chu sé¢ hiru hodc ngu:(yi

quan 1y, sir dung cong trinh thuc hién cac kién nghi cua to chirc danh gia an toan dé
cong trinh dap Ung cac yéu cau vé an toan va trinh lanh dao S& xem xét.

- Lanh dao So Nong nghiép va PTNT xem xét két qua giai quyét trong thoi han 01
ngay va ky to trinh trinh 1anh dao UBND tinh ky duyét van ban thong bao chéap thuan.

- Vian phong UBND tinh thdm tra ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc trinh lanh
dao UBND tinh ky duyét van ban thong bao chap thuan.

- Lanh dao UBND tinh ky duyét thong bao chap thun trong thdi han 02 ngay lam
viéc.
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- Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cOng trong thoi han 2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Cong chuc S& Nong nghi€p va PTNT tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong nhan
két qua tir Buu dién chuyén cho B6 phan Hudng din tiép nhan va tra két qua cua
Trung tam Phuc vu hanh chinh dé tra cho T6 churc, ca nhan truc ti€p hoac qua dich vu
buu chinh cong ich.
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4. Thu tyc cho y kién vé viéc cac cong trinh Nong nghiép va Phat trién néng
thon trén dia ban hét thoi han st dung nhung ¢6 nhu cau sir dung tlep

4.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 14 ngay lam viéc

4.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hi€én
B1 Hu(’n}g dér}, tiép~nhér3 ho Trung tdm phuc
so cua chu s¢ hiru cong vu hanh chinh 1/2 ngay
trinh cong cua tinh
A 1A \ ~ Chuyén
B2 Nhan ho so tu Tn?mgq tam phuc vy Vin thu So Nong | ngay sau
HCC cua tinh > nghiép va PTNT | khi nhan hd
SO
!
. Phong Quan ly
B3 Tham dinh, xem x¢&t va, trinh 1anh xay dung cong .
. e %o 12 L1k - 08 ngay
dao S¢ xem xét van ban cho y kién trinh
A 4
Xem xét két qua giai quyét hd so, R 5 i .
B4 trinh 13nh dao UBND tinh >  LanhdaoSo 01 ngay
A 4
Tham tra ho so Van phong ;
B5 UBND tinh 02 ngay
|
B6 —» Lanh dao 02 ned
UBND tinh &2y
2 r * r
B7 Chuyén két qué dér} TI'u1;1g tam Vin thu Vin
Phyc vy hanh chinh cong phong UBND tinh | 1/2 ngay
2 LA v A 1. Trung tam phuc A s
BS Tra két qua 0}10 to chuc, > vy hanh chinh Kh9pg ‘tmh
ca nhan A L thoi gian
cong cua tinh

4.3. Dién giai quy trinh thyc hién cu thé:
a) Tiép nhan ho so



229

- Chu s6 hitu hodc nguoi quan 1y, sir dung cong trinh ndp 01 ban bao cdo két qua
thue hién cong viéc to chire kiém tra, kiém dinh dé danh gia chat luong hién trang cta
cong trinh va dé xut phuong an gia cd, cai tao, stra chita hu hong cong trinh (néu o),
xac dinh thoi gian dugc tiép tuc st dung cong trinh sau khi sura chira, gia cd; to chuc
gia cd, cai tao, stra chita hu hong cong trinh (néu co) dé dam bao cong ning va an toan
st dung truc tiép hodc gui qua dudng buu dién dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh hodc truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua S& Nong nghi¢p va PTNT truc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, sé luong hd so. Néu diy du theo quy dinh
thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho T6 chirc/cd nhan va ban giao ho so cho Vin
thu S& Nong nghiép va PTNT trong thoi gian 1/2 ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho
s0. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu huéng din T chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

- Vin thu S Noéng nghiép va PTNT tiép nhan ho so tir Trung tdim Phuc vy hanh
chinh cong, chuyen ngay cho Phong quan ly xay dung cong trinh thy ly theo quy dinh.

- Néu ho so chua du diéu kién hodc khéng du dleu Phong Quan ly xay dung cong
trinh trinh 1inh dao Sé ky vin ban thong bao yéu cau sira d6i bo sung hozc van ban tir
chéi giai quyét trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhéan ho so.

- Néu hd so du diéu kién, Phong Quan 1y xay dung cong trinh thyc hién giai quyét,
tham dinh, xem xét hd so trong thoi han 08 ngay lam vi¢e trinh 1anh dao S& xem xét
két qua giai quyét.

- Lanh dao S& Nong nghiép va PTNT xem xét két qua giai quyét trong thdi han 01
ngay va ky to trinh trinh ldnh dao UBND tinh ky duyét vin ban thong bao chap thuan.

- Van phong UBND tinh tham tra ho so trong thoi han 02 ngay lam viéc trinh lanh
dao UBND tinh ky duyét vin ban thong bao chip thuén.

- Lanh dao UBND tinh ky duyét thong bao chap thun trong thdi han 02 ngay lam
viéc.

- Van thu Vin phong UBND tinh chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong trong thoi han 2 ngay lam viéc qua dich vu Buu chinh cong ich.

¢) Nhan hd so/két qua va tra cho t6 chirc, c4 nhan

Cong chire S6 Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh c6ng nhén
két qua tir Buu dién chuyén ngay cho B¢ phan Huong dan tiép nhan va tra két qua cia
Trung tdm Phuc vu hanh chinh dé tra cho T6 chirc, c4 nhan truc tiép hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc kiém tra cong tac nghiém thu hoan thanh céng trinh (d6i véi cdc cong
trinh trén dia ban tinh thugc trach nhiém quan ly cua So Nong nghiép va Phdt trién
néng thon, trir cdc cong trinh thuéc tham quyén kiém tra cua Hoi dong nghiém thu
Nha nuéde cac cong trinh xdy dung, co quan chuyén mén vé xdy dung truc thujc B
Néng nghiép va Phdt trién néng thén).

5.1. Thoi han giai quyét: Khong qua 20 ngay 1am viée
5.2.S0dd quy trinh gidi quyét:

Cac
budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue * g cong vie thuc hién thuc hién
hién
~ ) - Trung tam
Hudng dan, ti€ép nhan ho so phuc vu hanh .
Bl cta to chure, ca nhan chinh cong cua 1/2 ngay
tinh
N : " A Van thu So huvd
- Nhén ho so ar TrlAmg tam l?huc vu hanh Nong nghiép | © uilell} n}%fly
chinh cong cua tinh va PTNT Sau ki nhan
ho so
A\ 4
Lap ké hoach kiém tra; Kiém tra hién
B3 truong theo ké hoach; kiém tra ho so | Phong Quan Iy
hoan thanh; trinh 1anh dao S¢ ky duyét T| Xay dupg cong 17 ngay
Thong bao két qua kiém tra trinh
I
, N e 1a Lanh dao S¢&
B4 Ky duyét van ban + Nong nghiép 2 ngay
va PTNT
Chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu VaP phong ? N
B5 hanh chinh c6 Nong nghié¢p
Trung tam Khong tinh
2 s Lot ohr : huc vu hanh thoi gian
Tra két qua cho t6 chtrc, ca phuc vi g
B6 nhan chinh cong cua
tinh

5.3. Dién quy trinh thyc hién cy thé
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a) Tiép nhan ho so:

- T6 chirc/ca nhan ndp ho so truc tlep hodc gui qua duong buu dién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoic truc tuyén trén Cong dich vu cong.

- Cong chuc cua S& Nong nghi€p va PTNT truc tai Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong thuc hién kiém tra thanh phan ho so, s6 luong hd so. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma hd so cho T chirc/ca nhan va ban giao hd so cho
Vin thu S& Nong nghiép va PTNT trong thoi gian 1/2 ngdy 1am viéc ké tir khi tiép
nhan ho so qua dich vu Buu chinh cong ich. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu
huéng dan To chirc/ca nhan hoan thién ho so.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh

- Van thu S¢ Nong nghiép va PTNT tiép nhan ho so tir Trung tim Phuc vu hanh
chinh cong, chuyén ngay cho Phong Quan ly xay dung cong trinh thu 1y theo quy dinh.

- Néu hd so chua du diéu kién hoic khong du diéu kién Phong Quan 1y xay
dung cong trinh trinh 1anh dao S¢ ky van ban thong bao yéu cau stra doi bd sung hoac
van ban tir choi giai quyét trong thoi han 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan ho so.

- Néu ho so du diéu kién, Phong Quan 1y xay dung cong trinh lap ké hoach kiém
tra hién truong va thuc hién kiém tra sy tudn thi cac quy dinh vé cong tac quan ly chat
lugng, an toan trong thi cong xay dyng cong trinh cua chu dau tu va cac nha thau tham
gia hoat dong xay dung theo quy dinh; Kiém tra cac di€u kién nghiém thu hoan thanh
cong trinh dua vao khai thac, st dung trong thoi han 17 (muo1 bay) ngay lam viéc:

- Nél} ho so du diéu kién va khong con ton tai vé hién trudng thi soan thao vin ban
thong bao két qua nghiém thu trinh lanh dao S& ky duyét;

- Trong thoi han 02 ngay lanh dao S¢ ky duyét va chuyén lai Phong Quan 1y xay
dung cong trinh dé chuyén Van thu dong dau.

~ - Trong thot han 1/2 ngay lam viéc van thu dong dau vao két qua thu 1y ho so va
chuyén cho cong chirc cia S& Nong nghiép va PTNT truc tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong qua dich vu Buu chinh cong ich

¢) Nhan ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan

Cong chuac S¢ Nong nghiép va PTNT tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong
nhan két qua tir Buu dién chuyén ngay cho B phén Huong dan tiép nhén va tra két

qua cua Trung tdm Phuc vu hanh chinh dé tra cho T chirc, c4 nhan truc tiép hoic qua
dich vu buu chinh cong ich.
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Phu luc II

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

_ BI BAI BO THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  /12/2021 ciia Chii tich UBND
tinh Hai Duong)
Stt Tén thua tuc hanh chinh
I. LINH VUC TRONG TROT VA BAO VE THUC VAT
1 Thi tuc cap Gidy phép van chuyén thude bao vé thuc vt
2 Thu tuc cép Giéy xac nhan ndi dung quang cao thude bao vé thuc vat
Thu tuc cép Giéy chirng nhan kiém dich thuc vat dbi véi cac 16 vat thé chuyén
3 N X A G .
tr vung nhiém doi tugng kiém dich thyc vat
4 Thu tuc cép Giéy chung nhan du diéu kién budn ban thudc béo vé thuc vat
5 Thu tuc cép lai Giéy chirng nhan du diéu kién budn ban thudc bao vé thuc vat
6 | Thu tuc cip Gidy ching nhan du diéu kién buén ban phan bon
7 | Thu tuc cap lai Gidy ching nhan du diéu kién budn ban phan bon
8 | Thu tuc x&c nhan ndi dung quang cdo phan bon

II. LINH VUC THU Y

1 Cép, Gia han Chung chi hanh nghé tha y

2 | Cép lai Chang chi hanh nghé tha y

3 Cép Gidy chung nhan du diéu kién budn ban thude tha y

4 | Cép lai Gidy ching nhan du diéu kién budn ban thude thu y

5 | Cap Giay xac nhan ndi dung quang cdo thudc thu y

6 Cap Gidy chirng nhan co s& an toan dich bénh dong vat thuy san

7 Cép Giéy chirng nhan co sé an toan dich bénh dong vat trén can

8 Cép lai Giéy chirng nhan co sé an toan dich bénh dong vat trén can

9 Cép Giéy chirng nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat (trén can va thuy san)

doi voi co s¢ phai danh gia lai
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Stt Tén thi tuc hanh chinh

10 Cép lai Gié'ly ching nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat thuy san

1 Cép doi Giéy chirng nhan co s¢ an toan dich bénh dong vat (trén can va thay
san)

12 Cép doi Giéy ghﬁqg nhan co s an toan dich bénh dong vat trén can ddi véi
co s¢ ¢O nhu cau bo sung ndi dung chirng nhan

13 Cap doi Gidy ching nhén co s¢ an toan dich bénh dong vat thuy san dbi voi
co s& ¢6 nhu cdu bo sung ndi dung chirng nhan
Cép lai Gidy chimg nhan co s& an toan dich bénh dong vat (trén can va thuy
san) d6i véi co s co6 GCN hét hiéu luc do xay ra bénh hodc phat hién mam

14 bgnh t:c_u co so da du:gc chiing nhan an toan hodc do khopg thyc hién gidm sat,
lay mau dang, du so6 lugng trong qua trinh duy tri di€u kién co s¢ sau khi
dugc chirng nhan

15 | Cap, Cap lai Gidy ching nhan diéu kién vé sinh thu y

III. LINH VU'C THUY SAN

Cong nhan va giao quyén quan 1y cho t6 chic cong dong (thudc dia ban tir hai

U | fuyén o 1én)

) Stra doi, bo sung ndi dung quyét dinh cong nhén va giao quyén quan ly cho to chirc
cong dong (thuoc dia ban tir hai huyén tro len)

3 Cap, cap lai gidy chimg nhan co so du diéu kién san xuét, vong dudng gidng thay san
(tm glong thuy san bd me)

4 Cap, cap lai G1ay chung nhan co s¢ du diéu kién san xuat thirc dn thuy san, san pham
xu Iy moi truong nudi trong thuy san.

5 | Cép, cép lai Gidy chimg nhan co s& du diéu kién nudi trong thuy san (theo yéu cau)
Xac nhan nguén gdc loai thily san thudc Phy luc Cong udce quéc té Vé budn ban cac

6 loai dong vat, thuc vat hoang da nguy cap va cac loai thuy san nguy cap, quy, hiém co
nguon goc tir nu01 trong
Xac nhan ngudn goc loai thiy san thude Phy luc Cong udce quic te vé buén ban cic

7 | loai dong vat, thuc vat hoang da nguy cap; loai thay san nguy cép, quy, hiém co
nguodn goc khai thac tr ty nhién.

8 | Cap, cap lai Gidy chtng nhan co s da diéu kién dong méi, cai hoan tau ca.

9 HJ trg mot 1an sau dau tu dong mai tau cé

10 Cr?ip van ban chép thuan dong mdi, cai hoan, thué, mua tau cé trén bién

11 | Xoa dang ky tau ca

12 | Cap, cap lai Gidy chimg nhan ngudn gdc thity san khai thac (theo yéu cau)

13 Cap, cap lai Gidy x4c nhan ding ky nudi trong thiry san 10ng be, d6i tuong thuy

san nuoi1 chu luc
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Stt Tén thi tuc hanh chinh
14 | Cép, cip lai Gidy phép khai thac thuy san
15 | Cép Gidy chimg nhan dang ky tau ca
16 | Cép lai Gidy ching nhan dang ky tau ca
17 | Cap Gidy chimng nhan dang ky tam thoi tau ca
IV. LINH VUC LAM NGHIEP
| | Phe duyét dé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong rimg dic dung dbi
vo1 khu riung dac dung thudc dia phuong quan ly
5 Phé duyét Pé an du lich sinh thai, nghi dudng, giai tri trong rimg phong ho ddi
vo1 khu ring phong hg thudc dia phuong quan 1y
3 Phé duyét chuong trinl}, du an V,él hoat dong phi du an duogc hd tro tai chinh cua
Quy bao v¢ va phat trién rung cap tinh
4 Chuyén loai rimg ddi v6i khu rimg do Uy ban nhan déan cap tinh quyét dinh
thanh lap
5 Mién giam dich vu méi trudng rimg (ddi voi bén sir dung dich vu méi truong
rung trong pham vi dia gio1 hanh chinh cua mot tinh)
6 | Phé duyét phuong an quan 1y rimg bén viing cua chu rimg 13 t6 chic
7 | Cong nhan ngudn gidng cay trong 1am nghiép
8 | Phé duyét khai thac dong vat ring thong thuong tir tw nhién
bang ky ma sO co s& nudi, trong cac loai dong vat rimg , thuc vat riung nguy cp,
9 | quy, hiém nhom II va dong vat, thuc vat hoang di nguy cip thudc phu luc IT; III
Cites.
10 | Quyét dinh chu truong chuyén d6i muc dich st dung rimg sang muc dich khac
11 | Phan loai Doanh nghiép ché bién va xuét khau g

V. LINH VUC QUAN LY PE PIEU VA PCLB

1 Cép gidy phép cat xé dé dé xay dung cong trinh trong pham vi bao vé dé diéu

2 | Cép gidy phép khoan, dao trong pham vi bao vé dé diéu

3 Cép gidy phép xdy dung cong qua dé; xdy dung cong trinh dic biét trong pham
vi bao v¢ dé di€u, bai song, long song

4 Cép gidy phép xay dung cong trinh ngam; khoan, dao dé khai thac nudc ngdm
trong pham vi 1,0 km tinh tir bién ngoai cua pham vi bao v¢ dé dieu

5 Cép ‘giéy phép str dung dé, ké bao vé dé, cong qua dé lam noi neo dau tau,
thuyén, be, mang

6 | Cip gidy phép dé vat liéu, nhién liéu, may moc, thiét bi & bii song; dao ao,
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Stt Tén thi tuc hanh chinh
giéng & bii séng
7 | Cap gidy phép nao, vét ludng, lach trong pham vi bao vé dé diéu
2 Cép giay phép xay dung cong trinh ¢ bai song noi chua cé cong trinh xay dung theo
du an dau tu do Thu tudng Chinh phu phé duyét
9 | Diéu chinh gidy phép cac hoat dong lién quan dén dé diéu
10 | Gia han gidy phép cac hoat dong lién quan dén dé diéu

VI. LINH VUC THUY LOI

Cap gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi: Xay
dung cong trinh méi; Lap bén, bi tap két nguyén li¢u, nhién li€u, vat tu,
phuong tién; Khoan, dao khao sat dia chat, tham do, khai thac khoang san, vat
liéu xay dung, khai thac nudc dudi dat; Xay dung cong trinh ngam thudc tham
quyen cap phép cua UBND tinh

Cap gidy phép hoat dong cua phuong tién thuy noi dia, phuong tién co gioi, trur
xe mo t0, xe gan may, phuong tién thuy ndi dia tho so cia UBND tinh

Cap gidy phép cho cac hoat d@ng ,tréng cay lau ndm trong pham vi bao v¢ cong
trinh thuy lgi thude tham quyén cap phép cua UBND tlnh

Cap gidy phép nudi trong thily san thuoc tham quyén cap phép cua UBND tinh

Cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép: Xdy dung cong trinh méi; Lap
bén, bai tap két nguyén liéu, nhién lidu, vat tu, phuong tién; Khoan, dao khao
sat dia chat, tham do, khai thac khoang san, vat li¢u xay dung, khai thac nudc
dudi dat; Xay dung cong trinh ngam thudc tham quyén cép phép cia UBND
tinh

Cép gia han, diéu chinh noi dung gidy phép: Trong cdy lau nam; Hoat dong cia
phuong tién thiy néi dia, phuong tién co gi("yi, t}’tr xe mo t0, xe gan may,
phuong tién thuy ndi dia tho so thuoc tham quyén cap phép cua UBND tinh

Cap gia han, diéu chinh noi dung gidy phép hoat dong: nudi trong thuy san; NoO
min va cac hoat dong gay nd khac thudc thim quyén cap phép cua UBND tinh

Cép giay phép hoat dong du lich, thé thao, nghién ctru khoa hoc, kinh doanh,
dich vu thudc tham quyén cip phép ciia UBND tlnh

Cap gidy phép nd min va cac hoat dong giy nd khac thudc tham quyén cip
phép cua UBND tinh

10

CAp gia han, diéu chinh noi dung gidy phép hoat dong: du lich, thé thao, nghién
ctru khoa hoc, kinh doanh, dich vu thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh

11

Cép gidy phép xa nudc thai vao cong trinh thity loi, trir xa nude thai véi quy
mo nho va khong chira chat doc hai, chat phong xa thude tham quyén cap phép
cua UBND tinh

12

Cép gia han, diéu chinh ndi dung gidy phép x4 nudc thai vao cong trinh thuy
loi trir xa nudce thai voi quy mo nhd va khong chira chat dde hai, chat phong xa
thudc tham quyén cap phép cia UBND tinh)

13

Cép lai giéy phép cho cac hoat dong trong pham vi bé}o Ve chg tl:inh thuy loi
trong truong hop bi mat, bi rach, hu héng thudc tham quyén cap phép cua
UBND tinh
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Stt Tén thi tuc hanh chinh
Cép lai gidy phép cho cac hoat dong trong pham vi bao vé cong trinh thuy loi

14 trong truong hop té€n chu glay phép da dugc cap bi thay doi do chuyén nhuong,
sap nhdp, chia tach, co cau lai to chic thudc thAm quyén cap phép cia UBND
tinh

15 | Thit tuc Phé duyét, diéu chinh quy trinh van hanh ddi v6i cong trinh thily loi
16n va cong trinh thuy lgi vira do UBND tinh quan 1y

16 Thu tuc Phé duyét phuong 4n, didu chinh phuwong an cim mdc chi gidi pham vi
bao v¢ cong trinh thuy lgi trén dia ban UBND tinh quén ly

17 Tham dinh, phé duyét, diép chinh va cong bd cong khai quy trinh van hanh hd
chtra nudce thudc tham quyén cia UBND tinh

18 Phé duyét phuong an bao vé dap, hd chira nude thudc tham quyén cia UBND
tinh

19 Tham dinh, _phé duyét dé cuong, két qua kiém dinh an toan dap, hd chira thuy
loi thudc tham quyén ciia UBND tinh

20 Tham dinh, phé duyét phuong an tng pho thién tai cho cong trinh, vung ha du
dap trong qua trinh thi cong thudc tham quyén cuia UBND tinh)

1 Tham dinh, phé duyét phuong 4n tmg phé véi tinh hudng khan cap thudc tham

quyén cia UBND tinh)

VII. LINH VU'C PHAT TRIEN NONG THON

1

Thu tuc Cong nhan lang nghé

2 | Tha tuc Cong nhan nghé truyén thdng
3 | Thi tuc Cong nhan lang nghé truyén thong
4 Thu tuc Hd tro du 4n lién két

VIII LINH VU'C KHOA HQC CONG NGHE VA MOI TRUONG

1

Thu tuc Cong nhan doanh nghiép nong nghiép g dung cong nghé cao.

2

Thu tuc Cong nhan lai doanh nghi€p nong nghi¢p ting dung cong nghé cao.

3

Thu tuc Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong.

IX. LINH VUC QUAN LY CHAT LUQNG NONG LAN SAN VA THUY SAN

1

Kiém tra chét lwong mudi nhap khau

Cap gidy chimg nhan co s& du diéu kién an toan thuc pham ddi voi co so san

2 xuat, kinh doanh thuc phim noéng 1am thiy san
Cép lai gidy chimg nhdn co s du diéu kién an toan thuc pham ddi véi co s
3 san xudt, kinh doanh thuc phdm néng 1am thay san (truong hop trude 06 thang

tinh dén ngay Gidy chirg nhan ATTP hét han)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-category.html?tinh_bo=0&tu_khoa=1.003712&co_quan_cong_bo=-1&cap_thuc_hien=-1&linh_vuc=-1&loai_tthc=-1&doi_tuong_thuc_hien=-1&is_advanced_search=0
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-category.html?tinh_bo=0&tu_khoa=1.003712&co_quan_cong_bo=-1&cap_thuc_hien=-1&linh_vuc=-1&loai_tthc=-1&doi_tuong_thuc_hien=-1&is_advanced_search=0
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-category.html?tinh_bo=0&tu_khoa=1.003712&co_quan_cong_bo=-1&cap_thuc_hien=-1&linh_vuc=-1&loai_tthc=-1&doi_tuong_thuc_hien=-1&is_advanced_search=0
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Stt Tén thi tuc hanh chinh

Cép gidy ching nhan co s& du diéu kién an toan thuc phim dbi véi co s¢ san xuit,
kinh doanh thyc pham ndng 1am thity san (trudng hop Gidy chimg nhan van con thoi
han hiéu lyc nhung bi mét, bi héng, that lac, hodc co su thay doi, bd sung thong tin
trén Gidy chimg nhan)
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